
รายละเอียดเอกสารท่ีสงพรอมคำรองขอยายขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหนงครู  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน (การยายกรณีปกติ) ประจำป พ.ศ.2567 รอบท่ี 1 

สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2 
......................................................................... 

เพ่ือใหไดมาซ่ึงเอกสารประกอบการพิจารณาการยายขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ตำแหนงครู สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน (การยายกรณีปกติ) ประจำป พ.ศ.2567 รอบท่ี 1
เปนไปตามหลักเกณฑ และวิธีการท่ี ก.ค.ศ.กาหนด ใหผูประสงคขอยาย ซ่ึงตองเปนผูมีคุณสมบัติในการย่ืนคำรองขอ
ยายดำเนินการจัดสงคำรองขอยายและเอกสารประกอบการพิจารณา ดังน้ี 

1. การยายกรณีปกติ เอกสารท่ีตองจัดสงประกอบดวย 
1.1 คำรองขอยาย กรณีขอยายภายใน สพท.ใหจัดสงคำรองขอยาย 1 ชุด หากกรณีขอยายไป

ตาง สพท.ใหจัดสงคำรองขอยาย 2 ชุด โดยใชแบบคำรองขอยายตามหนังสือสำนักงาน คณะกรรมการการศึกษาข้ัน
พ้ืนฐาน ดวนท่ีสุด ท่ี ศธ 04009/ว 7467 ลงวันท่ี 27 ธันวาคม 2566  

1.2 สำเนา กพ.7/ก.ค.ศ.16 โดยมีเจาหนาท่ีงานทะเบียนประวัติลงลายมือช่ือรับรองสำเนา
ถูกตอง 

1.3 สำเนาทะเบียนบาน 
1.4 สำเนาใบสำคัญการสมรส (ถามี) 
1.5 สำเนาคำส่ังบรรจุและแตงต้ังใหดำรงตำแหนงครูผูชวย (กรณีผูย่ืนคำรองขอยายดำรง

ตำแหนงครู และยังไมมีวิทยฐานะ, ครู ค.ศ.1) 
1.6 ความเห็นของคณะกรรมการสถานศึกษา (แบบแสดงความเห็นของคณะกรรมการ

สถานศึกษา และสำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษา) ผูอำนวยการสถานศึกษาลงลายมือช่ือรับรอง
สำเนาถูกตอง 

1.7 บันทึกขอตกลงของผูยายสับเปล่ียนทุกคน (กรณียายสับเปล่ียน) 
1.8 แบบรายงานปริมาณงานของสถานศึกษาตนสังกัด และสถานศึกษาของคูสับเปล่ียน    

(กรณียายสับเปล่ียน) 
1.9 เลมเอกสารประกอบการพิจารณายาย จำนวน  2 เลม  กรณียายไปตาง สพท .               

ใหสงเลมเอกสารประกอบการพิจารณายาย ตามท่ี สพท. น้ันๆ กำหนด (ผูขอยายรับรองสำเนาทุกหนา) 
1.10 อ่ืน ๆ ระบุ......................................................................................................... 
หมายเหตุ. เอกสารตามขอ 1.1 - 1.8 และ 1.10 (ถามี) ใหจัดทำเปนชุด 1 ชุดไมตองเขาเลม 
 

2. การยายสับเปล่ียน คำรองขอยาย กรณีขอยายภายใน สพท.ใหจัดสงคำรองขอยาย 1 ชุด    
หากกรณีขอยายไปตาง สพท.ใหจัดสงคำรองขอยาย 2 ชุด โดยใหใชแบบคำรองขอยายตามหนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ. 
ท่ี ศธ ๐๒๐๖.๔/ว ๑๘ ลงวันท่ี 10 กรกฎาคม 2566 ใหย่ืนคำรองขอยายของตนเองพรอมเอกสารหลักฐาน
ประกอบการพิจารณา และแนบ คำรองขอยายของคูสับเปล่ียนพรอมเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ตาม
เอกสาร การยายปกติ ขอ 1. (การยายสับเปล่ียนกับตำแหนงท่ีมีคนครอง ในวันท่ีย่ืนคำรองขอยายตองมีอายุราชการ
เหลือไมนอยกวา 24 เดือน นับถึงวันท่ี 30 กันยายน ของปท่ีครบเกษียณอายุราชการ) 

 
3. การยายกรณีพิเศษ คือ การยายตามคำรองขอยาย เน่ืองจากเจ็บปวยรายแรง หรือถูกคุกคาม

ตอชีวิต หรือเพ่ือดูแลบิดา มารดา คูสมรส บุตร ซ่ึงเจ็บปวยรายแรงหรือทุพพลภาพ หรือเพ่ือติดตามคูสมรส เอกสาร
ท่ีตองจัดสง ประกอบดวย 

3.1 เน่ืองจากผูย่ืนคำรองขอยายเจ็บปวยรายแรง หรือถูกคุกคามตอชีวิต 
3.1.1 คำรองขอยาย ใหจัดสงคำรองขอยาย 2 ชุด โดยใชแบบคำรองขอยายตามหนังสือ

สำนักงาน ก.ค.ศ. ท่ี ศธ ๐๒๐๖.๔/ว ๑๘ ลงวันท่ี 10 กรกฎาคม 2566  
/สำเนา... 
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3.1.2 สำเนา กพ.7/ก.ค.ศ.16 โดยมีเจาหนาท่ีงานทะเบียนประวัติลงลายมือช่ือรับรอง
สำเนาถูกตอง 

3.1.3 สำเนาทะเบียนบาน 
3.1.4 สำเนาใบสำคัญการสมรส (ถามี) 
3.1.5 ใบรับรองแพทย 
3.1.6 บันทึกประจำวันตำรวจ/ฝายปกครอง (กรณีถูกคุกคามตอชีวิต) 
3.1.7 ความเห็นของคณะกรรมการสถานศึกษา (แบบแสดงความเห็นของคณะกรรมการ

สถานศึกษาและสำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษา) ผูอำนวยการสถานศึกษาลงลายมือช่ือรับรอง
สำเนาถูกตอง  

3.1.8 อ่ืน ๆ ระบุ............................................................................................................  
 
3.2 เพ่ือดูแลบิดา มารดา คูสมรส บุตร ซ่ึงเจ็บปวยรายแรงหรือทุพพลภาพ 

3.2.1 คำรองขอยาย ใหจัดสงคำรองขอยาย 2 ชุด โดยใชแบบคำรองขอยายตามหนังสือ
สำนักงานก.ค.ศ. ท่ี ศธ ๐๒๐๖.๔/ว ๑๘ ลงวันท่ี 10 กรกฎาคม 2566 

3.2.2 สำเนา กพ.7/ก.ค.ศ.16 โดยมีเจาหนาท่ีงานทะเบียนประวัติลงลายมือช่ือรับรอง
สำเนาถูกตอง 2.3 สำเนาทะเบียนบาน (ผูขอยาย) 

3.2.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (บิดา มารดา คูสมรส บุตร แลวแตกรณี) 
3.2.5 สำเนาทะเบียนบาน (บิดา มารดา คูสมรส บุตร แลวแตกรณี) 
3.2.6 สำเนาใบสำคัญการสมรส (กรณีดูแลคูสมรส) 
3.2.7 ใบรับรองแพทย (บิดา มารดา คูสมรส บุตร แลวแตกรณี) 
3.2.8 บัตรประจำตัวคนพิการ (บิดา มารดา คูสมรส บุตร แลวแตกรณี) 
3.2.9 หนังสือรับรองจากผูใหญบาน 
3 .2 .10 ความเห็นของคณะกรรมการสถานศึกษา (แบบแสดงความเห็นของ

คณะกรรมการสถานศึกษาและสำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษา) ผูอำนวยการสถานศึกษาลง
ลายมือช่ือรับรองสำเนาถูกตอง  

3.2.11 อ่ืน ๆ ระบุ......................................................................................................... 
3.3. เพ่ือติดตามคูสมรส 

3.3.1 คำรองขอยาย ใหจัดสงคำรองขอยาย 2 ชุด โดยใชแบบคำรองขอยายตามหนังสือ
สำนักงาน ก.ค.ศ. ท่ี ศธ ๐๒๐๖.๔/ว ๑๘ ลงวันท่ี 10 กรกฎาคม 2566 

3.3.2 สำเนา กพ.7/ก.ค.ศ.16 โดยมีเจาหนาท่ีงานทะเบียนประวัติลงลายมือช่ือรับรอง
สำเนาถูกตอง 3.3 สำเนาทะเบียนบาน(ผูขอยาย) 

3.3.4 สำเนาบัตรประจำตัวขาราชการ (คูสมรส) 
3.3.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (คูสมรส) 
3.3.5 สำเนาทะเบียนบาน (คสู มรส) 
3.3.6 สำเนาคาส่ังยายของคูสมรส 
3.3.7 ความเห็นของคณะกรรมการสถานศึกษา (แบบแสดงความเห็นของคณะกรรมการ

สถานศึกษาและสำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษา) ผูอำนวยการสถานศึกษาลงลายมือช่ือรับรอง
สำเนาถูกตอง 

3.3.8 อ่ืน ๆ ระบุ ...................................................................................... 


