
รายละเอียดเอกสารท่ีสงพรอมคำรองขอยายขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหนงครู  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน (การยายกรณีปกติ) ประจำป พ.ศ.2567 รอบท่ี 1 

สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2 
......................................................................... 

เพ่ือใหไดมาซ่ึงเอกสารประกอบการพิจารณาการยายขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ตำแหนงครู สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน (การยายกรณีปกติ) ประจำป พ.ศ.2567 รอบท่ี 1
เปนไปตามหลักเกณฑ และวิธีการท่ี ก.ค.ศ.กาหนด ใหผูประสงคขอยาย ซ่ึงตองเปนผูมีคุณสมบัติในการย่ืนคำรองขอ
ยายดำเนินการจัดสงคำรองขอยายและเอกสารประกอบการพิจารณา ดังน้ี 

1. การยายกรณีปกติ เอกสารท่ีตองจัดสงประกอบดวย 
1.1 คำรองขอยาย กรณีขอยายภายใน สพท.ใหจัดสงคำรองขอยาย 1 ชุด หากกรณีขอยายไป

ตาง สพท.ใหจัดสงคำรองขอยาย 2 ชุด โดยใชแบบคำรองขอยายตามหนังสือสำนักงาน คณะกรรมการการศึกษาข้ัน
พ้ืนฐาน ดวนท่ีสุด ท่ี ศธ 04009/ว 7467 ลงวันท่ี 27 ธันวาคม 2566  

1.2 สำเนา กพ.7/ก.ค.ศ.16 โดยมีเจาหนาท่ีงานทะเบียนประวัติลงลายมือช่ือรับรองสำเนา
ถูกตอง 

1.3 สำเนาทะเบียนบาน 
1.4 สำเนาใบสำคัญการสมรส (ถามี) 
1.5 สำเนาคำส่ังบรรจุและแตงต้ังใหดำรงตำแหนงครูผูชวย (กรณีผูย่ืนคำรองขอยายดำรง

ตำแหนงครู และยังไมมีวิทยฐานะ, ครู ค.ศ.1) 
1.6 ความเห็นของคณะกรรมการสถานศึกษา (แบบแสดงความเห็นของคณะกรรมการ

สถานศึกษา และสำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษา) ผูอำนวยการสถานศึกษาลงลายมือช่ือรับรอง
สำเนาถูกตอง 

1.7 บันทึกขอตกลงของผูยายสับเปล่ียนทุกคน (กรณียายสับเปล่ียน) 
1.8 แบบรายงานปริมาณงานของสถานศึกษาตนสังกัด และสถานศึกษาของคูสับเปล่ียน    

(กรณียายสับเปล่ียน) 
1.9 เลมเอกสารประกอบการพิจารณายาย จำนวน  2 เลม  กรณียายไปตาง สพท .               

ใหสงเลมเอกสารประกอบการพิจารณายาย ตามท่ี สพท. น้ันๆ กำหนด (ผูขอยายรับรองสำเนาทุกหนา) 
1.10 อ่ืน ๆ ระบุ......................................................................................................... 
หมายเหตุ. เอกสารตามขอ 1.1 - 1.8 และ 1.10 (ถามี) ใหจัดทำเปนชุด 1 ชุดไมตองเขาเลม 
 

2. การยายสับเปล่ียน คำรองขอยาย กรณีขอยายภายใน สพท.ใหจัดสงคำรองขอยาย 1 ชุด    
หากกรณีขอยายไปตาง สพท.ใหจัดสงคำรองขอยาย 2 ชุด โดยใหใชแบบคำรองขอยายตามหนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ. 
ท่ี ศธ ๐๒๐๖.๔/ว ๑๘ ลงวันท่ี 10 กรกฎาคม 2566 ใหย่ืนคำรองขอยายของตนเองพรอมเอกสารหลักฐาน
ประกอบการพิจารณา และแนบ คำรองขอยายของคูสับเปล่ียนพรอมเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ตาม
เอกสาร การยายปกติ ขอ 1. (การยายสับเปล่ียนกับตำแหนงท่ีมีคนครอง ในวันท่ีย่ืนคำรองขอยายตองมีอายุราชการ
เหลือไมนอยกวา 24 เดือน นับถึงวันท่ี 30 กันยายน ของปท่ีครบเกษียณอายุราชการ) 

 
3. การยายกรณีพิเศษ คือ การยายตามคำรองขอยาย เน่ืองจากเจ็บปวยรายแรง หรือถูกคุกคาม

ตอชีวิต หรือเพ่ือดูแลบิดา มารดา คูสมรส บุตร ซ่ึงเจ็บปวยรายแรงหรือทุพพลภาพ หรือเพ่ือติดตามคูสมรส เอกสาร
ท่ีตองจัดสง ประกอบดวย 

3.1 เน่ืองจากผูย่ืนคำรองขอยายเจ็บปวยรายแรง หรือถูกคุกคามตอชีวิต 
3.1.1 คำรองขอยาย ใหจัดสงคำรองขอยาย 2 ชุด โดยใชแบบคำรองขอยายตามหนังสือ

สำนักงาน ก.ค.ศ. ท่ี ศธ ๐๒๐๖.๔/ว ๑๘ ลงวันท่ี 10 กรกฎาคม 2566  
/สำเนา... 
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3.1.2 สำเนา กพ.7/ก.ค.ศ.16 โดยมีเจาหนาท่ีงานทะเบียนประวัติลงลายมือช่ือรับรอง
สำเนาถูกตอง 

3.1.3 สำเนาทะเบียนบาน 
3.1.4 สำเนาใบสำคัญการสมรส (ถามี) 
3.1.5 ใบรับรองแพทย 
3.1.6 บันทึกประจำวันตำรวจ/ฝายปกครอง (กรณีถูกคุกคามตอชีวิต) 
3.1.7 ความเห็นของคณะกรรมการสถานศึกษา (แบบแสดงความเห็นของคณะกรรมการ

สถานศึกษาและสำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษา) ผูอำนวยการสถานศึกษาลงลายมือช่ือรับรอง
สำเนาถูกตอง  

3.1.8 อ่ืน ๆ ระบุ............................................................................................................  
 
3.2 เพ่ือดูแลบิดา มารดา คูสมรส บุตร ซ่ึงเจ็บปวยรายแรงหรือทุพพลภาพ 

3.2.1 คำรองขอยาย ใหจัดสงคำรองขอยาย 2 ชุด โดยใชแบบคำรองขอยายตามหนังสือ
สำนักงานก.ค.ศ. ท่ี ศธ ๐๒๐๖.๔/ว ๑๘ ลงวันท่ี 10 กรกฎาคม 2566 

3.2.2 สำเนา กพ.7/ก.ค.ศ.16 โดยมีเจาหนาท่ีงานทะเบียนประวัติลงลายมือช่ือรับรอง
สำเนาถูกตอง 2.3 สำเนาทะเบียนบาน (ผูขอยาย) 

3.2.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (บิดา มารดา คูสมรส บุตร แลวแตกรณี) 
3.2.5 สำเนาทะเบียนบาน (บิดา มารดา คูสมรส บุตร แลวแตกรณี) 
3.2.6 สำเนาใบสำคัญการสมรส (กรณีดูแลคูสมรส) 
3.2.7 ใบรับรองแพทย (บิดา มารดา คูสมรส บุตร แลวแตกรณี) 
3.2.8 บัตรประจำตัวคนพิการ (บิดา มารดา คูสมรส บุตร แลวแตกรณี) 
3.2.9 หนังสือรับรองจากผูใหญบาน 
3 .2 .10 ความเห็นของคณะกรรมการสถานศึกษา (แบบแสดงความเห็นของ

คณะกรรมการสถานศึกษาและสำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษา) ผูอำนวยการสถานศึกษาลง
ลายมือช่ือรับรองสำเนาถูกตอง  

3.2.11 อ่ืน ๆ ระบุ......................................................................................................... 
3.3. เพ่ือติดตามคูสมรส 

3.3.1 คำรองขอยาย ใหจัดสงคำรองขอยาย 2 ชุด โดยใชแบบคำรองขอยายตามหนังสือ
สำนักงาน ก.ค.ศ. ท่ี ศธ ๐๒๐๖.๔/ว ๑๘ ลงวันท่ี 10 กรกฎาคม 2566 

3.3.2 สำเนา กพ.7/ก.ค.ศ.16 โดยมีเจาหนาท่ีงานทะเบียนประวัติลงลายมือช่ือรับรอง
สำเนาถูกตอง 3.3 สำเนาทะเบียนบาน(ผูขอยาย) 

3.3.4 สำเนาบัตรประจำตัวขาราชการ (คูสมรส) 
3.3.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (คูสมรส) 
3.3.5 สำเนาทะเบียนบาน (คสู มรส) 
3.3.6 สำเนาคาส่ังยายของคูสมรส 
3.3.7 ความเห็นของคณะกรรมการสถานศึกษา (แบบแสดงความเห็นของคณะกรรมการ

สถานศึกษาและสำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษา) ผูอำนวยการสถานศึกษาลงลายมือช่ือรับรอง
สำเนาถูกตอง 

3.3.8 อ่ืน ๆ ระบุ ...................................................................................... 


