
คู่มือระบบข้อมูลสารสนเทศรางวัล ผลงานดีเด่น สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2 1 

คู่มือระบบข้อมูลสารสนเทศรางวัล ผลงานดีเด่น 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2 

 
 

 
 

 
 

รูปภาพที่ 1.1 ภาพแสดงหน้าจอหลัก 
 อธิบายเมนูหน้าหลัก มีดังนี้ 

• หมายเลข 1 ปุ่มหน้าหลัก แสดงรายละเอียดข้อมูลรายงานรางวัล/ผลงานดีเด่นในสังกัด 
• หมายเลข 2 ปุ่มเข้าสู่ระบบ โรงเรียนในสังกัดเข้าสู่ระบบเพ่ือกรอกข้อมูลรางวัล/ผลงานดีเด่น 

เมื่อคลิกเลือกจะแสดงดังภาพ 2.1 
• หมายเลข 3 ปุ่มคู่มือ เลือกกรณีท่ีต้องการเรียกดูคู่มือการใช้งานระบบ 

 
 

 

1. หน้าหลัก 
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2.1 เมื่อคลิกปุ่มเข้าสู่ระบบ จะแสดงหน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

รูปภาพที่ 2.1 ภาพแสดงการเข้าสู่ระบบ 
 อธิบายขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ ดังนี้ 
  2.1.1 กรอกชื่อผู้ใช้ คือ รหัส SMIS 8 หลัก 
  2.1.2 กรอกรหัสผ่าน คือ รหัส SMIS 8 หลัก 
  2.1.3 คลิกเลือกปุ่มเข้าสู่ระบบ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. เข้าสู่ระบบ 
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2.2 เมนูหน้าหลัก เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าหลักของระบบสารสนเทศ  
เพื่อบริหารจัดการ ดังภาพที่ 2.2 ซึ่งเป็นหน้าจอสำหรับให้ผู้ใช้งานเลือกระบบงานย่อยที่ต้องการดำเนินงานผ่าน
ระบบ โดยสามารถคลิกเข้าสู่ระบบงานย่อย ประกอบด้วยระบบงานย่อย ดังนี้ 

 
 

รูปภาพที่ 2.2 ภาพแสดงหน้าแรกของระบบ 
• หมายเลข 1 เมนูหน้าหลัก จะแสดงหน้าหลักของระบบสารสนเทศเพ่ือการบริหารจัดการ 
• หมายเลข 2 เมนูข้อมูลรางวัล ผลงานดีเด่น จะแสดงรายละเอียดการเพ่ิม ลบ แก้ไข และดู

ข้อมูลเมนูข้อมูลรางวัล ผลงานดีเด่น 
• หมายเลข 3 เมนูข้อมูลพ้ืนฐาน จะแสดงรายละเอียดข้อมูล ผอ.รร. และผู้บันทึกข้อมูล 
• หมายเลข 4 เมนูแกไ้ขรหัสผ่าน จะแสดงรายละเอียดการแก้ไขรหัสผ่าน 
• หมายเลข 5 จะแสดงรายละเอียดภาพรวมข้อมูลรางวัล ผลงานดีเด่น 
• หมายเลข 6 จะแสดงรายงานรางวัล/ผลงานดีเด่น 
• หมายเลข 7 จะแสดงรายละเอียดข้อมูลผู้ใช้งาน 
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•  
 

3.1 เมื่อคลิกเมนูข้อมูลรางวัล ผลงานดีเด่น จะแสดงหน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

รูปภาพที่ 3.1 ภาพแสดงเมนูข้อมูลรางวัล ผลงานดีเด่น 
• หมายเลข 1 ปุ่มค้นหาข้อมูล โดยการพิมพ์ข้อมูลที่ต้องการค้นหา 
• หมายเลข 2 ปุ่มเพ่ิมข้อมูลรางวัล ผลงานดีเด่น 
• หมายเลข 3 ปุ่มแก้ไขข้อมูลรางวัล ผลงานดีเด่น 
• หมายเลข 4 ปุ่มลบข้อมูลรางวัล ผลงานดีเด่น 
• หมายเลข 5 ปุ่มดูข้อมูลรางวัล ผลงานดีเด่น 

 
 
 
 
 
 
 
 

3. การบันทึกรายละเอียดข้อมูลรางวัล ผลงานดีเด่น 



คู่มือระบบข้อมูลสารสนเทศรางวัล ผลงานดีเด่น สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2 5 

3.2 เมื่อคลิกเมนูเพ่ิมข้อมูลรางวัล ผลงานดีเด่น โดยมีรายละเอียดการบันทึกข้อมูล ดังต่อไปนี้ 

 
 

รูปภาพที่ 3.2 ภาพแสดงเมนูเพ่ิมข้อมูลรางวัล ผลงานดีเด่น 
 อธิบายขั้นตอนบันทึกรายละเอียดข้อมูลรางวัล ผลงานดีเด่น ดังนี้ 
  3.2.1 กรอกรายละเอียดข้อมูลรางวัล ผลงานดีเด่น 
  3.2.2 กดบันทึกข้อมูล 
 

หมายเหตุ : การอัพโหลดข้อมูล 
1. เอกสารอ้างอิง เช่น ประกาศ คำสั่ง เกียรติบัตร โล่รางวัล อื่นๆ ที่อัพโหลดต้องมีความชัดเจน นำไปใช้

อ้างอิงได้ หากมีหลายไฟล์ให้สแกนเป็น PDF จำนวน 1 ไฟล์ 
2. ไฟล์ที่จะอัพโหลดจะต้องเป็นไฟล์ .pdf .jpg .jpeg เท่านั้น และไฟล์จะมีขนาดไม่เกิน 10 เมกะไบต์ 
3. ถ้าต้องการแก้ไขไฟล์ที่ส่งแล้ว สามารถส่งไฟล์ใหม่ได้ระบบจะบันทึกไฟล์ล่าสุดเท่านั้น 
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3.3 เมื่อคลิกเมนูแก้ไขข้อมูลรางวัล ผลงานดีเด่นที่ต้องการ โดยมีรายละเอียดการแก้ไขข้อมูล ดังต่อไปนี้ 

 
 

รูปภาพที่ 3.3 ภาพแสดงเมนูแก้ไขข้อมูลรางวัล ผลงานดีเด่น 
 อธิบายขั้นตอนแก้ไขรายละเอียดข้อมูลรางวัล ผลงานดีเด่น ดังนี้ 
  3.3.1 กรอกรายละเอียดข้อมูลรางวัล ผลงานดีเด่น 
  3.3.2 กดบันทึกข้อมูล 
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3.4 เมื่อคลิกเมนูลบข้อมูลรางวัล ผลงานดีเด่นที่ต้องการ โดยจะแสดงรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 

 
 

รูปภาพที่ 3.3 ภาพแสดงเมนูแก้ไขข้อมูลรางวัล ผลงานดีเด่น 
 อธิบายขั้นตอนลบรายละเอียดข้อมูลรางวัล ผลงานดีเด่น  โดยหากลบให้กดลบและหากยกเลิกให้กดปุ่ม
ยกเลิก 
 

3.4 เมื่อคลิกเมนูดูรายละเอียดข้อมูลรางวัล ผลงานดีเด่นที่ต้องการ โดยจะแสดงรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 
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 4.1 เมนูข้อมูลพื้นฐาน เมื่อผู้ใช้งานต้องการบันทึกข้อมูลพื้นฐาน ดังต่อไปนี้ 

 
 

รูปภาพที่ 4.1 ภาพแสดงเมนูข้อมูลพ้ืนฐาน 
 อธิบายขั้นตอนบันทึกรายละเอียดข้อมูลพื้นฐาน ดังนี้ 
  4.1.1 กรอกรายละเอียดข้อมูลพื้นฐาน 
  4.1.2 กดบันทึกข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. ข้อมูลพื้นฐาน 
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 5.1 เมนูแก้ไขรหัสผ่าน เมื่อผู้ใช้งานต้องการแก้ไขข้อมูลรหัสผ่าน ดังต่อไปนี้ 

 
 

รูปภาพที่ 5.1 ภาพแสดงการแก้ไขรหัสผ่าน 
 อธิบายขั้นตอนการแก้ไขรหัสผ่าน ดังนี้ 
  5.1.1 กรอกข้อมูลรหัสผ่านเดิม และกรอกรหัสผ่านใหม่ 
  5.1.2 กดบันทึกข้อมูล 
 
 

5. แก้ไขรหัสผ่าน 


