


คํานํา
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื ้นฐานไดดําเนินการพัฒนาระบบจัดเก็บ

ขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) โดยมีวัตถุประสงคเพื่อใชเปนเครื่องมือ
ในการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล ขอมูลพื้นฐานโรงเรียน สําหรับการขอรับงบประมาณเงิน
อุดหนุนรายหัว ตามโครงการสนับสนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาตั้งแตระดับอนุบาลจนจบ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน โดยเนนการมีตัวตนอยูจริงในโรงเรียน ณ วันที่ยืนยัน /รับรองขอมูลการมี
ตัวตน และขอม ูลพ ื ้นฐานอื ่น ๆ เพ ื ่อใช ในการประมวลผลเปนขอม ูลสารสนเทศสําหร ับ
ใชในการวางแผนการบริหารจัดการ การกําหนดนโยบาย การเชื่อมโยงขอมูลไปยังหนวยงานอื่น ๆ 
ที่เกี่ยวของ

 แนวทางการบริหารจัดการขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) 
เลมนี้ จัดทําขึ้นเพื่อใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน สําหรับสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาไดใชเปน
แนวทางในการปฏิบัติงานใหเปนไปในแนวทางที่ถูกตอง ประกอบดวย

สวนที่ 1  แนวทางการบริหารระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล 
(Data Management Center : DMC) 

สวนที่ 2  การบริหารระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล 
(Data Management Center : DMC) สําหรับโรงเรียน 

สวนที่ 3  ระบบกําหนดรหัสประจําตัวนักเรียนเพื่อเขารับบริการการศึกษา
สําหรับผูไมมีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร (GCode)

สวนที่ 4  กฎหมาย ระเบียบ และแนวปฏิบัติที่เกี่ยวของ

หวังเปนอยางยิ่งวาแนวทางการบริหารจัดการขอมูลนักเรียนรายบุคคล
(Data Management Center : DMC)  เลมนี้ จะเปนประโยชนในการบริหารจดัการระบบจัดเก็บ
ขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) แกผูเกี่ยวของตอไป

คณะผูจัดทํา



สารบัญ
หนาหัวขอ

3แนวทางการบริหารระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล 
(Data Management Center : DMC) 

สวนที่ 1 

10การบริหารระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล 
(Data Management Center : DMC) สําหรับโรงเรียน

สวนที่ 2

74ระบบกําหนดรหัสประจําตัวผูเรียนเพื่อเขารับบริการการศึกษา 

สําหรับผูไมมีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร (GCode)
สวนที่ 3

109กฎหมาย ระเบียบ และแนวปฏิบัติที่เกี่ยวของ สวนที่ 4

151เอกสารอางอิง

ภาคผนวก

154คํานิยามศัพท

162แบบฟอรมที่เกี่ยวของ

195คําสั่งสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน

199ลิงกเพื่อการเขาใชงานระบบ และแหลงขอมูล

201คณะทํางาน



แนวทางการบริหารระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล
(Data Management Center : DMC)

สวนท่ี 1



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ไดพัฒนาระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล 
(Data Management Center : DMC) เพื่อใชเปนเครื่องมือในการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล ขอมูลโรงเรียน 
สามารถนําขอมูลสารสนเทศไปใชในการจัดสรรงบประมาณ “เงินอุดหนุนรายหัว” การวางแผน การบริหาร
จัดการ การกําหนดนโยบาย และการตัดสินใจไดอยางมีประสิทธิภาพ โดยดําเนินการจัดเก็บขอมูลนักเรียน
รายบุคคลดวยระบบจัดเกบ็ขอมลูนักเรยีนรายบคุคล (Data Management Center : DMC) กําหนดดําเนินการ

ปการศึกษาละ 3 รอบ คือ
รอบที่ 1 ณ วันที่ 10 มิถุนายน ของทุกป (ภาคเรียนที่ 1)
รอบที่ 2 ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน ของทุกป (ภาคเรียนที่ 2)
รอบที่ 3 ณ วันที่ 30 เมษายน ของปถัดไป ของทุกป (สิ้นปการศึกษา)

โดยจะมีผูที่มีบทบาทในการรายงานขอมลูนักเรยีนรายบคุคลดังกลาว ตอไปนี้

1. รวบรวมขอมูล บันทึก แกไขขอมูลลงในระบบจัดเก็บขอมลูนักเรยีนรายบคุคล 
2. ตรวจสอบความครบถวน และปรับปรุงขอมลูที่ถูกตอง เปนจริง ตามชวงระยะเวลาที่กําหนด       

ในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล ใหเปนปจจุบนั
3. ยืนยันขอมูลการมีตัวตนของนักเรียนรายบุคคล ณ วันที่ยืนยันขอมูล

1. แตงตั้งผูรับผดิชอบงานขอมูลสารสนเทศทางการศึกษาระบบจดัเก็บขอมูลนักเรยีนรายบุคคล
2. กํากับ ติดตามการรายงานขอมูลในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรยีนรายบุคคล 
3. รายงานตรวจสอบ รับรองความถูกตองของขอมูลพื้นฐาน ขอมูลนักเรียนรายบคุคลทีม่ีตัวตนอยูจรงิ 

ณ วันที่รับรองขอมูล เพื่อขอรับเงินอุดหนุนรายหัวในระบบจดัเก็บขอมูลนักเรยีนรายบุคคลของโรงเรยีน ไปยัง
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา

ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)

บทบาทผูรับผิดชอบงานขอมูลสารสนเทศทางการศึกษาระดับโรงเรียน

บทบาทผูบริหารโรงเรียน
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แนวทางการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล สําหรับเจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียน

            ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) สํานักนโยบายและแผน
การศึกษาขั ้นพื ้นฐาน ส ํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั ้นพื ้นฐาน ไดพัฒนาขึ ้นโดยวัตถุประสงค
เพื่อขอรับงบประมาณตามโครงการสนับสนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาตั้งแตระดับอนุบาลจนจบการศึกษา
ขั้นพื้นฐาน กําหนดดําเนินการปการศึกษาละ 3 รอบ ดังนี้

1. รอบที่ 1 ภาคเรียนที่ 1/2568 ใชขอมูลการมีตัวตนอยูจริงของนักเรียน ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2568 
โรงเรียนสามารถดําเนินการปรับปรุงและจดัเกบ็ขอมูลนักเรยีนรายบุคคลไดเมื่อระบบเปด - วันที่ 10 มิถุนายน 2568 
รายการที่ตองจัดเก็บขอมูล ดังนี้

1.1  ปรับปรุงขอมูลพืน้ฐานของโรงเรียน  ประกอบดวย 
ขอมูลพื้นฐาน# 1 อัปโหลดปายชื่อโรงเรียน ไฟลนามสกุล .jpg ขนาดไมเกิน 15 MB สังกัด, 

รหัสกระทรวง สํานัก เขตเทศบาล เขตตรวจราชการ ชื่อผูอํานวยการโรงเรียน วันเดือนปกอตั้งโรงเรียน รหัส
ประจําบาน ที่อยูของโรงเรียน หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร อีเมล เว็บไซต ที่ดิน ที่ตั้งบริเวณวัด ที่ตั้ง

ทางภูมิศาสตร ละติจูด/ลองจิจูด
ขอมูลพื้นฐาน# 2 เปนโรงเรียนสาขาของ (ระบุชื่อโรงเรียนหลกั) โรงเรียนสาขาหรอืหองเรียน

ของโรงเรียนใด เปนโรงเรียนมาเรียนรวม ระดับชั้นที่มาเรียนรวม เปนโรงเรียนในโครงการพระราชดําริ
 ประเภทและลักษณะโครงการของโรงเรยีน โครงการที่โรงเรียนเขารวม   

                            ขอมูลพื้นฐาน# 3 เขตบริการของโรงเรียน ระยะทางจากโรงเรยีนถึงหนวยงานที่เกี่ยวของ
ในเขตพื้นที่การศึกษาเดียวกัน ที่ดินของโรงเรียน ปญหาสภาพแวดลอมของโรงเรียนและอาคารเรียน

ขอมูลคอมพิวเตอร  ปรับปรุงหองปฏิบัติการ โรงเรียนมีเครื ่องคอมพิวเตอรตั ้งโตะ 
คอมพิวเตอร ชนิดพกพา เคร ื ่องแท็บเล ็ต การพัฒนาบุคลากรดานคอมพิวเตอร  ระบบคอมพิวเตอร  

Stand Alone ระบบคอมพิวเตอร Network การเชื่อมตออินเทอรเน็ต โครงการ/กิจกรรมที่เกี่ยวของเพื่อสนับสนุน IT
ขอมูลไฟฟา อยู ในเขตบริการไฟฟาสวนภูมิภาค/นครหลวง การมีไฟฟาในโรงเรียน 

ขนาดมิเตอร จํานวนเฟสไฟฟากี่เฟส
ขอมูลแหลงนํ้า แหลงนํ้าที่โรงเรียนใช ระยะเวลาของการมีนํ้าดื่ม น้ําใชไมเพียงพอ
ชั้นเรียนที่เปดสอน ชั้นตํ่าสุด ชั้นสูงสุด
จํานวนหองเรียนในแตละชั้น

1.2  ตรวจสอบจํานวนนักเรียนที่มตีัวตนอยูในโรงเรยีน  
1.3  เพิ่มขอมูลนักเรยีนที่เขาใหมซึ่งยังไมมใีนฐานขอมูลระบบ DMC และนักเรียนรหัส G
1.4  ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรยีนอื่น

1.5  ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน
1.6  จัดหองเรียน/แกไขชั้นเรียน
1.7 เปลี่ยนชื่อ สกุลนักเรียน
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1.8  อัปโหลดเอกสาร             
1.9 ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรียน ดังนี้ นํ้าหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน การเดินทาง 

พักนอน ประเภทนักเรียน สายการเรียน (เฉพาะนักเรียนมัธยมศึกษาตอนปลาย) แกไข เลขประจําตัวนักเรียน 
ยกเวนแกไขเลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน ใหจัดทําแบบฟอรมเอกสารขอแกไข เลขประจําตัวประชาชน
ของนักเรียน พรอมแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของนักเรียน แลวสงอีเมลถึง bopp.dmc@gmail.com 

ใหสํานักงานคณะกรรมการศึกษาขั้นพื้นฐานแกไข  โดยสามารถดาวนโหลดแบบฟอรม ไดใน เมนู 2.7.9 
1.10 ตรวจสอบขอมูลรายการจํานวนนักเรียนแยกชั ้น เพศ เจาหนาที ่ขอมูลระดับโรงเรียน        

กดยืนยันขอมูล ผูอํานวยการโรงเรียนกดรับรองขอมูล ในวันที่ 10 มิถุนายน 2567 เวลา 08.30 น. - 16.30 น. 
(ระบบเปดใหยืนยันขอมูลวันเดียวเทานั้น)

ลูกเสือ,เนตรนารี,ยุวกาชาด การเปดสอนลูกเสือ/เนตรนารี การจัดตั้งกองลูกเสือ/เนตรนารี
การเปดสอนยุวกาชาด การจัดตั้งยุวกาชาด

2. รอบที่ 2  ภาคเรียนที่ 2/2568  ใชขอมูลการมีตัวตนอยูจริงของนักเรียน ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน 2568 
โรงเรียนสามารถดําเนินการปรับปรุงและจัดเก็บขอมูลไดเมื่อระบบเปด - วันที่ 10 พฤศจิกายน 2568 รายการที่

ตองจัดเก็บขอมูล  ดังนี้
2.1  ปรับปรุงขอมูลพื้นฐานของโรงเรยีน  ประกอบดวย 

ขอมูลพื้นฐาน # 1 อัปโหลดปายช่ือโรงเรียน ไฟลนามสกุล .jpg ขนาดไมเกิน 15 M สังกัด 
รหัสกระทรวง สํานักเขตเทศบาล เขตตรวจราชการ ชื ่อผู อํานวยการโรงเรียน วันเดือนปกอตั้งโรงเรียน 
รหัสประจําบาน ที่อยูของโรงเรียน หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร อีเมล เว็บไซต ที่ดิน ที่ตั้งบริเวณวัด 

ที่ตั้งทางภูมิศาสตร ละติจูด/ลองจิจูด
ขอมูลพื้นฐาน # 2  เปนโรงเรียนสาขาของ (ระบุชื่อโรงเรยีนหลัก) โรงเรียนสาขาหรอื

หองเรียนของโรงเรยีนใด เปนโรงเรียนมาเรยีนรวม ระดับชั้นที่มาเรียนรวม เปนโรงเรียนในโครงการพระราชดําริ
ประเภทและลักษณะโครงการของโรงเรยีน โครงการที่โรงเรยีนเขารวม

ขอมูลพื้นฐาน # 3  เขตบริการของโรงเรียน ระยะทางการจากโรงเรียนถึงหนวยงานที่

เกี่ยวของในเขตพื้นที่การศึกษาเดียวกัน ที่ดินของโรงเรียน ปญหาสภาพแวดลอมของโรงเรียนและอาคารเรียน
ขอมูลคอมพิวเตอร  ปรับปรุงหองปฏิบัติการ โรงเรียนมีเครื ่องคอมพิวเตอรตั ้งโตะ 

คอมพิวเตอรชนิดพกพา การพัฒนาบุคลากรดานคอมพิวเตอร ระบบคอมพิวเตอร Stand Alone ระบบคอมพิวเตอร 

Network การเชื่อมตออินเทอรเน็ต โครงการ/กิจกรรมที่เกี่ยวของเพื่อสนับสนุน IT  
ขอมูลไฟฟา  อยูในเขตบริการไฟฟาสวนภูมิภาค/นครหลวง การมีไฟฟาในโรงเรียน ขนาดมิเตอร 

จํานวนเฟสไฟฟากี่เฟส
ขอมูลแหลงนํ้า แหลงนํ้าที่โรงเรียนใช ระยะเวลาของการมีนํ้าดื่ม น้ําใชไมเพียงพอ
ชั้นเรียนที่เปดสอน ชั้นตํ่าสุด ชั้นสูงสุด
จํานวนหองเรียนในแตละชั้น
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2.2  ตรวจสอบจํานวนนักเรียนที่มตีัวตนอยูในโรงเรยีน  
2.3  เพิ่มขอมูลนักเรยีนที่เขาใหมซึ่งยังไมมใีนฐานขอมูลระบบ DMC และนักเรียนรหัส G
2.4  ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรยีนอื่น
2.5  ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน
2.6  จัดหองเรียน/แกไขชั้นเรียน
2.7  เปลี่ยนชื่อ สกุลนักเรียน
2.8  อัปโหลดเอกสาร             
2.9 ปรับปรุงขอมลูทัว่ไปของนักเรียน ดังนี้ นํ้าหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน การเดินทาง พักนอน 

ประเภทนักเรียน สายการเรียน (เฉพาะนักเรียนมัธยมศึกษาตอนปลาย) แกไข เลขประจําตัวนักเรียน ยกเวน
แกไขเลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน ใหจัดทําแบบฟอรมเอกสารขอแกไขเลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน 
พรอมแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของนักเรยีน แลวสงอีเมล ถึง bopp.dmc@gmail.com ใหสํานักงาน

คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานแกไข  โดยสามารถดาวนโหลดแบบฟอรมไดใน เมนู 2.7.9  
2.10 ตรวจสอบขอมูล รายการจํานวนนักเรียนแยกชั้น เพศ เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียน กดยืนยันขอมูล 

ผูอํานวยการโรงเรียนกดรับรองขอมูล ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน 2568 เวลา 08.30 น. - 16.30 น. (ระบบเปดให
ยืนยันขอมูลวันเดียวเทานั้น)             

ลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด การเปดสอนลูกเสอื/เนตรนารี การจัดตั้งกองลูกเสอื/เนตรนาร ี
การเปดสอนยุวกาชาด การจัดตั้งยุวกาชาด

3. รอบสิ้นปการศึกษา 2568 ใชขอมูลจํานวนนักเรยีนที่เขาสอบปลายภาคในโรงเรียน โรงเรยีนสามารถ

ดําเนินการจัดเก็บขอมลูไดเมื่อระบบเปด - วันที่ 30 เมษายน 2569 รายการที่ตองจัดเกบ็ขอมลู ดังนี้
3.1 ปรับปรุงขอมูลพื้นฐานของโรงเรยีน 

ขอมูลพื้นฐาน # 1  อัปโหลดปายช่ือโรงเรยีน ไฟลนามสกุล .jpg ขนาดไมเกิน 15 MB สังกัด 
รหัสกระทรวง สํานัก เขตเทศบาล เขตตรวจราชการ ชื่อผูอํานวยการโรงเรียน วันเดือนปกอตั้งโรงเรียน 
รหัสประจําบาน ที่อยูของโรงเรียน หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร อีเมล เว็บไซต ที่ดิน ที่ตั้งบริเวณวัด
ที่ตั้งทางภูมิศาสตร ละติจูด/ลองจิจูด
                         ขอมูลพื้นฐาน # 2  เปนโรงเรียนสาขาของ (ระบุชื่อโรงเรียนหลกั) โรงเรยีนสาขา
หรือหองเรียนของโรงเรยีนใด เปนโรงเรียนมาเรยีนรวม ระดับชั้นที่มาเรียนรวม เปนโรงเรียนในโครงการ
พระราชดําริประเภทและลกัษณะโครงการของโรงเรยีน โครงการที่โรงเรยีนเขารวม
                     ขอมูลพื้นฐาน # 3  เขตบริการของโรงเรียน ระยะทางการจากโรงเรียนถึงหนวยงานที่เกี่ยวของในเขต
พื้นที่การศึกษาเดียวกัน ที่ดินของโรงเรียน ปญหาสภาพแวดลอมของโรงเรียนและอาคารเรยีน
                      ขอมูลคอมพิวเตอร  ปรับปรุงหองปฏิบัติการ โรงเรียนมีเครือ่งคอมพิวเตอรตั้งโตะ 
คอมพิวเตอรชนิดพกพา การพัฒนาบุคลากรดานคอมพิวเตอร ระบบคอมพิวเตอร Stand Alone 

ระบบคอมพิวเตอร Network การเชื่อมตออินเทอรเน็ต โครงการ/กิจกรรมที่เกี่ยวของเพือ่สนับสนุน IT
ขอมูลไฟฟา อยูในเขตบริการไฟฟาสวนภูมิภาค/นครหลวง การมีไฟฟาในโรงเรียน 

ขนาดมิเตอร จํานวนเฟสไฟฟากี่เฟส  
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ขอมูลแหลงนํ้า แหลงนํ้าที่โรงเรียนใช, ระยะเวลาของการมีนํ้าดื่ม น้ําใชไมเพียงพอ
ชั้นเรียนที่เปดสอน ชั้นตํ่าสุด ชั้นสูงสุด
จํานวนหองเรียนในแตละชั้น

3.2  ตรวจสอบจํานวนนักเรียนที่มตีัวตนอยูในโรงเรยีน  
3.3  เพิ่มขอมูลนักเรยีนที่เขาใหมซึ่งยังไมมใีนฐานขอมูลระบบ DMC และนักเรียนรหัส G
3.4  ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรยีนอื่น
3.5  ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน
3.6  จัดหองเรียน/แกไขชั้นเรียน
3.7  เปลี่ยนชื่อ สกุลนักเรียน

3.8  อัปโหลดเอกสาร             
3.9 ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรียน ดังนี้ รายการนํ้าหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน

การเดินทาง พักนอน ประเภทนักเรียน สายการเรียน (เฉพาะ ม.ปลาย) แกไขเลขประจําตัวนักเรยีน ยกเวนแกไข
เลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน ใหจัดทําแบบฟอรมเอกสารขอแกไขเลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน 
พรอมแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของนักเรียน แลวสงอีเมลถึง bopp.dmc@gmail.com ใหสํานักงาน

คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานแกไข โดยสามารถดาวนโหลดแบบฟอรมไดใน เมนู 2.7.9 
3.10  บันทึกการสอบไดสอบตกของนักเรียนทุกระดับชั้น
3.11 บันทึกการสอบตก ซํ้าชั้นของนักเรียน ใหระบุที่ไมผานการประเมิน (ยกเวนระดับอนุบาล    

ไมตองระบุ)
3.12  บันทึกการสอบได เรียนจบ สําหรับนักเรียนช้ัน ป.6 ม.3 และ ม.6
3.13 ตรวจสอบขอมูลรายการจาํนวนนักเรยีนแยกชั้นเพศ เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียนกดยืนยัน

ขอมูล ผูอํานวยการโรงเรยีนกดรบัรองขอมูล ณ วันที่ 30 เมษายน 2569 เวลา 08.30 น. - 16.30 น. (ระบบเปด
ใหยืนยันขอมูลวันเดียวเทานั้น) 

ลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด การเปดสอนลูกเสอื/เนตรนาร ีการจัดตั้งกองลูกเสอื/เนตรนาร ี
การเปดสอนยุวกาชาด การจัดตั้งยุวกาชาด
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สวนท่ี 2
การบริหารระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล

(Data Management Center : DMC)
สําหรับโรงเรียน
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       ระบบรองรับ browser 
                Google Chrome            หรือ Mozilla Firefox           หรือ Microsoft Edge 

 

ให้เข้าลิงก์ https://portal.bopp-obec.info/obec68 

ขั้นตอนการเข้าระบบ   
1. สำหรับเจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับโรงเรียนทีล่งทะเบียนแล้ว เข้าสู่ระบบโดยใช้แอปพลิเคชัน ThaiD   

สามารถศึกษาข้ันตอนการติดตั้งและลงทะเบียนการใช้งานแอปพลิเคชัน ThaiD ได้ที่ลิงก์ 
https://www.bora.dopa.go.th/app-thaid/ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

การจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคลรอบท่ี 1 ภาคเรียนท่ี 1/2568 และรอบท่ี 2 ภาคเรียนท่ี 2/2568 
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สแกนคิวอาร์โคดหน้าจอระบบ เพื่อยืนยันตัวตนเข้าใช้งานระบบ DMC จากแอปพลิเคชัน ThaiD       

       
 
 
 

            เมื่อสแกนแล้วจะปรากฏดังภาพ 

     ขวามือแสดงถึงคิวอาร์โคดน้ีเข้าใช้งานแล้ว 

 
 
 

 

 
เมื่อสแกนคิวอาร์โคดแล้วจะปรากฏหน้าการเลือก  User ที่จะเข้าใช้งานระบบ ให้ผู้รับผิดชอบระดับ

สถานศึกษาเลือกโรงเรียนที่ต้องการเข้าใช้งาน (กรณีผู้รับผิดชอบมากกว่า 1 โรงเรียน) และเลือกปุ่มเข้าใช้งาน
ระบบ จะปรากฏช่ือผู้ใช้งานและช่ือโรงเรียน 

 
 
 2. กรณี "เจ้าหนา้ท่ีข้อมูลระดับโรงเรยีน" หรือ "ผู้อำนวยการโรงเรียน" ที่ยงัไมล่งทะเบียน ใหเ้ลือกลงทะเบียน  
(ผูล้งทะเบียนตอ้งมีฐานข้อมูลในระบบบริหารทรัพยากรบุคคลของ สพฐ : OBEC HRMS) 

 
 จะปรากฏหน้าให้กรอกรายละเอียด 
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1) ช่ือผู้ใช้งาน ให้กรอกเลขประจำตัวประชาชน 13 หลักของผู้ลงทะเบียน 

2) ช่ือ สกุล เลขประจำตัวประชาชน โทรศัพท์มือถือ (ที่สามารถติดต่อได้สะดวก) เบอร์ที่ทำงาน อีเมล์  

    (บังคับให้กรอกทุกรายการ) 

3) กลุ่มผู้ใช้งาน 

  a) “ผู้อำนวยการโรงเรียน” ขอให้เลือก SCHOOL_DIRECTOR  

  b) “เจ้าหน้าท่ีข้อมูลระดับโรงเรียน” ขอให้เลือก SCHOOL_MANAGER 

 

 

4) เลือกเขตพื้นที่การศึกษา 

5) เลือกโรงเรียน 

6) กำหนดรหัสผ่าน ความยาว 8 ตัวอักษร ยืนยันรหัสผ่านอีกครั้ง (กรอกเหมือนกัน 2 ช่อง)  

 หลักการตั้งรหัสผ่านในระบบ ดังนี้ 

 - มีความยาวอย่างน้อย 8 ตัวอักษร 
 - มีตัวอักษร a ถึง z ทั้งตัวใหญ่และตัวเล็กปนกัน 
 - มีตัวเลข อย่างน้อย 1 ตัว ได้แก่ 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 
 - มีเครื่องหมายพิเศษอย่างน้อย 1 ตัว เช่น ! @ # $ % ^ & * ( ) [ ] { } ; : ' " 
 7) กดปุ่มลงทะเบียน 
 8) ติดต่อเจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับเขตพื้นที่การศึกษาให้ตรวจสอบและอนุมัติการลงทะเบียน 
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 9) เมื่อได้รับอนุมัติจากเจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับเขตพื้นที่การศึกษาก็สามารถเข้าสู่ระบบโดยใช้แอปพลิเคชัน 

ThaiID สแกนคิวอาร์โคดหน้าระบบ DMC 

เมนูข้อมูลโรงเรียน 

2.1 ปรับปรุงข้อมูลผู้ใช้งานของฉัน (เจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับโรงเรียน) 

 
 
 
 

เป็นการปรับปรุง/แก้ไขข้อมูล หมายเลขโทรศัพท์มือถือ หมายเลขโทรศัพท์โรงเรียน และอีเมล์   
ของเจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับโรงเรียนคนปัจจุบัน เพื่อให้สามารถติดต่อประสานงานได้สะดวกและรวดเร็วยิ่งข้ึน     
ข้อห้าม ไม่ควรใช้ Username ของคนอื่น 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

14 
 

 

2.2 ข้อมูลพื้นฐานโรงเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปรับปรุงข้อมูลพื้นฐานโรงเรียนให้เป็นปัจจุบัน  โดยมีการปรับปรุงข้อมูลดังต่อไปนี้  
1) ปรับปรุงข้อมูลพ้ืนฐาน#1 
 

 
- อัปโหลดภาพป้ายหน้าโรงเรียนให้เป็นปัจจุบันทุกปีการศึกษา เลือก Choose File เลือกภาพ 

ป้ายโรงเรียน นามสกุล .jpg ขนาดภาพไม่เกิน 15 MB 
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- ปรับปรุงข้อมูลโรงเรียนให้สมบูรณ์ เช่น ช่ือโรงเรียน ภาษาไทย – อังกฤษ สังกัด กระทรวง สำนัก เขต

เทศบาล เขตตรวจราชการ ช่ือผู้อำนวยการโรงเรียน วันเดือนปีก่อตั้งโรงเรียน รหัสประจำบ้าน ที่อยู่ของโรงเรียน 
หมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร อีเมล์ เว็บไซต์ ที่ดิน ที่ตั้งบริเวณวัด 

 2) ปรับปรุงข้อมูลพ้ืนฐาน#2  ปรับปรุงข้อมูล 4 ส่วน ดังนี้ 
ส่วนที่ 1 เป็นโรงเรียนสาขาของ (ระบุช่ือโรงเรียนหลัก) กรณีเป็นโรงเรียนสาขาหรือห้องเรียน 

ของโรงเรียนใดให้ระบุโรงเรียนหลัก 
ส่วนที่ 2 ถ้าเป็นโรงเรียนมาเรียนรวม ให้ระบุระดับช้ันที่มาเรียนรวม จำนวนนักเรียน ชาย หญิง  

กี่คน ระบุช่ือโรงเรียนหลัก หากเป็นโรงเรียนที่อยู่ในโครงการพักนอนประจำ ให้ทำเครื่องหมาย  
ส่วนที่ 3 เป็นโรงเรียนในโครงการพระราชดำริ ให้ทำเครื่องหมาย  (เลือกได้มากกว่า 1 ข้อ) 
ส่วนที่ 4 ประเภทและลักษณะโครงการของโรงเรียน, โครงการที่โรงเรียนเข้าร่วม ทำเครื่องหมาย  

(เลือกได้มากกว่า 1 ข้อ) 
 
 



 

16 
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  3) ข้อมูลพ้ืนฐาน#3  เป็นการปรับปรุงข้อมูลดังต่อไปนี้ 
   - ข้อมูลเขตบริการของโรงเรียน 
    - ระยะทางจากโรงเรียนถึงหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพื้นที่การศึกษาเดียวกัน 
   - ที่ดินของโรงเรียน  
   - ปัญหาสภาพแวดล้อมของโรงเรียนและอาคารเรียน 
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 4) ข้อมูลคอมพิวเตอร์ ปรับปรุงข้อมูลห้องปฏิบัติการ จำนวนคอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ เครื่องคอมพิวเตอร์
ชนิดพกพา เครื่องแท็บเล็ต การพัฒนาบุคลากรด้านคอมพิวเตอร์ คอมพิวเตอร์ Stand Alone ระบบคอมพิวเตอร์ 
Network อินเทอร์เน็ต โครงการ/กิจกรรมที่สนับสนุนด้าน IT   
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 5) ข้อมูลไฟฟ้า  อยู่ในเขตบริการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค/นครหลวง โรงเรียนมีไฟฟ้าใช้หรือไม่  แหล่งไฟฟ้า 
ขนาดหม้อแปลง มิเตอร์ไฟฟ้า เฟสไฟฟ้าจำนวนกี่เฟส การใช้ไฟฟ้าในโรงเรียน 
 

 
 

 6) ข้อมูลแหล่งน้ำ  ระบุแหล่งน้ำที่ใช้ เดือนที่มีน้ำดื่ม น้ำใช้ไม่เพียงพอ 
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 7) ชั้นเรียนท่ีเปิดสอน  ระบุระดับช้ันที่โรงเรียนเปิดสอนต่ำสุด และระดับช้ันที่เปิดสอนสูงสุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 8) จำนวนห้องในแต่ละระดับชั้น  ต้องปรับปรุง หรือบันทึกจำนวนห้องเรียนในแต่ระดับช้ัน 
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  9) ข้อมูลลูกเสือ  เนตรนารี ยุวกาชาด ต้องระบุข้อมูลรายการต่อไปนี้ 
   - การเปิดสอนลูกเสือ/เนตรนารี 
   - การจัดตั้งกองลูกเสือ/เนตรนารี 
   - การเปิดสอนยุวกาชาด 
   - การจัดตั้งหมู่ยุวกาชาด 
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2.3 รายช่ือนักเรียนที่มีตัวตนจริงในสถานศึกษา 

เมนูสำหรับค้นหาข้อมูลนักเรียนที่มีตัวตนจริงในสถานศึกษา สามารถค้นหาข้อมูลได้ โดยระบุ             
เลขประจำตัวนักเรียน หรือเลขประจำตัวประชาชน หรือช่ือ สกุล  เป็นต้น  
 ตัวอย่างการค้นหา โดยระบุชั้นเรียน 
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2.4 รายชื่อนักเรียนที่ทำรอดำเนินการในปีการศึกษาท่ีแล้ว 

สามารถค้นหารายช่ือนักเรียนที่ทำรอดำเนินการไว้เมื่อปีการศึกษา 2567 
1) เลือกเมนู 2.4 รายช่ือนักเรียนที่ทำรอดำเนินการในปีการศึกษาที่แล้ว 

2) กดค้นหา 

3) ระบบจะแสดงข้อมูลนักเรียนที่ทำรอดำเนินการไว้เมื่อปีการศึกษา 2567 
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2.6 นักเรียนที่ทำรอดำเนินการในปีการศึกษาที่แล้ว 

2.6.1 ย้ายออก (นักเรียนที่ทำแขวนลอย, รอดำเนินการไว้) 
 เมนูนี้ใช้กรณี ย้ายออกนักเรียนที่ทำรอดำเนินการ/แขวนลอยไว้ในปีการศึกษาที่แล้ว 

 

 
 
 1.  เลือก + ย้ายออกนักเรียนแขวนลอย 
 2. ระบุข้อมูลลงในช่องที่ต้องการค้นหา เช่น เลขประจำตัวประชาชนของนักเรียน เลขประจำตัวนักเรียน 
ระดับช้ันเรียน อย่างใดอย่างหนึ่ง 
 3. กดค้นหา 
 4. เลือกนักเรียนที่ต้องการย้ายออก 
 5. กดบันทึก 
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2.6.2 รายการนักเรียนที่เลื่อนชั้น/จบการศึกษา และเรียนต่อสถานศึกษาเดิม 

เมนูนี้ใช้กรณีนักเรียนที่ไม่จบการศึกษาในปีการศึกษาที่ผ่านมา และได้ทำรอดำเนินการ/แขวนลอยไว้   

เมื่อต้องการทำเลื่อนช้ันหรือจบการศึกษา ดำเนินการโดยการเลือก  

 

 
 
 
 
 
 
 
 

จะปรากฏรายช่ือนักเรียนที่แขวนลอย/รอดำเนินการ ให้ดำเนินการ  
 1. เลือกนักเรียนที่ต้องการเลื่อนช้ัน  
 2. ระบุช้ัน/ห้อง ที่ต้องการเลื่อน 
 3. บันทึก 
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  2.6.3 ซ้ำชั้น  
 เมนูนี้ใช้สำหรับเพิ่มนักเรียนซ้ำช้ัน ที่รอดำเนินการ/แขวนลอยไว้ในรอบปีการศึกษาที่แล้ว 

 
 

1. ระบุข้อมูลลงในช่องที่ต้องการค้นหา เช่น เลขประจำตัวประชาชนของนักเรียน เลขประจำตัวนักเรียน 
ระดับช้ันเรียน อย่างใดอย่างหนึ่ง 
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 2. กดค้นหา 

3. เลือกนักเรียนที่ต้องการทำซ้ำช้ัน 
 4. เลือกระดับช้ันที่ต้องการซ้ำช้ัน และเลือกสาเหตุในการซ้ำช้ัน  
  5. กดบันทึก 

 2.6.4 จบการศึกษา เรียนต่อท่ีสถานศึกษาอ่ืน   
 เมนูนี้จะใช้กับนักเรียนระดับช้ัน ป.6 ม.3  และ ม.6 ที่ทำรอดำเนินการ/แขวนลอยไว้ในรอบปี
การศึกษาที่แล้ว และจบการศึกษาปีการศึกษาปัจจุบัน 
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1. เลือก  
2. กดค้นหา 
3. เลือกนักเรียนที่ต้องการทำจบการศึกษาและเรียนต่อที่สถานศึกษาอื่น โดยทำเครื่องหมาย  
4. เลือกศึกษาต่อ/ไม่ศึกษาต่อ 
5. เลือกศึกษาต่อที่จังหวัดไหน (เฉพาะนักเรียนช้ัน ป.6)  
6. กดบันทึก 
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2.7 นักเรียนปัจจุบัน (ในรอบการทำข้อมูล) 
2.7.1 ย้ายเข้า  สำหรับย้ายเข้านักเรียนที่ย้ายมาจากโรงเรียนในสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษา  

ข้ันพื้นฐาน ที่มีฐานข้อมูลอยู่ในระบบ DMC  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

1. เลือก   
2. กรอกเลขประจำตัวประชาชนของนักเรียน 
3. กดบันทึก 
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หรือกรณีต้องการย้ายเข้าด้วยบัตรประชาชนของนักเรียน 

1. เข้าเมนู โรงเรียน 2.7.1 ย้ายเข้านักเรียน 
2. เลือก 
3. กดปุ่ม  

 
4. จะปรากฏรายละเอียดเบื้องต้นของนักเรียนคนดังกล่าว ให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

*** สำหรับการติดตั้งและใช้เครื่องอ่านบัตรประชาชน (Smart Card) ไดอ้ธิบายไว้ในเมนู 2.7.3 การเพิ่มนักเรียน 
เมื่อบันทึกข้อมูลการย้ายเข้าแล้ว พบว่า 

 กรณีท่ี 1 ระบบแจง้ "ไม่พบเลขประจำตัวประชาชน" แสดงว่าข้อมูลนักเรียนคนน้ีไม่มีช่ือในฐานข้อมูล
ของระบบ DMC  ให้เปลี่ยนไปทำที่เมนู "2.7.3 เพ่ิมนักเรียน" เพื่อกรอกข้อมูลนักเรียนใหม่ 

 

 
 

กรณี ท่ี 2 ระบบแจ้ง "มีเลขประจำตัวประชาชนนี้อยู่ในทะเบียนแล้ว" แสดงว่านักเรียนมีเลขประจำตัว
ประชาชนนี้อยู่ในโรงเรียนแล้ว สามารถตรวจสอบข้อมูลนักเรียนได้ ที่เมนู 2.3 รายช่ือนักเรียนที่มีตัวตนจริงอยู่ใน
สถานศึกษา 

 
 
รายละเอียดข้อมูลการย้ายเข้า 

 1) ข้อมูลเบื้องต้น หากมีข้อมลูนักเรียนในฐานข้อมูล DMC ให้ปรบัปรุงรายการนักเรียนให้ครบถ้วน

สมบูรณ์ ประกอบด้วย  

                    1. กรอกรายละเอียดของนกัเรียนให้ครบถ้วนสมบรูณ์ตามที่กำหนด  

                    2. กดบันทึก    
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 2) ท่ีอยู่ ประกอบด้วย ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน และที่อยู่ปัจจุบัน (กรณีที่อยู่ตามทะเบียนบ้านและที่อยู่

ปัจจุบันอยู่ที่เดียวกันก็สามารถคัดลอกที่อยู่ตามทะเบียนบ้านได้) โดยเลือก  
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3) รายละเอียดนักเรียน การพักนอนของนักเรียน ความด้อยโอกาส ความขาดแคลน การเดินทาง 

ระยะเวลาเดินทาง ระยะห่างจากโรงเรียน และความสามารถพิเศษ (ถ้ามี) 

 
 

- การพักนอนของนักเรียน โรงเรียนต้องได้รับอนุมัติจากสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาให้เป็นโรงเรียน 

พักนอน จึงจะมีสิทธ์ิได้รับงบประมาณอุดหนุนค่าอาหารสำหรับนักเรียนพักนอน 

 

 
 

 

 

 

  - ความด้อยโอกาส สามารถเลอืกไดม้ากกว่า 1 รายการ สำหรบัด้อยโอกาสประเภทยากจน คัดเลอืก
โดยใช้เกณฑ์การคัดกรองนักเรียนยากจนซึ่งต้องพจิารณาจากแบบ นร.01/กสศ.01 (กองทุนเพื่อความเสมอภาค 
ทางการศึกษา : กสศ.) 
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- ความขาดแคลน สามารถเลือกหัวข้อที่นักเรียนขาดแคลนได้ 4 รายการ ได้แก่ ขาดแคลนแบบเรียน
อาหารกลางวัน เครื่องเขียน และเครื่องแบบ 

   - การเดินทางมาโรงเรียน เลือกชนิดการเดินทางของนักเรียนจากที่พักอาศัยถึงโรงเรียน ได้แก่ เดินเท้า 
พาหนะเสียค่าโดยสาร พาหนะไม่เสียค่าโดยสาร จักรยานยืมเรียน 

   - ระยะเวลาเดินทาง หน่วยเป็นนาที เป็นตัวเลขระยะเวลาการเดินทางของนักเรียนจากที่พักอาศัย 
ถึงโรงเรียน  

- ระยะห่างจากโรงเรียน มีทั้งหมด 3 ประเภท ทางน้ำ ถนนลูกรัง หรือลาดยาง หน่วยเป็นเมตร  
เป็นตัวเลขระยะห่างจากที่พักอาศัยของนักเรียนถึงโรงเรียน หากไม่ใช้การเดินทางประเภทใดให้ใส่ 0 

- ความสามารถพิเศษ กรอกความสามารถพเิศษของนักเรียน   
 4) สุขภาพ กรอกน้ำหนัก ส่วนสูง   
 

 
 
5) ครอบครัว กรอกข้อมูลเกี่ยวกับครอบครัว สถานภาพสมรสของบิดามารดา ข้อมูลจำนวนพี่น้อง    

ข้อมูลบิดา ข้อมูลมารดา และข้อมูลผู้ปกครอง  
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- สถานภาพสมรสของบิดามารดา สมรส หย่าร้าง อยู่ด้วยกันไม่ได้จดทะเบียนสมรส แยกกันอยู่ 

- ข้อมูลพี่น้อง จำนวนพี่ชาย จำนวนพี่สาว จำนวนน้องชาย จำนวนน้องสาว จำนวนพี่น้องที่ ศึกษาอยู่        

ไม่รวมตัวนักเรียนเอง และเป็นบุตรลำดับที่ 

- ข้อมูลบิดาผู้ให้กำเนิด  

- ข้อมูลมารดาผู้ให้กำเนิด  

- ข้อมูลผู้ปกครอง อาจจะเป็นบิดา มารดา ปู่ ย่า ตา ยาย เป็นต้น 
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 2.7.2 นักเรียนซ้ำซ้อน 

รายการนักเรียนซ้ำซ้อนเกิดจากสาเหตุโรงเรียนปลายทาง (โรงเรียนใหม่) ย้ายเข้านักเรียน  
แต่โรงเรียนต้นทาง (โรงเรียนเดิม) ของนักเรียนไม่ย้ายนักเรียนออกจากระบบ DMC โรงเรียนปลายทาง  
(โรงเรียนใหม่) สามารถดำเนินการได้ 3 แนวทาง 

1.  ประสานโรงเรียนต้นทาง (โรงเรียนเดิม) ให้ดำเนินการย้ายนักเรียนออกจากระบบ DMC  
2.  อัปโหลดเอกสารยืนยันตัวตนในระบบ ที่เมนู 2.7.9 หลักฐานการอัปโหลด ประกอบด้วย 
 1) กรอกข้อมูลตามแบบรับรองทะเบียนนักเรียนรายบุคคล (กรณีนักเรียนซ้ำซ้อน) โดยต้อง

ติดรูปนักเรียน และลงลายมือชื่อให้ถูกต้อง (ครูประจำชั้น และผู้อำนวยการโรงเรียนต้องลงลายมือชื่อ) 
 2) จัดเตรียมเอกสารต่าง ๆ  ประกอบด้วย สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนนักเรยีนหรอืสำเนา     

สูติบัตร สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนบิดา-มารดา สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้ปกครอง
และเอกสารอื่นใดที่แสดงถึงการมีตัวตนของนักเรียนที่โรงเรียน เช่น สมุดการบ้าน เอกสารรับรองการมีตัวตน  
ของนักเรียนโดยผู้ปกครองลงนาม (โรงเรียนจัดทำข้ึนได้เอง) ฯลฯ 

 3) นำเอกสารตามข้อ 1) และ 2) ทำเป็นไฟล์รูปแบบ pdf  1 คน ต่อ 1 ไฟล์ อัปโหลด 
ในระบบ DMC ที่เมนู 2.7.9   

3. หากนักเรียนมีบัตรประจำประชาชนให้ใช้เครื่องอ่านบัตร Smart Card ในการย้ายเข้านักเรียน
คนดังกล่าว 

การค้นหานักเรียนซ้ำซ้อน เพ่ือประสานกับผู้รับผิดชอบข้อมูลโรงเรียนต้นทาง (โรงเรียนเดิม) 
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1. ค้นหารายช่ือนักเรียนซ้ำซ้อนหากมีข้อมูลนักเรียนซ้ำซ้อน ระบบจะแสดงรายช่ือทั้งหมดออกมา 

2. กดสัญลักษณ์  หลังช่ือโรงเรียน 

3. จะปรากฏข้อมูลเบอร์โทรศัพท์ของเจ้าหน้าที่ระดับโรงเรียนและเจ้าหน้าที่ระดับเขตพื้นที่การศึกษา 
 

2.7.3 เพ่ิมนักเรียน 
กรณีเพิ่มนักเรียนที่ไม่มีฐานข้อมูลในระบบ DMC หรือนักเรียนเข้าใหม่ ซึ่งสามารถเพิ่มนักเรียนได้ โดยมี

วิธีการดังนี้  
 วิธีท่ี 1 กรณี นักเรียนมีบัตรประจำตัวประชาชน (Smart Card) ซึ่งต้องใช้อุปกรณ์และโปรแกรม ดังนี ้
  1) เครื่องอ่านบัตร Smart Card ที่รองรับคือ FEITIAN R301-C11 (CDG) 
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  2) เครื่องคอมพิวเตอร์ที่ติดตั้งระบบปฏิบัติการ ตั้งแต่ Windows 7 ข้ึนไป (ไม่สามารถใช้งาน 
กับ Windows XP ) 
  3) โปรแกรมเบราว์เซอร์ Mozilla Firefox ตั้งแตเ่วอร์ชัน 52 ข้ึนไป หรือโปรแกรม Google Chrome 
ตั้งแต่เวอร์ชัน 60 ข้ึนไป  
  4) โปรแกรมสำหรับอ่านบัตร สามารถดาวน์โหลดได้ที ่
http://www.bopp-obec.info/home/wp-content/uploads/2017/08/smartcard_reader.zip 

การติดตั้งโปรแกรมสำหรับอ่านบัตร Smart Card 
1) ดาวน์โหลดโปรแกรม ได้ที่  

http://www.bopp-obec.info/home/wp-content/uploads/2017/08/smartcard_reader.zip 

โปรแกรมแอนตี้ไวรัสบางตัวจะลบโปรแกรมเครื่องอ่านบัตรนี้ทำให้ไม่สามารถใช้งานได้ ให้ตรวจสอบก่อน  

ดาวน์โหลด โปรแกรมที่ต้องลบทิ้งออกจาก Windows คือ Baidu Antivirus และโปรแกรมย่อยทั้งหลายของ Baidu 

2) หลั งจากดาวน์ โหลดเสร็จแล้ว ให้ เปิด ไฟล์  smartcard_reader.zip จะพบ3 ไฟล์นี้   

ให้ Extract ไฟล์ไปที่โฟลเดอร์ใดก็ได้ (ท่ีแนะนำคือ c:\smartcard_reader) 

 

 

 

3) เปิดไฟล์ frontagent แล้วทำตามภาพ   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.bopp-obec.info/home/wp-content/uploads/2017/08/smartcard_reader.zip
http://www.bopp-obec.info/home/wp-content/uploads/2017/08/smartcard_reader.zip
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หากมีหน้าจอปรากฏนอกเหนือจากนี้  เช่น Windows ถามเรื่องความปลอดภัย ให้กด OK  

Allow access หรือ ตกลง 

 

 

 

 

 

  

 

 

4) สังเกตมุมขวาล่างของ Windows จะข้ึน icon    ให้ตรวจสอบว่าเปิดโปรแกรมซอ้น

กันหรอืไม่  ถ้าพบให้ปิด icon เหลือแค่ตัวเดียวเท่านั้น  

ขั้นตอนการทดสอบเครื่องอ่านบัตร Smart Card (ใช้บัตรประชาชนของตนเองทดสอบได้) 

1) หลังจากที่ติดต้ังและเปิดโปรแกรม frontagent เรียบร้อยแล้ว ให้เปิดเว็บไซต์เพื่อเข้าระบบ

จัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) 

 

 

 

 

 

2) เสียบ USB เครื่องอ่านบัตร Smart Card เข้ากับเครื่องคอมพิวเตอร์และเสียบบัตรประจำตัว 

ประชาชนของเด็กนักเรียน ที่ต้องการเพิ่มกับเครื่องอ่านบัตรจนปรากฏไฟสีฟ้า 
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3) เข้าเมนู โรงเรียน 2.7.3 เพิ่มนักเรียน 

4) กดปุ่ม  

5) กด Link ทดสอบเครื่องอ่านบัตร 

 

 

 

6) หน้าต่างใหม่จะถูกเปิดข้ึน 

- Google Chrome จะข้ึนหน้าจอนี้ ให้ทำตามภาพ 
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- Firefox จะข้ึนหน้าจอ ให้ทำตามภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

7) หน้าเว็บไซตจ์ะข้ึนข้อความรายละเอียดหน้าบัตรประจำตัวประชาชนของบัตรที่เสียบไว้ 
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หากเปิดเว็บไซตแ์ล้วเป็นหน้าจอขาว มีข้อความสั้นๆ ไม่มีรายละเอียดจากหน้าบัตรให้ตรวจสอบ

เครื่องอ่านบัตร Smart Card และบัตรประจำตัวประชาชนว่าเสียบถูกต้องหรือไม่ หรือเปลี่ยน Port USB อื่น    
แล้วกด Refresh / ปุ่ม F5 เพื่อโหลดหน้านี้ใหม่อีกครั้ง เมื่อทำทุกอย่างถูกต้องหมดแล้วยังข้ึนหน้าจอแบบไม่มี
รายละเอียดอีกให้ติดต่อเจ้าหน้าที่เขตพื้นที่การศึกษาเพื่อขอความช่วยเหลือในลำดับต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 
 

 8) เมื่อสามารถอ่านบัตรประจำตัวประชาชนได้แล้ว ให้ปิดหน้าต่างทดสอบเครื่องอ่านบัตรนี้    
แล้วกลับไปเมนู 2.7.3 เพิ่มนักเรียน 

 9) กดปุ่มอ่านข้อมูลจากเครื่องอ่านบัตรประชาชน หมายเลข 13 หลัก จะปรากฏในช่องทันที 
 10) กดปุ่ม บันทึก อีกรอบ เพื่อทำการค้นหาข้อมูลนักเรียนในระบบ 
 11) กรอกข้อมูลวันที่เพิ่มให้ถูกต้อง  
 12) บันทึกข้อมูลให้ครบถ้วน 
 

** เครื่องอ่านบัตรนี้สามารถอ่านบัตรประชาชนท่ีเป็น Smart Card  เท่านั้น ไม่สามารถอ่าน

บัตรประชาชนของเด็กต่างด้าวได้ 

วิธีท่ี 2 กรณี นักเรียน ไม่มีบัตรประจำตัวประชาชน (Smart Card) ให้บันทึกเพ่ิมนักเรียนท่ีเมนู 2.7.3                         
2.7.4 เพ่ิมนักเรียนรหัส G (ผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร) 

                กรณีที่นักเรียนไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร ให้บันทึกข้อมูลเพื่อกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียน 
เพื่อรับบริการการศึกษา สำหรับผู้ที่ไม่มีหลักฐานทะเบียนราษฎร (GCode) ที่เว็บไซต์ https://gcode.moe.go.th 
(โดยสามารถศึกษาวิธีการดำเนินการได้ที่คู่มือการใช้งานระบบ GCode) 
 การเพิ่มนักเรียนรหัส G ในระบบ DMC จะดำเนินการได้เมื่อเจ้าหน้าที่ระดับเขตพื้นที่การศึกษารับรอง
รหัส G ที่ลงทะเบียนในระบบ GCode แล้วเท่านั้น  
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 การเพ่ิมนักเรียนรหัส G (ผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร) ทำตามขั้นตอนต่อไปนี้ 

 
 
  1. ใส่รหัส G ที่ได้มาจากระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับ    
ผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร GCode 
  2. เลือกค้นข้อมูลจากระบบ GCode 
   3. ตรวจสอบและกรอกข้อมูลเบื้องต้น รายละเอียด ที่อยู่ และครอบครัว ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ 
  4. กดบันทึกข้อมูล  
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2.7.5 ย้ายออก กรณีนักเรียนย้ายออกไปเรียนโรงเรียนอื่น 
 

 

        
1. เลือกเมนู 2.7.5 ย้ายออก 
2.  เลือก  
3. ระบุเลขประจำตัวนักเรียน หรือ เลขประจำตัวประชาชน หรือช้ัน หรือช่ือ นามสกุลอย่างใดอย่างหนึ่ง 

ของนักเรียนที่ย้ายออก  
4. กดค้นหา   
5. ให้ระบุข้อมูลเพิ่มเติม หรือระบุช่ือโรงเรียนปลายทางที่นักเรียนย้ายไป 
6. กดบันทึก 
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 2.7.6 ออกกลางคัน/จำหน่าย   

  ก่อนจัดทำนักเรียนออกกลางคัน/จำหน่าย ให้โรงเรียนดำเนินการตามแนวปฏิบัติและระเบียบ     

ที่เกี่ยวข้อง โดยดำเนินการที่เมนู 2.7.6 ออกกลางคัน/จำหน่าย 
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1. เลือก   

2.  ระบุเลขประจำตัวนักเรียน หรือ เลขประจำตัวประชาชน หรือ ช่ือ สกุล หรือช้ันเรียนอย่างใดอย่างหนึ่ง 

3. เลือกค้นหา 

4. เลือกระบุสาเหตุที่ออกกลางคัน หรือ สาเหตุที่จำหน่าย 

5. เลือกบันทึก 

 2.7.7 จัดห้องเรียน/แก้ไขชั้นเรียน เป็นเมนูที่ใช้ในการแก้ไขห้องเรียนหรือระดับช้ันเรียน มีวิธีการดังนี ้
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1. เลือก  
2. เลือกช้ันเรียนที่ต้องการจัดห้องเรียน หรือแก้ไขช้ันเรียน 
3. กดค้นหา 
4. เลือกรายช่ือนักเรียนที่ต้องการจัดห้องเรียน/แก้ไขช้ันเรียน 
5. ระบุห้องเรียน/ช้ันเรียน 
6. กดบันทึก 

 

2.7.8 เปลี่ยนชื่อนักเรียน ใช้ในกรณีที่ข้อมูลช่ือ-สกุลนักเรียนผิด ทั้งที่เป็นภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
 มีวิธีการดังนี้ 
 

 
 



 

51 
 

 

 
 

1. เลือก  
2. ระบุข้อมูลนักเรียนที่ต้องการแก้ไขช่ือ สกุล เช่น เลขประจำตัวนักเรียน หรือเลขประจำตัวประชาชน 
    หรือช้ันเรียน หรือช่ือ นามสกุล อย่างใดอย่างหนึ่ง   
3. กดค้นหา 
4. เลือกนักเรียนที่ต้องการแก้ไข 
5. แก้ไขช่ือ สกุลที่ถูกต้อง 
6. กดบันทึก 

 

2.7.9 อัปโหลดเอกสาร เอกสารทีส่ามารถอปัโหลดได้ ต้องจัดทำตามข้อกำหนดด้านล่าง และอัปโหลด
ตามขั้นตอน ดังนี้ 
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1.  ดาวน์โหลดเอกสารที่ต้องการ แล้วกรอกข้อมลูตามแบบเอกสารให้ถูกต้องครบถ้วนแล้ว 
ให้ครูประจำช้ันและผูอ้ำนวยการโรงเรียนลงลายมือช่ือรับรองด้วย 

2.  เลือก  
3.  กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนตามรายการ 
4.  เลือกประเภทของเอกสารให้ตรงกับแบบฟอร์มที่ต้องการอัปโหลด 
5.  กดปุ่ม Choose File เพื่อเลือกแบบฟอร์มที่ต้องการอัปโหลด 
6.  กดบันทึก 

 

 
 
 



 

53 

 

 
 
3.1 ข้อมูลทั่วไป 

3.1.1 น้ำหนัก,ส่วนสูง 
 

  
 
 

1. กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา 
2. กดค้นหา 
3. เลือกนักเรียนที่ต้องการแก้ไข 
4. ปรับปรงุน้ำหนกั, ส่วนสงู 
5. กดบันทึก 

 
 
 
 

การปรับปรุงข้อมูล 
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3.1.2 ความด้อยโอกาส/ขาดแคลน 
ปรับปรุงข้อมูลนักเรียนที่ด้อยโอกาสประเภทต่าง ๆ  ความขาดแคลน การกรอกรายได้ของผู้ปกครองให้

กรอกตัวเลขโดยไม่ต้องใส่เครื่องหมายจุลภาค ( , ) เช่น 10000   

 
 

1. กรอกข้อมลูที่ต้องการค้นหา  
2. กดค้นหา 
3. เลือกนกัเรียนที่ต้องการปรบัปรุง 
4. เลือกประเภทความด้อยโอกาส (ประเภทความดอ้ยโอกาสสามารถเลอืกไดม้ากกว่า 1 ประเภท) 
5. เลือกประเภทความขาดแคลน 
6. เลือกผู้ปกครอง ปรบัปรุงรายได้ของบิดา มารดา และผูป้กครอง 
7. กดบันทึก 

3.1.3 การเดินทาง 
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1. กรอกข้อมลูที่ต้องการค้นหา 
2. กดค้นหา 
3. เลือกนกัเรียนที่ต้องการปรบัปรุง 
4. ปรับปรงุข้อมลูการเดินทางของนักเรียน 
5. กดบันทึก 

3.1.4 พักนอน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. กรอกข้อมลูที่ต้องการค้นหา  
2. กดค้นหา 
3. เลือกนกัเรียนที่ต้องการปรบัปรุง 
4. ปรับปรงุข้อมลูการพกันอนของนกัเรียน 
5. กดบันทึก 

 

 

 

 

 



 

56 

 

 

3.1.5 ประเภทนักเรียน 

 

1. กรอกข้อมลูที่ต้องการค้นหา  
2. กดค้นหา 
3. เลือกนกัเรียนที่ต้องการปรบัปรุง 
4. ปรับปรงุข้อมลูประเภทนักเรียน 
5. กดบันทึก 

3.1.6 สายการเรียน (ทำเฉพาะนักเรยีนชั้นมัธยมศึกษาตอนปลายเท่านัน้) 
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1. กรอกข้อมลูที่ต้องการค้นหา  
2. กดค้นหา 
3. เลือกนกัเรียนที่ต้องการปรบัปรุงสายการเรียน 
4. ปรับปรงุข้อมลูสายการเรียน 
5. กดบันทึก 
 

3.1.7 แก้ไขเลขประจำตัวนักเรียน 

 
1. กรอกข้อมลูที่ต้องการค้นหา เช่น ระบเุลขประจำตัวนักเรยีนปัจจุบัน 
2. กดค้นหา 

3. แก้ไขเลขประจำตัวนักเรียนใหม ่

4. กดบันทึก 
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3.1.8 ข้อมูลนักเรยีนท่ีไม่สามารถจำหนา่ยได ้

 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. กรอกข้อมลูที่ต้องการค้นหา  
2. เลือกสถานะการดำเนินการ 
3. กดค้นหา 
4. เลือกสถานะการติดตาม/ดำเนินการ (2.1.1, 2.1.2) 
5. กดบันทึก 
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3.3 รายการข้อมูลที่ไม่ถูกต้อง 
ตรวจสอบรายการข้อมูลที่ไม่ถูกต้อง ซึ่งมีเมนูให้เลือกดังต่อไปนี้ 

 
 เมื่อเลอืกรายการข้างต้นแล้ว ระบบจะแสดงรายการทีบ่ันทึกไม่ครบถ้วน ให้ทำการปรับปรงุ/เพิ่มเตมิใหส้มบรูณ์ 
 
การยืนยันข้อมูล 

หลังจากปรับปรุงข้อมูลครบทุกเมนูแล้ว สามารถตรวจสอบข้อมูลก่อนการยืนยัน โดยกดปุ่ม 
“ยังไม่ยืนยัน กดเพื่อตรวจสอบข้อมูล” หรือเลือกเมนู 2.8 จำนวนนักเรียนแยกชั้น, เพศ 

 

ระบบจะแสดงรายการจำนวนนักเรียนแยกชั ้นเพศ รายการสรุปยอดจำนวนนักเรียนที่ถูกจัดสรร

งบประมาณ รายการตรวจสอบข้อมูลนักเรียน รายการตรวจสอบข้อมูลพื้นฐานของโรงเรียน 
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 รายการจำนวนนักเรยีนแยกชั้น, เพศ 

 ระบบจะประมวลผลมาจากการดำเนินการบันทึกข้อมูลนักเรียน ให้ตรวจสอบจำนวนนักเรียน   
จำนวนห้อง จำนวนนักเรียนแขวนลอย/รอดำเนินการไว้ ว่าถูกต้องหรือไม่  

 

สรุปยอดจำนวนนักเรียนที่ถูกจัดสรรงบประมาณ 

ระบบจะสรุปจำนวนนักเรียนที่บันทึกไว้ และหักจำนวนนักเรียนที่ไม่มีสิทธ์ิได้รับงบประมาณ คงเหลือ
เป็นจำนวนนักเรียนที่ได้รับจัดสรรงบประมาณ 

 

รายการตรวจสอบข้อมลูนักเรียน  

ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดนักเรียน หากรายการใดเป็นตัวเลขจำนวนเป็นสีแดงแสดงว่าข้อมูล

รายการนั้นไม่ถูกต้องให้ตรวจสอบและแก้ไขให้ถูกต้อง   

  

 

 

 

ให้ตรวจสอบจำนวนที่เปิดใน

ข้อมูลพื้นฐาน 
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สีของตัวเลขจำนวนมีความหมาย ดังนี ้
สีดำ คือ จำนวนข้อมูลที่ครบถ้วนถูกต้องแล้ว (อ้างองิจากจำนวนนักเรียนทัง้หมด) 
สีแดง คือ จำนวนที่ต้องกรอกหรอืแก้ไขให้ครบถ้วนทุกหัวข้อก่อนยืนยัน ได้แก่  

1) นักเรียนทัง้หมด    2) นักเรียนทางเลือก 3) ทวิศึกษา 
4) เลขประจำตัวนักเรียน   5) ช่ือ-สกลุ   6) เลขบัตรประชาชนที่ผิด  
7) เลขบัตรประชาชนหรือช่ือหรอื นามสกลุไม่ถูกต้องหรือซ้ำต่างสังกัด  
8) วันเกิด  9) เลขที่บ้าน (ตามทะเบียนบ้าน) 10) หมู่ (ตามทะเบียนบ้าน)

 11) ตำบล (ตามทะเบียนบ้าน)   12) เลขที่บ้าน (ปัจจุบัน) 13) หมู่ (ปจัจบุัน) 
 14) ตำบล (ปจัจบุัน)  15) ช้ันเรียน   16) ปีการศึกษา   
 17) สญัชาติ    18) เช้ือชาติ   19) ศาสนา   
 20) น้ำหนัก    21) ส่วนสูง   22) ระยะทางจากบ้านถึงโรงเรียน 
 23) ระยะเวลาจากบ้านถึงโรงเรยีน  24) วิธีการเดินทางมาโรงเรียน   

25) ช่ือบิดา    26) ช่ือมารดา   27) ช่ือสกุล ภาษาอังกฤษ 
 28) ความด้อยโอกาส  29) รายได้ผูป้กครอง  30) เลขประชาชนบิดา 
 31) เลขประชาชนมารดา 

 สีเหลือง  คือ รายการแสดงให้ทราบจำนวนของรายการนั้น ๆ ซึ่งสามารถยืนยันข้อมูลได้ 
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การแก้ไขข้อมูลท่ียังไม่ครบถ้วน แก้ไขโดยการกดท่ีลิงกหั์วข้อตัวอักษรข้างบนตัวเลข ตัวอย่างเช่น 

- เลขบัตรประชาชนหรือช่ือหรือนามสกลุไม่ถูกต้อง หรือซ้ำต่างสังกัด 

 
หากตรวจสอบแล้วพบว่า  
กรณีที่ 1 เลขบัตรประชาชนผิด ให้ดาวน์โหลดแบบฟอร์มที่เมนูโรงเรียน รายการ 2.7.9  และแนบ

สำเนาบัตรประชาชนของนักเรียนที่ถูกต้อง ส่งอีเมล์ไปที่  bopp.dmc@gmail.com เท่านั้น 
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กรณีท่ี 2 ชื่อ สกุลผิด สามารถแก้ไขได ้ที่เมน ู2.7.8  เปลี่ยนช่ือ – นามสกุล นักเรียน 

 

กรณีท่ี 3 ซ้ำต่างสังกัด  ให้ตรวจสอบการมตีัวตนจริง หากไม่มีตัวตนที่โรงเรียนแล้ว ให้ดำเนินการย้ายออก 
หากมีตัวตนจริงที่โรงเรียนให้ยืนยันการมีตัวตนด้วยหลักฐาน 

กรณีที่ 4 ไม่พบเลขในระบบ GCode ใหป้ระสานผู้รบัผิดชอบระดบัเขตพื้นทีก่ารศึกษา 
- หากต้องการจะแก้ไขน้ำหนักที่ไม่ครบ ให้กดที่ตัวอักษรคำว่า 'น้ำหนัก' ข้างบนตัวเลขจะแสดง
รายการนักเรียนที่ยังไม่ได้กรอกน้ำหนักส่วนสูง 
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- ตรวจสอบความด้อยโอกาส 
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- ตรวจสอบนักเรียนติด G วันเกิดท่ีมีปัญหา เลขประจำตัวนักเรียนซ้ำในโรงเรียน เลขบัตรประชาชน

ซ้ำในโรงเรียน และเลขบัตรประชาชนซ้ำต่างโรงเรียน 

 

 
 
- ตรวจสอบนักเรียนท่ีรอย้ายเขา้/ไม่สำเร็จ (รอให้ย้ายออกจากโรงเรียนอื่น) 

 

 
 
 
- ตรวจสอบนักเรียนซำ้ซ้อน (โรงเรียนอื่นทำย้ายเข้า) 

 

 
 
- ตรวจสอบห้องเรียนที่ผิดปกติ หากตัวเลขเป็นสีแดงต้องตรวจสอบให้ตรงกับจำนวนห้องในเมนู

พื้นฐานของโรงเรียน 
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- ตรวจสอบอายุนักเรียนรายชั้น (เรียนเร็ว เรียนช้า หรือกรอกผิด) ในหัวข้อนี้ถึงแม้จะเป็นตัวอักษร  

สีแดง โรงเรียนก็สามารถยืนยันข้อมูล แต่ขอให้ตรวจสอบอย่างละเอียด เพราะอาจเกิดจากกรณีโรงเรียนเลือก

ช้ันเรียนผิด หรือกรอกวันเดือนปีเกิดนักเรียนผิดทำให้อายุมีความผิดปกติ 

ตรวจสอบข้อมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน

  
สถานะยืนยันข้อมูล   
กรณีที่ 1 สถานะยังไมส่ามารถยืนยันได้ กรุณาแก้ไขข้อมลูให้ครบถ้วน   
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กรณีที่ 2 สถานะยืนยันข้อมลูได้ 

- เจ้าหน้าที ่ระดับโรงเรียนเมื ่อดำเนินการตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้วสามารถแจ้งเขตพื้นที่
การศึกษาเพื่อดำเนินการตรวจสอบข้อมูลก่อนวันปิดระบบได้  
- เจ้าหน้าที่ระดับโรงเรียน กดยืนยันข้อมูล  ผู้อำนวยการโรงเรียนตรวจสอบและกดรับรองข้อมูล 
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2.9 รายงานระดับโรงเรียน  คือข้อมูลสารสนเทศระดบัโรงเรียนที่สามารถดาวน์โหลดไปใช้ประโยชน์ต่อไป 
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การจัดเก็บข้อมูลสิ้นปีการศึกษา แนวทางดำเนินการและตรวจสอบข้อมูลมีลักษณะเดียวกับการจัดทำ
ข้อมูลรอบที่ 1 ภาคเรียนที่  1/2568 และรอบที่ 2 ภาคเรียนที่  2/2568 เพิ่มเติมในส่วนของเมนูปรับปรุงข้อมูล        
เมนูย่อยที่ 3.2 ข้อมูลสิ้นปีการศึกษา 
 เมนู 3.2 ข้อมูลสิ้นปีการศึกษา 

3.2.2 บันทึกการสอบได้ สอบตก ของนกัเรียนทุกคน 

 

 
 
 1. เลือกช้ัน และเลือกห้อง 
 2. กดปุม่ ค้นหา 
 3. ระบุสถานะของนักเรียนทลีะคน 
 4. กรอกจำนวนปีที่เรียนทลีะคน 
 5. กรอกวันที่บันทึก 
 6. กดปุม่บันทึก 
 7. หากนักเรียนทุกคนมีสถานะเดียวกันและจำนวนปีที่ เรียนเท่ากันทั้งหมด ให้เลือกสถานะ 

จำนวนปีที่เรียน ด้านบนซ้าย แล้วกดปุ่ม  กรอกวันที่บันทึก แล้วกดปุ่มบันทึก 

การจัดเก็บข้อมลูนักเรียนรายบุคคลรอบสิ้นปีการศึกษา 2568 
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    3.2.2.1 บันทึกการสอบตก ซ้ำชั้น  กรณีมีนักเรียนสอบตก ให้ทำต่อในเมนูสอบตก ซ้ำช้ัน  
โดยเลือกสาเหตุที่ไม่ผ่านการประเมิน  
 

 
1. เลือกช้ัน และเลือกห้อง 
2. กดปุ่ม ค้นหา 
3. เลือกสาเหตุที่ไมผ่่านการประเมินข้อใดให้ครบทุกคน (ยกเว้นช้ันอนุบาล) 
4. กรอกวันที่บันทึก 
5. กดปุ่มบันทึก 

  3.2.2.2 บันทึกการสอบได้ เรียนจบ สำหรับนักเรียนช้ัน ป.6  ม.3 และ ม.6 โดยให้ทำ 
การเลือกว่านักเรียนศึกษาต่อหรือไม่ และศึกษาต่อจังหวัดอะไร 
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1. เลือกช้ัน และเลือกห้อง 
2. กดปุ่ม ค้นหา 
3. ระบุการศึกษาต่อ 
4. ระบุศึกษาต่อทีจ่ังหวัดอะไร  
5. กรอกวันที่บันทึก 
6. กดปุ่มบันทึก 

การตรวจสอบข้อมลูสิ้นปีการศึกษา  

การตรวจสอบข้อมูลในเมนูจำนวนนักเรียนแยกช้ันเพศ และรายละเอียดอื่นๆ ดำเนินการเช่นเดียวกับ  

การตรวจสอบในรอบที่ 1 ภาคเรียนที่ 1/2568 และรอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2568 แต่รายการที่ต้องตรวจสอบ

เพิ่มเติมในรอบสิ้นปีการศึกษา คือ การสอบได้ สอบตก จบการศึกษาของนักเรียนปีการศึกษา 2568 ดังนี ้ 

 

1) จำนวนนักเรียนที่ทำสอบได้ สอบตก จะต้องมีจำนวนเทา่กับจำนวนนักเรียนทัง้หมด 

2) สอบได้ ซ้ำชั้น รอดำเนินการ เมื่อรวมจำนวนแล้วจะต้องมีจำนวนเท่ากับจำนวนนักเรียนทั้งหมด 

3) สอบได้ จบการศึกษา จะต้องเท่ากับจำนวนรวมของนักเรียนช้ันอนุบาล 3 ช้ันป.6 ม.3 และ ม.6  

4) รอดำเนินการ กรณีนักเรียนติด 0, ร, มส ซึ่งอยู่ระหว่างดำเนินการแก้ผลการเรียน 

5) ยังไม่ทำข้อมูลศึกษาต่อ  ระบบจะแสดงจำนวนนักเรียนช้ัน ป.6 ม.3 และ ม.6 ที่โรงเรียนยังไม่ทำ

ข้อมูลศึกษาต่อในเมนูสอบได้ จบการศึกษา 
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6) ยังไม่ทำข้อมูลศึกษาต่อจังหวัดใด ระบบจะแสดงจำนวนข้อมูลนักเรียนช้ัน ป.6 ที่ยังไม่ระบุจังหวัด    

ที่ศึกษาต่อ ในเมนูสอบได้ จบการศึกษา  

7) ยังไม่ทำข้อมูลซ้ำชั้น ไม่ผ่านการประเมิน ระบบจะแสดงจำนวนข้อมูลนักเรียนที่ซ้ำช้ัน แต่ยังไม่ระบุ 

หัวข้อที่ไม่ผ่านการประเมิน 

ตรวจสอบสถานะการยืนยันข้อมลู  
สถานะยืนยันข้อมูล   
กรณีที่ 1 สถานะยังไมส่ามารถยืนยันได้ กรุณาแก้ไขข้อมลูให้ครบถ้วน   

 
กรณีที่ 2 สถานะยืนยันข้อมลูได้ 

- เจ้าหน้าที่ระดับโรงเรียนเมื่อดำเนินการตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้วสามารถแจ้งเขตพื้นที่การศึกษา

เพื่อดำเนินการตรวจสอบข้อมูลก่อนวันปิดระบบได้  

- เจ้าหน้าทีร่ะดับโรงเรียน กดยืนยันข้อมลู  ผูอ้ำนวยการโรงเรียนตรวจสอบ และกดรับรองข้อมลู 
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 เมื่อระบบประมวลผลเสร็จ โรงเรียนสามารถดาวน์โหลดไฟล์ข้อมูลได้ ที่เมนู  2.9  รายงานระดับโรงเรียน 

เพื่อนำไปใช้ประโยชน์ต่อไป 
 

 
 

 
 



สวนท่ี 3
ระบบกําหนดรหัสประจําตัวผูเรียนเพื่อเขารับบริการการศึกษา 

สําหรับผูไมมีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร (GCode)



 

  

ระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารบับริการการศึกษา 
สำหรับผู้ไม่มหีลักฐานทางทะเบยีนราษฎร (GCode) 

 

 
 
 
 

สำนักงานคณะกรรมการ 
การศึกษาขั้นพื้นฐาน 

คู่มือการใช้งานสำหรับโรงเรียน 
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คำอธิบายเพ่ิมเติม 
สถานศึกษาประเภทศูนย์การเรียน 
 1. ในระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียน
ราษฎรสำหรับสถานศึกษาประเภทศูนย์การเรียน ให้เจ้าหน้าที่กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา ปฏิบัติหน้าที่
เช่นเดียวกับนายทะเบียนสถานศึกษา/เจ้าหน้าที่สถานศึกษาแทนศูนย์การเรียน 
 2. ในแบบฟอร์มข้อมูลทะเบียนผู ้เรียนรายบุคคล (นักเร ียนรหัส G) ให ้ผ ู ้อำนวยการกลุ ่มส ่งเสริม 
การจัดการศึกษา เป็นผู ้ให้ข้อมูลแทนครูประจำชั ้น และให้ผู ้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา  
เป็นผู้รับรองข้อมูลแทนผู้อำนวยการโรงเรียน  

สถานศึกษาสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐาน 
 - ในระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร
สำหรับสถานศึกษาสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั ้นพื้นฐาน ให้ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาหรือผู ้ได้รับมอบหมาย ทำหน้าที ่ต้นสังกัดในการรับรองข้อมูลนักเรียนและข้อมูลนายทะเบียน
สถานศึกษา/เจ้าหน้าที่สถานศึกษา  

การจัดส่งข้อมูลให้กับกรมการปกครอง 
 - ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื ่อสาร สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ปรับปรุงระบบ  
กำหนดรหัสประจำตัวผู ้ เร ียนเพื ่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู ้ไม ่ม ีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร  
เพื่อดำเนินการจัดส่งข้อมูลผู้เรียนที่ขึ้นต้นด้วยรหัส G ให้กับกรมการปกครองอย่างมีประสิทธิภาพและสามารถ
ทำงานได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน กรณีข้อมูลผู้เรียนให้ความยินยอมในการเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลและข้อมูล
ผู ้ เร ียนได้บันทึก 15 รายการครบถ้วน ระบบจะจัดส่งข้อมูลผู ้ เรียนให้กับสำนักบริหารการทะเบียน  
กรมการปกครอง ดำเนินการตรวจสอบสถานะ คุณสมบัติ เพื่อออกเลขบัตรประชาชน 13 หลัก ในลำดับถัดไป 

1) รหัส GCode 13 หลักที่ออกโดยระบบ GCode ของกระทรวงศึกษาธิการ 
  2) คำนำหน้า  
  3) ช่ือตัว เป็นภาษาไทย 
  4) ช่ือสกุล เป็นภาษาไทย 
  5) วัน เดือน ปีเกิด  
  6) ช่ือบิดา เป็นภาษาไทย 
  7) ช่ือมารดา เป็นภาษาไทย 

8) รหัสโรงเรียน 10 หลักที่ออกโดยกระทรวงศึกษาธิการ (ออกโดยระบบ) 
  9) ช่ือโรงเรียน เป็นภาษาไทย (ออกโดยระบบ) 
  10) รหัสตำบล (ออกโดยระบบ) 
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  11) ตำบล (ออกโดยระบบ) 
  12) รหัสอำเภอ (ออกโดยระบบ) 
  13) อำเภอ (ออกโดยระบบ) 
  14) รหัสจังหวัด (ออกโดยระบบ) 
  15) จังหวัด (ออกโดยระบบ)  
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ข้ันตอนการลงทะเบียนสำหรับโรงเรียน ในระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียน 
เพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร 
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ข้ันตอนการตรวจสอบข้อมูลผู้เรียน สำหรับโรงเรียน ในระบบกำหนดรหัสประจำตัว
ผู้เรียน เพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร 
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1. การเข้าใช้งานระบบ (Login) 

ผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่ระบบกำหนดรหสัประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐาน 
ทางทะเบียนราษฎรได้ โดยเรียกใช้งานจาก URL : https://gcode.moe.go.th จากนั้นหน้าจอจะแสดงหน้า
แรกของระบบเพื่อเข้าใช้งานระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบรกิารการศึกษาสำหรับผู้ไม่มหีลกัฐาน
ทางทะเบียนราษฎร มีขั้นตอนเข้าสู่ระบบ ดังนี้ 

1) ระบุข้อมูล ชื่อผู้ใช้งาน  
2) ระบุข้อมูล รหัสผ่าน 

3) ระบุข้อมูล ผลลัพธ์ท่ีเกิดจากการบวก 

4) คลิกปุ่ม  เพื่อยืนยันการเข้าสู่ระบบ 

 
 

รูปภาพ แสดงหน้าจอการเข้าใช้งานระบบ (Login) 
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รูปภาพ แสดงหน้าจอหลังจากเข้าใช้งานระบบ 

 

2. ลงทะเบียนการเข้าใช้งานระบบ 
กรณีผู้ใช้งานที่ยังไม่มีบัญชีผู้ใช้งานและรหัสผ่าน สามารถลงทะเบียนเพื่อเข้าใช้งานระบบกำหนดรหัส 

ประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มหีลกัฐานทางทะเบียนราษฎรได้  
โดยคลิกปุม่                       เพื่อลงทะเบียนการเข้าใช้งานระบบ ดังนี ้

1) ระบุข้อมูล ชื่อ ที่ต้องการลงทะเบียน 

2) ระบุข้อมูล นามสกุล ที่ต้องการลงทะเบียน 

3) ระบุข้อมูล เลขประจำตัวประชาชน ที่ต้องการลงทะเบียน 

4) เลือกข้อมูล สังกัด ที่ต้องการลงทะเบียน 

5) เลือกข้อมูล สถานศึกษา / หน่วยงาน ที่ต้องการลงทะเบียน 

6) เลือกข้อมูล ประเภทผู้ใช้งาน ที่ต้องการลงทะเบียน 

7) ระบุข้อมูล ตำแหน่ง ที่ต้องการลงทะเบียน 

8) ระบุข้อมูล เบอร์โทรศัพท์ ที่ต้องการลงทะเบียน 

9) ระบุข้อมูล อีเมล์ ที่ต้องการลงทะเบียน 

10) เลือกไฟล์ หลักฐานประกอบ ที่ต้องการลงทะเบียน 

11) ระบุข้อมูล รหัสผ่าน ที่ต้องการลงทะเบียน 

12) ระบุข้อมูล ยืนยันรหัสผ่าน ที่ต้องการลงทะเบียน 

13) คลิกปุ่ม   เพื่อลงทะเบียน 
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รูปภาพ แสดงหน้าจอการลงทะเบียนการเข้าใช้งานระบบ 
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3. ข้อมูลผู้เรียน 

3.1 ตรวจสอบ / บันทึกข้อมูลผู้เรียน 
เป็นการตรวจสอบข้อมลูผูเ้รียน ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานเมนูได้ โดยคลิกที่เมนู  
ข้อมูลผู้เรียน → ตรวจสอบ / บันทึกข้อมูลผู้เรียน เพื่อเข้าสู่หน้าจอตรวจสอบ / บันทึกข้อมูลผู้เรียน 

3.1.1 การตรวจสอบข้อมูลผู้เรียน ผู้ใช้งานสามารถดำเนินการได้ ดังนี้ 
1) ระบุข้อมูล ชื่อ ที่ต้องการตรวจสอบ 
2) ระบุข้อมูล สกลุ ที่ต้องการตรวจสอบ  
3) เลือกค้นหาข้อมลู ท้ังหมด หรือ ในโรงเรยีน 

4) คลิกปุ่ม  เพือ่ตรวจสอบข้อมูล 
 

 
 

รูปภาพ แสดงหน้าจอการตรวจสอบข้อมูลผู้เรียน 
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รูปภาพ แสดงหน้าจอการผลการตรวจสอบข้อมลูผู้เรียน 

3.1.2 บันทึกข้อมูลผู้เรียน 
จากข้อที่ 3.1.1 ถ้าตรวจสอบแล้วไม่พบข้อมลูหรือไม่ตรงกบัข้อมูลทีม่ีอยู่ ผู้ใช้งานสามารถคลกิปุม่  

 เพื่อทำการบันทึกข้อมูลผู้เรียน ซึ่งผู้ใช้งานสามารถระบุ หรือเลือกบันทึกข้อมูลผู้เรียนได้ ดังนี้ 
1) ระบหุรือเลือกข้อมลู ข้อมูลผู้เรียน ที่ต้องการบันทกึ 
2) ระบุหรือเลือกข้อมูล ข้อมูลท่ีอยู่ในประเทศท่ีสามารถติดต่อได้ของผู้เรียน ที่ต้องการบันทึก 
3) ระบหุรือเลือกข้อมลู สถานท่ีเกิด ที่ต้องการบันทึก 
4) ระบหุรือเลือกข้อมลู ข้อมูลผู้ปกครอง ที่ต้องการบันทึก 
5) ระบหุรือเลือกข้อมลู ข้อมูลหลักฐานประกอบ ที่ต้องการบันทึก 
6) ระบุหรือเลือกข้อมูล ข้อมูลเพ่ิมเติม ที่ต้องการบันทึก 
7) เลือกข้อมูล ข้าพเจ้าตกลงและให้ความยินยอมในการเปิดเผยข้อมูลฯ หากเลือก  

ไม่ยินยอมให้เปิดเผยข้อมูล จะไม่สามารถบันทึกข้อมูลได้ 

8) จากนั้นคลิกปุ่ม  เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 
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รูปภาพแสดง หน้าจอการบันทึกข้อมูลผู้เรียน 
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3.1.3 รับโอน 
จากข้อที่ 3.1.1 ถ้าตรวจสอบแล้วพบข้อมลูหรือตรงกบัข้อมลูที่มีอยู่ ดังรูป 

 
ให้คลิกปุ่ม   จะแสดงหน้าจอโอนย้ายข้อมลูโรงเรียน จากนั้นดำเนินการ ดังนี ้ 

1) อัปโหลด รูปถา่ย ของผู้เรียน โดยใช้ไฟล์นามสกุล .jpg ขนาดไม่เกิน 2 MB เท่านั้น 

2) คลิกที่ปุม่  เพื่อยืนยันโอนย้ายโรงเรียน ดังรูป 
 

 
รูปภาพแสดง หน้าจอการรับโอน 

 
    3) จะแสดงหน้าจอเพื่อยืนยันการโอนย้ายข้อมลูสถานศึกษา 

      - คลิกปุม่  เพื่อยืนยันการโอนย้ายข้อมลูสถานศึกษา 

- คลิกปุ่ม  เพื่อยกเลิกการโอนย้ายข้อมูลสถานศึกษา 
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4) ถ้าหากโอนย้ายข้อมลูสถานศึกษาถูกต้อง จะแสดงข้อมลู ดังรูป 

 
รูปภาพแสดง หน้าจอการรับโอน 

 

    5) ปรับปรงุแก้ไขข้อมูลผู้เรียนให้ครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน ให้คลิกที่ปุ่ม  เพื่อทำการบันทกึ
แก้ไขข้อมูลได้ ดังนี้ 

1) ระบหุรือเลือกข้อมลู ข้อมูลผู้เรียน ที่ต้องการบันทกึ 
2) ระบุหรือเลือกข้อมูล ข้อมูลท่ีอยู่ในประเทศท่ีสามารถติดต่อได้ของผู้เรียน ที่ต้องการบันทึก 
3) ระบหุรือเลือกข้อมลู สถานท่ีเกิด ที่ต้องการบันทึก 
4) ระบหุรือเลือกข้อมลู ข้อมูลผู้ปกครอง ที่ต้องการบันทึก 
5) ระบหุรือเลือกข้อมลู ข้อมูลหลักฐานประกอบ ที่ต้องการบันทึก 
6) ระบุหรือเลือกข้อมูล ข้อมูลเพ่ิมเติม ที่ต้องการบันทึก 
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7) เลือกข้อมูล ข้าพเจ้าตกลงและให้ความยินยอมในการเปิดเผยข้อมูลฯ หากเลือก  

ไม่ยินยอมให้เปิดเผยข้อมูล จะไม่สามารถบันทึกข้อมูลได้ 

8) จากนั้นคลิกปุ่ม  เพื่อทำการบันทึกข้อมูลที่แก้ไข 
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รูปภาพ แสดงหน้าจอการแก้ไขข้อมลู 
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3.1.4 ประวัติการแก้ไข 

จากข้อที่ 3.1.1 สามารถดูประวัติการแก้ไข คลิกที่ปุ่ม  ระบบได้มีการเก็บประวัติการ
แก้ไขต่าง ๆ จากผู้ใช้งานที่ได้ดำเนินการแก้ไขข้อมูลผู้เรียน 

 
รูปภาพแสดง หน้าจอประวัติการแก้ไข 

3.1.5 ดูข้อมูล 

จากข้อที่ 3.1.1 ผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม  เพื่อดูรายละเอียดข้อมูลผู้เรียน ข้อมูลที่อยู่  
ในประเทศที่สามารถติดต่อได้ของผู้เรียน ข้อมูลสถานที่เกิด ข้อมูลผู้ปกครอง ข้อมูลหลักฐานประกอบและข้อมูล
อื่นๆ ซึ่งผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบข้อมูลผู้เรียนได้ ดังภาพ 
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รูปภาพ แสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูลผู้เรียน  
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3.1.6 แบบฟอร์มข้อมูลทะเบียนนักเรียนรายบุคคล (นักเรียนรหัส G) ผู้ใช้งานสามารถ

ดำเนินการคลิกที่ปุ่ม  เพื่อดาวน์โหลดแบบฟอร์ม
ข้อมูลทะเบียนนักเรียนรายบุคคล (นักเรียนรหัส G) ดังภาพ 

 
 

รูปภาพ แสดงหน้าจอแบบฟอรม์ข้อมลูทะเบียนนักเรียนรายบุคคล (นักเรียนรหสั G)  
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3.2 ค้นหาข้อมูลผู้เรียน 

เป็นการค้นหาข้อมลูผู้เรียนที่อยู่ในโรงเรียน ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานเมนูได้ โดยคลิกทีเ่มนู  
ข้อมูลผู้เรยีน → ค้นหาข้อมูลผู้เรียน เพือ่เข้าสูห่น้าจอค้นหาข้อมูลผูเ้รียน 

3.2.1 การค้นหาข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถดำเนินการได้ ดังนี้ 
1) ระบุหรือเลือกข้อมูล ที่ต้องการค้นหา 

2) คลิกปุ่ม  เพือ่ค้นหาข้อมลู 

 
 

รูปภาพ แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูลผูเ้รียน 
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3.2.2 การพิมพ์ข้อมูลทะเบียนนักเรียนรายบุคคล (บันทึกรหัส G) จากข้อที่ 3.2.1 

ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์ได้ โดยคลิกปุ่ม  เพื่อพิมพ์ข้อมลู ดังภาพ 

 
 

รูปภาพ แสดงหน้าจอการพมิพ์รายงานข้อมลู 
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3.2.3 การแก้ไขข้อมูล จากข้อที่ 3.2.1 ผู้ใช้งานสามารถดำเนินการแก้ไขข้อมลูได้ โดยคลิกปุม่ 

 เพื่อแก้ไขข้อมูล ดังนี ้
1) ระบหุรือเลือกข้อมลู ข้อมูลผู้เรียน ที่ต้องการบันทกึ 
2) ระบุหรือเลือกข้อมูล ข้อมูลท่ีอยู่ในประเทศท่ีสามารถติดต่อได้ของผู้เรียน ที่ต้องการบันทึก 
3) ระบหุรือเลือกข้อมลู สถานท่ีเกิด ที่ต้องการบันทึก 
4) ระบหุรือเลือกข้อมลู ข้อมูลผู้ปกครอง ที่ต้องการบันทึก 
5) ระบหุรือเลือกข้อมลู ข้อมูลหลักฐานประกอบ ที่ต้องการบันทึก 
6) ระบุหรือเลือกข้อมูล ข้อมูลเพ่ิมเติม ที่ต้องการบันทึก 
7) เลือกข้อมูล ข้าพเจ้าตกลงและให้ความยินยอมในการเปิดเผยข้อมูลฯ หากเลือก  

ไม่ยินยอมให้เปิดเผยข้อมูล จะไม่สามารถบันทึกข้อมูลได้ 

8) จากนั้นคลิกปุ่ม  เพื่อทำการบันทึกข้อมูลที่แก้ไข 
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รูปภาพ แสดงหน้าจอการแก้ไขข้อมลู 
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3.2.4 รายงานจำนวนผู้เรียนในรูปแบบไฟล์ Excel ผู้ใช้งานสามารถสง่ออกข้อมูลผู้เรียน 

ในภาพรวมออกเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกทีปุ่่ม  

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอภาพรายงานจำนวนผู้เรียนในรปูแบบไฟล์ Excel 

 

4. ข้อมูลผู้เรียนซ้ำซ้อน 
ในกรณีที่ “บันทึกข้อมลูผูเ้รียน” แล้วได้รหสั Gxxxxxxxxxxxx แสดงว่าโรงเรียนบันทึกข้อมลูผูเ้รียนที่มี

รหสั G ในระบบ GCode อยู่แล้ว ซึง่สามารถค้นหาข้อมลูเพือ่ตรวจสอบข้อมูลผู้เรียนซ้ำซอ้น โดยคลิกทีเ่มนู 

ข้อมูลผู้เรยีนซำ้ซ้อน >> ตรวจสอบและยืนยันข้อมูลผูเ้รียนซ้ำซ้อน ดังนี ้
รูปภาพ แสดงหน้าจอการตรวจสอบข้อมูลผู้เรียนซ้ำซอ้น 
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    ถ้าต้องการยืนยันข้อมลูผู้เรียนที่เป็นรหสั Gxxxxxxxxxxxx ให้ติดต่อผ่าน LINE GROUP  
ดัง QRCode 
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5. ข้อมูลส่วนตัว 
ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูลส่วนตัวได้ โดยคลิกที่เมนู ชื่อผู้ใช้งาน >> แก้ไขข้อมูลส่วนตัว เพื่อเข้าสู่

หน้าจอการแก้ไขข้อมลูส่วนตัว สามารถแก้ไขข้อมลูได้ ดังนี้ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการแก้ไขข้อมลูส่วนตัว 
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ภาคผนวก 

ถามตอบปัญหาท่ีพบบ่อย ( Q & A ) 
 

ระบบกำหนดรหสัประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรบัผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร  
( https://gcode.moe.go.th ) 

 
 
ไลน์กลุม่ GGode หรือศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและสารสือ่สาร  
สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ (Admin GCode)  
 
 

 
หมายเหตุ : ในกลุ่มไลน์มีข้อมูลส่วนบุคคล บางครั้งจำเป็นที่จะต้องเคลียร์ผู้ใช้งานที่ดำเนินการแก้ไขปญัหา 

ให้แล้วเสร็จออก เพื่อป้องกันข้อมูลส่วนบุคคลที่ดำเนินแก้ไขปัญหาให้ผู้ใช้งานท่านอื่น ๆ หรือหากผู้ใช้งานท่านใด
ไม่มีคำถามในการสอบถามผู ้ดูแลระบบ GCode  ขอให้ออกจากกลุ่มนี้ก่อน เมื่อมีคำถามอีกสามารถเข้ามา
สอบถามได้อีกครั้ง  
  

https://gcode.moe.go.th/
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1. ลืมรหัสการเข้าใช้งานระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  กดปุ่ม “ลืมรหสัผ่าน” กรอก E-mail ทีล่งทะเบียนตอนทีส่มคัรเข้าใช้งานระบบ GCode  
ระบบจะจัดส่ง Username และ Password เข้าสู่ E-mail ของท่าน (E-mail ที่ใช้สมัครเข้าระบบ GCode  
ครั้งแรกเท่านั้น ) 
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2. เลขประจำตัวประชาชนซ้ำ ไม่สามารถใช้งานได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 กรณีเลขประจำตัวประชาชนซ้ำ ไม่สามารถใช้งานได้ เนื่องจากมีการสมัครเข้าใช้งานระบบแล้ว ทำให้ข้ึน 
ข้อความ “เลขประจำตัวประชาชนซ้ำ ไม่สามารถใช้งานได้” วิธีการแก้ไข คือ ให้กลับไปทำข้ันตอนที่ 1 ลืมรหัส
การเข้าใช้งานระบบกดปุ่ม “ลืมรหัสผ่าน” หน้าระบบ https://gcode.moe.go.th 
 
3. ไม่สามารถบันทึกข้อมลูได้ เนื่องจากไฟล์แนบไม่ตรงตามที่ระบุไว้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ปัญหาน้ี จะเกิดจากการแนบไฟล์เอกสารของ หลักฐานประกอบ : “สำเนาบัตรประชาชน หรือ รปูถ่าย
บัตรประชาชน” ซึ่งระบบ กำหนด ไฟล์นามสกลุ .pdf, .jpg, .jpeg  ขนาดไฟล์ ต้อง ไม่เกิน 2 MB  หากแนบไฟล ์
ที่มีขนาดเกิน หรือ รปูแบบไฟล์ ไม่ถูกต้องจะข้ึน ข้อความดังกล่าว ให้ปรับแก้ไขชนิดไฟล์ที่แนบให้ตรงตามที่
กำหนด หรอืขนาดของไฟล์ให้มีขนาดเป็นไปตามทีก่ำหนด 
 



 

106 
 

 
4. Account ยงัไม่ได้รับการรับรอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   ปัญหาน้ี “Account ยังไม่ได้รบัการรบัรอง” จะเกิดจากการที่หน่วยงานต้นสงักัดของท่าน อยู่ระหว่าง 
การอนุมัติ อาจจะต้องรอการอนมุัติ หากท่านต้องการดำเนนิการเร่งด่วนในการเข้าใช้งานระบบ GCode  
จะต้องดำเนินการแจ้งไปทางหน่วยงานต้นสงักัดของท่านโดยตรง 
 

หมายเหต ุผู้ดูแลระบบที่อยู่ในไลน์กลุ่ม GCode หรือศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศและสารสื่อสาร  
สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ (Admin GCode) ไม่สามารถรบัรองการเข้าใช้งานระบบได ้
 
5. พบข้อมูลผู้เรียนซ้ำซ้อน เมื่อกดบันทึกเสรจ็แล้ว 

 
หมายเหต ุกรณีแบบนี้จะมีข้อมลูเหมือนกันกับรหสั GCode ที่แจ้งในระบบ “พบข้อมูลผู้เรียนซ้ำซ้อน”  
ในทุกรายการ ท่านลองบันทึกใหม่อีกครัง้ ยกตัวอย่าง เช่น เปลี่ยน นามสกุล จาก - เป็น ไม่มีนามสกุล  
หากไม่ตรงกับรหัส GCode ที่แจ้งในระบบ จะสามารถบันทกึได้ตามปกต ิ
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6. ไม่สามารถบันทึก ข้อมลูผูเ้รียนได ้

 
 
 ปัญหาน้ีจะเกิดจากการแนบไฟลร์ูปถ่าย และ หลักฐานประกอบ (1) ซึ่งระบบกำหนด ไฟล์นามสกลุ.jpg  
และ .pdf, ขนาดไฟล์ ต้องไม่เกิน 2 MB  หากแนบไฟล์ที่มีขนาดเกินจะไมส่ามารถ บันทึกข้อมูลได ้
 
7. เจ้าหน้าทีส่ถานศึกษา/ต้นสงักัด ย้ายที่ทำงาน ข้ามสังกัด 
 หากเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหรือนายทะเบียนของสถานศึกษาหรือหน่วยงานต้นสงักัด ย้ายจากที่ทำงานเดิม 
    เป็นที่ทำงานใหม่  
 7.1 ย้ายโดยไม่ข้ามสังกัด ให้แจง้หน่วยงานต้นสังกัดดำเนินการย้าย 
 7.2 ย้ายโดยข้ามสังกัด ให้แจง้ในไลน์กลุ่มไลน์ GCode กระทรวงศึกษาธิการ 
      โดยกรอกรายละเอียดในไลน์ ดังต่อไปนี้  
                1) ช่ือ -สกุล  
                2) สังกัด 
                3) จังหวัด 
                4) อำเภอ 
                5) ต้นสังกัด 
                6) รหัสสถานศึกษา (10 หลัก ที่ออกให้ โดยหน่วยงานต้นสังกัด) 
                7) สถานศึกษา 
   ส่งข้อมูลดังกล่าว ในไลน์กลุ่ม GCode หรือศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและสารสื ่อสาร สำนักงาน
ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ (Admin GCode) เพื่อให้ผู้ดูแลระบบที่อยู่ในไลน์กลุ่ม GCode หรือ ศูนย์เทคโนโลยี
สารสนเทศและสารสื ่อสาร สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ (Admin GCode)ดำเนินการตรวจสอบ 
ในลำดับถัดไป 
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8. เจ้าหน้าทีส่ถานศึกษา กรณีทีส่มัครใช้งานผิดประเภท 
 หากเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหรือนายทะเบียนของสถานศึกษา หรือ หน่วยงานต้นสังกัด กรณีที่สมัครใช้งานผิด
ประเภท ให้แจง้ในไลน์กลุ่มไลน์ GCode กระทรวงศึกษาธิการ โดยกรอกรายละเอียดในไลน์ ดังต่อไปนี ้
           8.1 วิธีแก้ ให้ผู้สมัครลงทะเบียนกรอกรายละเอียดดังนี้ (กรณีทีส่มัครใช้งานผิดประเภท) 
                1) ช่ือ -สกุล  
                2) สังกัด 
                3) จังหวัด 
                4) อำเภอ 
                5) ต้นสังกัด 
                6) รหัสสถานศึกษา 
                7) สถานศึกษา 
 เพื่อใหผู้้ดูแลระบบทีอ่ยู่ในไลน์กลุ่ม GCode หรือศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและสารสือ่สาร สำนักงาน
ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ (Admin GCode) ดำเนินการตรวจสอบในลำดับถัดไป 
 
9. หากไม่พบข้อมูลนักเรียนที่ขึ้นต้นด้วย G63 หรือ G64  
 หากเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหรือนายทะเบียนของสถานศึกษา ไม่พบข้อมูลนกัเรียนที่ขึ้นต้นด้วย G63 หรือ G64 
ที่กรอกในระบบ GCode ช่วงปี 2563 -2564 แล้วไม่พบข้อมูลนักเรียนดงักล่าว ให้กรอกข้อมูลตาม Excel ใน
ลิงก์ https://shorturl.asia/fFC4r หรอื QRCODE  

 
 แล้วส่งไฟล์ Excel ดังกล่าว กลับบมาในกลุ่มไลน์ GCode กระทรวงศึกษาธิการ เพื่อดำเนินการตรวจสอบอีกครั้ง 
โดยผู้ดูแลระบบที่อยู่ในไลน์กลุ่ม GCode หรือศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและสารสือ่สาร สำนักงานปลัดกระทรวง
ศึกษาธิการ (Admin GCode) จะดำเนินการเพิ่มข้อมูลนักเรียนที่หายไปเข้าสู่ระบบ GCode  
 

---------------------------------- 
 



สวนท่ี 4
กฎหมาย ระเบียบ และแนวปฏิบัติที่เก่ียวของ



กฎหมาย ระเบียบ และแนวปฏิบัติที่เกี่ยวของ

การดําเนินการจดัทําระบบจัดเกบ็ขอมลูนักเรยีนรายบคุคล (Data Management Center : DMC) 
ของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน กระทรวงศึกษาธิการ เปนการดําเนินการตามกฎหมาย ระเบียบ 
และแนวปฏิบัติ ที่กําหนดใหสถานศึกษาดําเนินการใหเปนไปตามที่กําหนด ดังนี้

1. พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545
2. กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑและวิธีการนับอายุเด็กเพือ่เขารบัการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545
3. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยทะเบียนนักเรยีน พ.ศ. 2535
4. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยหลักฐานในการรบันักเรียนนักศึกษาเขาเรยีนในสถานศึกษา 

พ.ศ. 2548
5. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการจัดตั้ง รวมหรือเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. 2550
6. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา  พ.ศ. 2546
7. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการปฏิบัติสาํหรบัผูที่มิใชผูปกครอง

ซึ่งมีเด็กที่มีอายุในเกณฑการศึกษาภาคบังคับอาศัยอยู ประกาศ ณ วันที่ 20 พฤศจิกายน พ.ศ. 2546
8. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือ

หลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2546
9. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการรับนักเรยีน นักศึกษาที่ไมมีหลักฐานทะเบยีนราษฎร

หรือไมมีสัญชาติ ลงวันที่ 31 ตุลาคม พ.ศ.2562
10. หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐาน ดวนที่สุด ที่ ศธ. 04006 / ว6958 ลงวันที่

28 พฤศจิกายน 2561 เรื่อง แนวการตรวจสอบและรายงานขอมลูการมตีัวตนอยูจรงิของนักเรยีน
ในสถานศึกษาสังกัด สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ปงบประมาณ พ.ศ. 2562
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โดยมีประเด็นที่เกี่ยวของ ดังตอไปนี้
1. การผอนผันใหเด็กเขาเรียน มี 2 ลักษณะของการผอนผัน ไดแก การผอนผันกอนอายุตามเกณฑการศึกษา

ภาคบังคับและการผอนผันหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับเปนไปตามแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน 
สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ. 2556

2. การยายนักเรียน เปนกระบวนงานทะเบียนนักเรียนที่มีการสงตอ ตอบรับนักเรียนเพื่อเปนการยืนยันวา
นักเรียนไดยายออกและเขาเรียนในสถานศึกษาแลว เปนไปตามแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียนสังกัด
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นพื้นฐาน พ.ศ. 2556

3. การติดตามเด็กเขาเรียน เปนกระบวนงานที่สถานศึกษาติดตามนักเรียนที่อายุอยูในเกณฑการศึกษาภาคบังคับ 
เขาเรียนในสถานศึกษาซึ่งสอดคลองการพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2545 กฎกระทรวงกําหนด
หลักเกณฑและวิธีการนับอายุเด็กเพื่อเขารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การ
สงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546 และประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรื่อง หลักเกณฑและวิธีการปฏิบัติสําหรับผูที่มี
ใชผูปกครองซึ่งมีเด็กที่อยูในเกณฑการศึกษาภาคบังคับอาศัยอยู พ.ศ. 2546

4. การจําหนายนักเรียน เปนการดําเนินการตามแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน สังกัดสํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ. 2556 ซึ่งกําหนดใหสถานศึกษาสามารถจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน    
มีอยู 5 สาเหตุ คือ

1. นักเรียนยายโรงเรียน
2. นักเรียนถึงแกกรรม
3. นักเรียนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลาน และไมมีตัวตนอยูในพื้นที่
4. นักเรียนอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ
5. นักเรียนเรียนจบการศึกษา

       พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 กําหนดใหการศึกษาระดับประถมศึกษาและระดับ
มัธยมศึกษาตอนตน เปนการศึกษาภาคบังคับ ที่บิดา มารดา หรือผูปกครองมีหนาที่จัดใหบุตรหรือบุคคลซึ่งอยู
ในความดูแลไดรับการศึกษาภาคบังคับ โดยใหเด็กซึ่งมีอายุยางเขาปเจ็ดจนถึงอายุยางเขาปที่สิบหกเวนแตเด็ก 
ที่สอบไดชั้นปที่เกาของการศึกษาภาคบังคับ ซึ่งตามมาตรา 6 ใหผูปกครองรองขอใหสถานศึกษามีอํานาจ    
ผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังอายตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับได และกระทรวงศึกษาธิการไดมี
ประกาศเรื่องการสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546 สาระสําคัญของกําหนดวาการผอนผันเด็กเขาเรียน
กอนหรือหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับให ผูปกครองสงคํารองตอสถานศึกษานั้น ๆ โดยตรง เพื่อให
สถานศึกษาพิจารณาแตตองเปนไปตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการผอนผันให
เด็กเขาเรียนกอนหรือหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2546  ซึ่งประกาศ ณ วันที่ 13 มิถุนายน 
พ.ศ. 2546 

1 การผอนผันใหเด็กเขาเรียน



ผูไดรับมอบหมายใหรับผิดชอบงานการผอนผันใหเด็กเขาเรียน รับคําขอผอนผันตามแบบคํารองขอผอนผันเด็ก
เขาเรียนของผู ปกครองนักเรียน แตงตั ้งคณะกรรมการตามองคประกอบ และนําเสนอตอคณะกรรมการ 
พิจารณาพรอมแจงผลการพิจารณาใหกับผูปกครองทราบ มีข้ันตอนมีดังนี้

 1. ลักษณะที่สามารถขอผอนผัน

การขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ ตองมีเหตุหนึ่งเหตุใด ดังนี้
1.1  เด็กเรียนจบการศึกษาระดับปฐมวัย
1.2  ในกรณีที่เด็กไมจบการศึกษาระดับปฐมวัยหรือเทียบเทา แตผูปกครองรองขอและผานการ

ประเมินความพรอมทางดานสติปญญา รางกาย จิตใจ อารมณ และสังคม ตามประกาศของคณะกรรมการ 

ศึกษาธิการจังหวัด
2. การขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับตองมีเหตุหนึ่งเหตุใด ดังนี้

2.1 เด็กเจ็บปวยดวยโรคติดตอรายแรงที่เปนอุปสรรคตอการเรียนรูของเด็กหรืออาจเปนอันตราย
แกนักเรียนอื่นตามความเห็นของแพทย ผูซึ่งไดรับใบอนุญาตประกอบโรคศิลปะ

2.2 เด ็กเจ ็บป วยและอย ู  ในระหวางพ ักร ักษาต ัวไม สามารถเข าเร ียน ในสถานศึกษา
ภายในสี่สิบหาวัน นับแตวันเปดภาคเรียนแรกของปการศึกษาตามความเห็นของแพทย ผูซึ่งไดรับใบอนุญาต               
ประกอบโรคศิลปะ

2.3 เด็กที่มีความจําเปนอื่นที่ไมสามารถเขาเรียนตามปกติไดดวย เหตุสุดวิสัยแลวแตกรณี
 3. ระยะเวลาการผอนผัน

3.1 กรณีเด็กเจ็บปวยดวยโรครายแรง หรือเจ็บปวยและอยูในระหวางพักรักษาตัวตามขอ 2.1
และ 2.2 ผอนผันไปจนกวาเด็กจะสามารถเขาเรียนตามปกติได

3.2 กรณีเด็กมีความจําเปนอื่น ตามขอ 2.3 ผอนผันไดครั้งละหนึ่งปการศึกษา ถามีความจําเปนตอง
ผอนผันเกินกวาหนึ่งครั้ง ใหสถานศึกษาพิจารณาจัดการศึกษาเปนพิเศษให

4. การขอผอนผันใหผ ู ปกครองยื ่นคํารองขอผอนผันตามแบบคําร องขอผอนผันเด็กเขาเร ียน 
(แบบ พฐ.18) ตอผูบริหารสถานศึกษากอนวันเปดภาคเรียนแรกของปการศึกษา ไมนอยกวา 30 วัน

5. การพิจารณาผอนผันใหสถานศึกษาพิจารณาผอนผัน โดยตั้งคณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่งพิจารณา
ประกอบดวย ผู บริหารสถานศึกษา เปนประธาน ครูผู สอนชั้นประถมศึกษาปที่ 1 หนึ่งคน ผูแทนกรรมการ
สถานศึกษาขั ้นพื ้นฐานอยางนอยหนึ ่งคน เปนกรรมการ และใหรองผู อํานวยการหรือครูเปนกรรมการ
และเลขานุการ การวินิจฉัยใหถือเสียงขางมากในกรณีเสียงเทากันใหประธานออกเสียง เพิ่มขึ้นหนึ่งเสียงเปนเสียงชี้ขาด

6.  การแจงผลการผอนผันใหสถานศึกษาแจงเปนหนังสือใหผูปกครองและรายงานคณะกรรมการ
สถานศึกษาขั้นพื้นฐานทราบตามแบบหนังสือแจงการผอนผันเด็กเขาเรียน (แบบ พฐ.18/1) และแบบรายงาน   
การผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ (แบบ พฐ.18/2) ตามลําดับ
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แผนภูมิ แสดงขั้นตอนการผอนผันใหเด็กเขาเรียน

(แบบ พฐ.18)

ผูปกครองนักเรียนรองขอผอนผัน

สถานศึกษาแตงตั้งคณะกรรมการวินิจฉัยขอผอนผัน
ประชุมพิจารณาผลรายกรณี

สถานศึกษาแตงตั้งคณะกรรมการวินิจฉัยขอผอนผัน
ประชุมพิจารณาผลรายกรณี

3. ปวยดวย
โรคติดตอรายแรง 

และเปนอุปสรรคตอ
การเรียนหรืออยู

ระหวาง
การรักษาตัว

4. มีเหตุจําเปน หรือ
เหตุสุดวิสัยอื่นใด     

ไมสามารถเขาเรียน
ไดตามปกติได

1. จบระดับกอน
ประถมศึกษา 

กอนอายุยางเขาปที่ 
7

2. ไมจบระดับกอน

ประถมศึกษา 
หรือเทียบเทา

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็ก
นักเรียนเขาเรียนตามปกติ         

(แบบ พฐ.18/1)
• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษา    

ขั้นพื้นฐาน
• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)
• แจงผลการผอนผันตอผูรับผิดชอบ 

DMC

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็ก
นักเรียนเขาเรียนตามปกติ         

(แบบ พฐ.18/1)
• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษา    

ขั้นพื้นฐาน
• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)
• แจงผลการผอนผันตอผูรับผิดชอบ 

DMC

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็กนักเรียนเขา

เรียนตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)
• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน
• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็กนักเรียนเขา

เรียนตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)
• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน
• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็กนักเรียนเขา

เรียนตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)
• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน
• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็กนักเรียนเขา

เรียนตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)
• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน
• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

ผลการ
ผอน
ผัน

ผลการ
ผอน
ผัน

ผอนผัน ผอนผัน

ไมผอน
ผัน

ไมผอน
ผัน
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หลังจากที่ผูรับผิดชอบงานผอนผันเด็กเขาเรียน ดําเนินงานตามขั้นตอนเรียบรอยแลว ใหสงตอผลการ
ผอนผันเด็กเขาเรียนใหกับผูรับผิดชอบงานขอมูลสารสนเทศทางการศึกษาทราบ เพื่อรวบรวมนําไปบันทึก
ในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)



การยายนักเรียนดําเนินการตามแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน สังกัดสํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ. 2556 ดังนี้

1.  ผูปกครองยื่นคํารองขอยายนักเรียนตอผูบริหารสถานศึกษา (แบบ พฐ.19)
2.  สถานศึกษาทําหนังสือสงนักเรียนขอยายไปเขาเรียนในสถานศึกษาที่ขอยายเขา (แบบ พฐ.19/1) 

พรอมทั้งสงเอกสารหลักฐาน ดังตอไปนี้
  2.1 ระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1)

2.2 แบบรายงานผลการพัฒนาคุณภาพผูเรียนรายบุคคล (ปพ.6)
2.3 ใบรับรองผลการเรียน (ปพ.7)
2.4 สมุดบันทึกผลการเรียน (ปพ.9)

3.  สถานศึกษาที่นักเรียนขอยายออก ขออนุญาตจําหนายนักเรียนตอสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
หรือหนวยงานตนสังกัด แลวแตกรณี (แบบ พฐ.20)

4. สถานศึกษาที่นักเรียนขอยายเขา รับเอกสารหลักฐานของนักเรียนที่ยายมาเขาเรียน จัดใหนักเรียน
เขาเรียนและแจงผลการรับยายนักเรียนไปใหสถานศึกษาเดิมทราบ (แบบ พฐ.19/3) พรอมทั ้งรายงาน
ตอสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา (แบบ พฐ.19/2)

5. สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา แจงการรับนักเรียนไปยังสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือองคกร
ปกครองสวนทองถิ่น หรือหนวยงานที่จัดการศึกษาภาคบังคับที่สังกัด ที่นักเรียนยายออกทราบ (แบบ พฐ.19/4) 
เพื่ออนุญาตจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน

6. สถานศึกษาที่นักเรียนขอยายเขาเรียน รายงานสํานักงานเขตพื้นที ่การศึกษาหรือหนวยงาน
ตนสังกัด แลวแตกรณี และแจงการรับนักเรียนใหสถานศึกษาเดิมทราบ (แบบ พฐ.19/2 และแบบ พฐ.19/3)

7. กรณีผูปกครองขอยายเด็กไปเขาเรียนในสถานศึกษาที่อยูตางสังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
หรือ สังกัดอื ่นใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือหนวยงานที ่นักเรียนยายเขาแจงผลการรับนักเรียน
ใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือหนวยงานที่นักเรียนยายออกทราบ (แบบ พฐ.19/4)

8. กรณีผู ปกครองไมพานักเรียนไปเขาเรียนในสถานศึกษาที ่ขอยายไปเขาเรียนใหสถานศึกษา
และสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือหนวยงานที่เกี ่ยวของทุกแหงติดตามใหผู ปกครอง สงเด็กเขาเรียน
และประสานแจงผลการติดตามใหทราบซึ่งกันและกัน (แบบ พฐ.21 และ แบบ พฐ.22)

หลังจากที่ผูรับผิดชอบงานทะเบียนนักเรียนดําเนินการตามขั้นตอนการยายนักเรียนเรียบรอยแลว    
ใหสงตอขอมูลการยายนักเรยีนใหกับผูรบัผิดชอบระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคลทราบ เพื่อรวบรวมนําไป
บันทึกในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล ในเมนู 2.7.5 ยายออก

2 การยายนักเรียน
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แผนภูมิ แสดงขั้นตอนการดําเนินงานเกี่ยวกับการยายนักเรียน

(แบบ พฐ.19)

ผูปกครองยื่นคําขอยายตอสถานศึกษา

บันทึกขอมูลเมนู 2.7.5

ผูรับผิดชอบ DMC

สถานศึกษานักเรียนยายออกและสถานศึกษา
นักเรียนยายเขา สพท. องคกรปกครองสวนทองถิ่น

ติดตามนักเรียน

สถานศึกษานักเรียนยายออกและสถานศึกษา
นักเรียนยายเขา สพท. องคกรปกครองสวนทองถิ่น

ติดตามนักเรียน

แจงผล

สพท. อปท.
ตรวจสอบการแจงยายเขาจากสถานศึกษา

นักเรียนยายเขา

พื้นที่เดียวกัน การแจงยาย ตางพื้นที่

สถานศึกษา
นักเรียนยายออก

• แจงสถานศึกษา
นักเรียนยายเขา 

(แบบ พฐ.19/1)
• ขอนุญาตจําหนาย

นักเรียนตอ สพท. 
(แบบ พฐ.20)

สถานศึกษา
นักเรียนยายเขา

• แจงนักเรียนเขาเรียน
• แจงสถานศึกษา

นักเรียนยายออก    

(แบบ พฐ.19/3)
• รายงานผลการรับ

นักเรียนตอ สพท. 
อปท. หรือหนวยงาน  
ที่เกี่ยวของ

สถานศึกษา
นักเรียนยายออก

• แจงสถานศึกษา
นักเรียนยายเขา 

(แบบ พฐ.19/1)
• ขอนุญาตจําหนาย

นักเรียนตอ สพท. 
(แบบ พฐ.20)

สถานศึกษา
นักเรียนยายเขา

• แจงนักเรียนเขาเรียน
• แจงสถานศึกษา

นักเรียนยายออก    

(แบบ พฐ.19/3)
• แจง สพท. นักเรียน

ยายออก (แบบ 
พฐ.19/2)

สพท. อปท.
ตรวจสอบการแจงยายเขาจากสถานศึกษา

นักเรียนยายเขา ไมไดรับผล สอบถาม
(แบบ พฐ.21)

• สพท. องคกรปกครองสวนทองถิ่น
• นักเรียนยายเขา ตรวจสอบการแจงยายเขา
• แจงผลตอ สพท. หนวยงาน สถานศึกษาที่           

นักเรียนยายออก (แบบ พฐ.19/4)

ไมแจงผล
สอบถาม

สพท. แจงอนุญาตใหสถานศึกษานักเรียนยายออก 

จําหนายนักเรียน

สพท. แจงอนุญาตใหสถานศึกษานักเรียนยายออก 

จําหนายนักเรียน

ผล
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ตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545  ในมาตรา 7 ที่ใหอํานาจของพนักงานเจาหนาที่ 
ตรวจสอบการเขาเรียนของเด็ก หากพบวามีเด็กไมไดเขาเรียนในสถานศึกษา ใหดําเนินการใหเด็กนั้นไดเขาเรียน
ในสถานศึกษา ซึ่งแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน       
พ.ศ. 2556 กําหนดวิธีดําเนินการใหผูรับผิดชอบการติดตามเด็กเขาเรียนไว ดังนี้

กรณีผูปกครองไมสงเด็กเขาเรียน
เมื่อสถานศึกษาตรวจสอบพบวาผูปกครองไมสงเด็กที่มีอายุถึงเกณฑการศึกษาภาคบังคับ เขาเรียน

ชั้นประถมศึกษาปที่ 1 หรือไมสงเด็กที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ 6 จากสถานศึกษาที่มิไดเปดสอนระดับ
มัธยมศึกษาตอนตน เขาเรียนช้ันมัธยมศึกษาปที่ 1 ตามที่คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดกําหนด ในวันเปดเรียน
ภาคเรียนที่ 1 ของปการศึกษา มีแนวทางดําเนินการติดตามเด็กเขาเรียน ดังนี้

1. ใหสถานศึกษาที่รับผิดชอบเขตพื้นที่บริการของเด็กตรวจสอบ ติดตามใหผูปกครองสงเด็กเขาเรียน                  
2. ภายในเจ็ดวันนับแตวันเปดเรียนภาคเรียนที่ 1 ของปการศึกษาถาผูปกครองยังไมสงเด็กเขาเรียน

ใหสถานศึกษาแจงเปนหนังสือใหผูปกครองทราบ (แบบ พฐ.14) เพื่อนําเด็กมาเขาเรียนโดยสงทางไปรษณีย
ลงทะเบียนตอบรับ หรือใหผูปกครองลงชื่อรับหนังสือโดยตรง พรอมทั้งรายงานคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด 

(กศจ.) ทราบ (แบบ พฐ.15)
3. คณะกรรมการการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.) แจงเปนหนังสือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ 

เตือนใหผูปกครองสงเด็กเขาเรียนโดยพลัน (แบบ พฐ.14)
4. สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประสานกับสถานศึกษาเพื่อติดตามผลการสงเด็กเขาเรียน
5. ภายหลังจากผูปกครองไดรับหนังสือแจงเตือนใหสงเด็กเขาเรียนของคณะกรรมการศึกษาธิการ               

จังหวัด (กศจ.) แลวผูปกครองยังไมสงเด็กเขาเรียน ใหคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.)  ดําเนินการตาม

มาตรา 13 แหงพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 (แบบ พฐ.16)

กรณีเด็กนักเรียนขาดเรียน
1. เมื่อนักเรียนหยุดเรียนติดตอกันเกิน 5 วัน หรือหยุดเรียนเกิน 7 วัน ในหนึ่งเดือนใหสถานศึกษา   

แจงเปนหนังสือเตือนใหผู ปกครองนําเด็กมาเขาเรียนโดยพลันโดยสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับหรือ         

ใหผูปกครองลงชื่อรับหนังสือโดยตรง (แบบ พฐ.17)
2. ถาผูปกครองไมสงเด็กเขาเรียนภายหลังจากไดรบัแจงเปนหนังสอืตามขอ 1 แลว สถานศึกษารายงาน

ใหคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.) ทราบ (แบบ พฐ.17/1)
3. คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.) ดําเนินการตรวจสอบติดตามเพื ่อใหเด็กไดเขาเรียน      

หรือดําเนินการตามมาตรา 15 แหงพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545

3 การติดตามเด็กเขาเรียน
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เพื่อใหการดําเนินงานการติดตามนักเรยีน เปนไปตามพระราชบัญญตัิการศึกษาภาคบงัคับ พ.ศ. 2545 
ประกอบกับเป นการป องก ันเด็กขาดเร ียนเปนเวลานาน ระบบจ ัดเก ็บข อม ูลน ักเร ียนรายบ ุคคล                
(Data Management Center : DMC) จึงกําหนดใหมีระยะเวลาในการติดตามนักเรียน ตั้งแตนักเรียนขาดเรียน 
โดยไมทราบสาเหตุจนถึงวันที ่เสนอใหพิจารณาจําหนายนักเรียน ใหม ีระยะเวลาดําเนินการ 30 วัน              
(นับวันหยุดราชการ) โดยนับจากวันแรกที่ขาดเรียนโดยไมทราบสาเหตุ

กรณีติดตามนักเรียนไดหรือมีการติดตอจากผูปกครองหรือนักเรียนถึงสาเหตุของการขาดเรียน        

จะไมนับระยะเวลาดําเนินการ         
กรณีติดตามแลว มีตัวตนอยูในเขตพื้นท่ีบริการของสถานศึกษาแตไมเขาเรียน ใหดําเนินการติดตาม

ตามแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ.2556
กรณีติดตามแลว ไมมีตัวตนอยูในเขตพื้นที่บริการของสถานศึกษาและอายุไมพนเกณฑการศึกษา   

ภาคบังคับ ใหขอจําหนายสาเหตุนักเรียนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานาน และไมมีตัวตนอยูในพื้นที่
กรณีติดตามแลว หากอายุเกินเกณฑการศึกษาภาคบังคับ ใหขอจําหนายสาเหตุนักเรียนอายุพน

เกณฑการศึกษาภาคบังคับ
ทั้งนี้ หากภายหลังนักเรียนกลับเขาเรียน ใหดําเนินการตามระเบียบกระทรวงศึกษาวาดวยทะเบียน

นักเร ียน พ.ศ.2535 หลังจากที ่ผ ู ร ับผิดชอบงานทะเบียนนักเรียน ดําเนินการการติดตามเด็กเขาเรียน           
ตามขั้นตอนเรียบรอยแลว ใหสงตอขอมูลการติดตามเด็กเขาเรียนใหกับผูรับผิดชอบงานระบบจัดเก็บขอมูล
นักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ทราบ เพื่อรวบรวมนําไปบันทึกในระบบจัดเก็บ
ขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)  โดยเปลี่ยนสถานะจากเมนู 3.1.8 เปนเมนู 2.7.1

4 การจําหนายนักเรียน

แนวทางการดําเนินงานรับนักเรยีน สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. 2556     

ไดกําหนดแนวปฏิบัติ ดังนี้
การจําหนายนักเรียน หมายถึง การดําเนินการใหนักเรียนพนสภาพการเปนนักเรียนจากโรงเรียน      

ที่เรียนอยูสาเหตุที่จะจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน มีอยู 5 สาเหตุ คือ
1. นักเรียนยายโรงเรียน
2. นักเรียนถึงแกกรรม
3. นักเรียนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานาน และไมมีตัวตนอยูในพื้นที่
4. นักเรียนอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ
5. นักเรียนเรียนจบการศึกษา กรณีใดกรณีหนึ่ง ดังนี้
   5.1 กรณีนักเรียน เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ 6 สําหรับสถานศึกษาที่ไมไดรับอนุญาตใหเปดสอน

ระดับมัธยมศึกษาตอนตน
   5.2 กรณีนักเรียน เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 
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การจําหนายนักเรียน มีขั้นตอนดังนี้
กรณีนักเรียนยายโรงเรียน
1. สถานศึกษา ขออนุญาตจําหนายนักเรียนที ่ขอยายไปเขาเรียนในสถานศึกษาอื ่นตอสํานักงาน     

เขตพื้นที่การศึกษา (แบบ พฐ.20)
2. สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ที่กํากับดูแลสถานศึกษาที่นักเรียนยายออก พิจารณาและแจงผล   

การพิจารณาใหสถานศึกษาทราบ
2.1 อนุญาต กรณีไดรับรายงานจากสถานศึกษาที่นักเรียนยายเขา (กรณียายภายในสํานักงาน                

เขตหรือภายในสังกัดเดียวกัน) หรือไดรับแจงจากสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

(กรณียายตางสํานักงานเขตหรือตางสังกัด) วานักเรียนที่ขอยายไดเขาเรียนแลว
2.2 ไมอนุญาต กรณีไดรับรายงานจากสถานศึกษาที่นักเรียนยายเขา (กรณียายภายในสํานักงาน

เขตหรือภายในสังกัดเดียวกัน) หรือไดรับแจงจากสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

(กรณียายตางสํานักงานเขตหรือตางสังกัด) วานักเรียนที่ขอยายไมไดไปเขาเรียน
3. สถานศึกษา จําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนกรณีไดรับอนุญาต
4. สถานศึกษาติดตามเด็กเขาเรียน กรณีสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ไมอนุญาตใหจําหนายนักเรียน 

เนื่องจากไมไปเขาเรียนตามที่ขอยาย หากไมสามารถติดตามนักเรียนมาเขาเรียนได ใหดําเนินการขออนุญาต

จําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน ดวยเหตุนักเรียนไมมีตัวตนอยูในพื้นที่

กรณีนักเรียนถึงแกกรรม
1. สถานศึกษาขอสําเนาใบมรณะบัตรของนักเรียนที ่ถึงแกกรรมจากผู ปกครอง โดยตรวจสอบ

กับสําเนาเอกสารฉบับจริงกอนดําเนินการ
2. สถานศึกษาขออนุญาตจําหนายนักเร ียนที ่ถ ึงแกกรรมตอส ํานักงานเขตพื ้นที ่การศึกษา 

(แบบ พฐ.20)
3. สํานักงานเขตพื้นที ่การศึกษา พิจารณาอนุญาตจําหนายนักเรียน และแจงผลการพิจารณา

ใหสถานศึกษาทราบ 
4. สถานศึกษาจําหนายนักเรียนที่ถึงแกกรรมออกจากทะเบียนนักเรียน

กรณีนักเรียนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานาน และไมมีตัวตนอยูในพ้ืนที่
1. สถานศึกษา ขอหนังสือรับรองการไมมีต ัวตนของผู ปกครอง และนักเรียน จากผู ใหญบาน 

หรือกํานัน หรืออําเภอ หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น แลวแตกรณี (แบบ พฐ.23)
2. สถานศึกษา ขออนุญาตจําหนายนักเรียนที ่หยุดเรียนเปนเวลานาน ผู ปกครอง และนักเรียน

ไมมีตัวตนในพื้นที่ตอสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
3. สํานักงานเขตพื้นที ่การศึกษา พิจารณาอนุญาตจําหนายนักเรียน และแจงผลการพิจารณา

ใหสถานศึกษาทราบ
4. สถานศึกษาจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน
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กรณีนักเรียนอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบงัคับ
เมื่อนักเรียนมีอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบงัคับ และผูปกครองไมประสงคจะใหนักเรยีนเรียน        

อยูในสถานศึกษาตอไป ใหสถานศึกษาพิจารณาจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียนแลวรายงาน

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ทราบ (แบบ พฐ.20/3 และแบบ พฐ.20/4)

กรณีนักเรียนที่เรียนจบการศึกษา
1. กรณีนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที ่6 ในสถานศึกษาที่ไมไดรับอนุญาตใหเปดสอนระดับ

มัธยมศึกษาตอนตนเมื่อสถานศึกษาไดรับอนุมัติตัดสนิผลการเรยีนของนักเรยีน ที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ 6 

แลว ใหดําเนินการ
    1.1 จําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรยีน
    1.2 รายงานสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ทราบ (แบบ พฐ.20/3)    
    1.3 สงรายช่ือนักเรียนที่เรยีนจบชั้นประถมศึกษาปที ่6 ใหสถานศึกษาที่เปดสอนระดับมธัยมศึกษา

ตอนตน ที่รับผิดชอบเขตพื้นที่บรกิารของนักเรียนทราบ และดําเนินการรับนักเรยีนตอไป (แบบ พฐ.13)
2. กรณีนักเรียนที่เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปที ่3 เมื่อสถานศึกษาไดรับอนุมัติตัดสินผลการเรยีน

จบชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 แลว ใหดําเนินการ
     2.1 จําหนายนักเรียนออกจากทะเบยีนนักเรียน
     2.2 รายงานสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาทราบ
หลังจากที่ผูรบัผดิชอบงานการจําหนายนักเรียน ดําเนินงานตามขั้นตอนเรียบรอยแลว ใหสงตอขอมูล

การจําหนายนักเรยีนใหกับผูรบัผดิชอบงานขอมูลสารสนเทศทางการศึกษาทราบ เพื่อรวบรวมนําไปบันทึก      

ในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบคุคล (Data Management Center : DMC) ในเมนู 2.7.6 ออกกลางคัน/จําหนาย

หลักเกณฑการคัดกรองนักเรียนยากจน

1.การคัดกรองนักเรียนยากจนโดยใชเกณฑการคัดกรองเดียวกับกองทุนเพื่อความเสมอภาค

ทางการศึกษา โดยใชการประเมินจากขอมูล 2 ประเภท ตามแบบ นร.01/กสศ.01 ดังตอไปนี้
1,1) ขอมูลรายไดเฉลี่ยของสมาชกิครัวเรือนตอคนตอเดือน พิจารณารายไดเฉลี่ยตอคน 

ไมเกิน 3,000 บาทตอคนตอเดือน

1.2) ขอมูลสถานะครัวเรือน 8 ดาน ไดแก

1.2.1. สมาชิกครัวเรือนที่มีภาระพึ่งพิง (พิการ ผูสูงอายุ หรือไมมีรายได)

1.2.2. การอยูอาศัย

1.2.3. สภาพที่อยูอาศัย
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1.2.4. ที่ดินทําการเกษตร (รวมเชา)

1.2.5. แหลงนํ้าดื่ม/ใช

1.2.6. แหลงไฟฟาหลัก

1.2.7. ยานพาหนะในครัวเรือน

1.2.8. ของใชในครัวเรือน (ที่ใชงานได)

2. ขอมูลประกอบการพิจารณาขอมูลการคัดกรองเพิ่มเติม

2.1 สถานภาพครอบครัว

2.2 ภาพถายสภาพบาน และตําแหนงพิกัดบาน
2.3 การเดินทาง

3. การบันทึกขอมูลรายไดและขอมูลสถานะครวัเรอืนในขอ 1 ใหมีการรับรองความถูกตองของขอมูล

โดย 3 ฝายดังตอไปนี้

3.1 ผูปกครองของนักเรยีน

3.2 ผูอํานวยการสถานศึกษา
3.3 เจาหนาที่ของรัฐ ใหเปนไปตามประกาศสํานักงานกองทุนเพือ่ความเสมอภาคทางการศึกษา 

เรื่อง หลักเกณฑการจดัใหมีการรบัรองขอมลูการขาดแคลนทุนทรพัยหรือดอยโอกาสโดยเจาหนาที่ของรฐั ดังนี้ 

การรับรองขอมูลการขาดแคลนทุนทรพัยหรือดอยโอกาส ใหผูดําเนินโครงการจดัใหเจาหนาที่ของรฐั ในตําบล   

ที่กลุมเปาหมายที่ขาดแคลนทุนทรพัยหรอืดอยโอกาสอาศัยอยูในพื้นที ่ดังตอไปนี้ เปนผูรับรอง

1. ขาราชการปกครองสวนทองถิ่นผูดํารงตําแหนงไมตํ่ากวาระดับชํานาญงานหรอืชํานาญการ หรือเทียบเทา
2. กํานัน ผูใหญบาน และผูชวยผูใหญบาน

3. ผูบริหารทองถ่ิน หรือสมาชิกสภาทองถิ่น
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เอกสารอางอิง



กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการนับอายุเด็กเพื่อเขารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 

(2545,25 กุมภาพันธ).  ราชกิจจานุเบกษา. เลม 119 (ตอนที่ 20 ก), หนา 5-6.
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กระทรวงศึกษาธิการ.  (2546,13 มิถุนายน).  ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการ
 ผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลงัอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2546.

กระทรวงศึกษาธิการ.  (2562,31 ตุลาคม).  ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การรับนักเรียน นักศึกษา
ที่ไมมีหลักฐานทะเบียนราษฎรหรือไมมีสญัชาติ พ.ศ.2562.

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การสงเด็กเขาเรยีนในสถานศึกษา  พ.ศ. 2546  (2547,24 มิถุนายน). 
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ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการปฏิบตัิสําหรับผูทีม่ิใชผูปกครองซึง่มีเด็กทีม่ีอายุ
ในเกณฑการศึกษาภาคบังคับอาศัยอยู  พ.ศ. 2546 (2547,24 มิถุนายน).   ราชกิจจานุเบกษา. เลม 121 

(ตอนที่ 69 ง), หนา 6. 
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ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยหลักฐานในการรบันักเรียนนักศึกษาเขาเรยีนในสถานศึกษา พ.ศ.2548. 
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คํานิยามศัพท
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คํานิยามศัพทที่เกี่ยวของ :

ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)

              ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบคุคล (Data Management Center : DMC)
 หมายถึง เครื่องมือในการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล ขอมูลโรงเรียน และสามารถนําขอมูลสารสนเทศ
ไปใชเพื่อการวางแผน การบริหารจัดการ การกําหนดนโยบาย และการตัดสินใจไดอยางมีประสิทธิภาพ โดย
ไดพัฒนาระบบจัดเกบ็ขอมูลนักเรียนรายบุคคลผานระบบเพื่อดําเนินการจัดเก็บขอมูลนักเรยีนรายบุคคล ดวย
ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) รอบที่ 1 ณ วันที่ 10 มิถุนายน 

รอบที่ 2 วันที่ 10 พฤศจิกายน และรอบที่ 3 ณ วันที่ 30 เมษายน (ขอมูลสิ้นปการศึกษา)
              โรงเรียน หมายถึง สถานศึกษาในสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ
              วันท่ีตั้งโรงเรียน หมายถึง วันที่กอตั้งโรงเรียนนี้ ซึ่งไดบันทึกไวในสมุดหมายเหตุรายวัน
              เขตที่ตั้งของโรงเรียน หมายถึง ที่ตั้งของโรงเรียนวาอยูในเขตใด แบงเปน 3 ลักษณะคือ

1) เขตการปกครอง หมายถึง สถานที่ที่ตั้งของโรงเรียนที่ตั้งอยูในเขตการปกครองตามที่

กระทรวงมหาดไทยประกาศ
2) ที่ตั้งทางภูมิศาสตร หมายถึง สถานที่ตั้งของโรงเรียนตั้งอยูในพื้นทีห่รอืบริเวณสภาพทาง

ภูมิศาสตร
3) โรงเรียนที่ตั้งอยูในบริเวณเดียวกับวัด

              เขตบริการของโรงเรียน หมายถึง เขตพื้นที่บริการของโรงเรียนทีค่ณะกรรมการศึกษาธิการ

จังหวัดกําหนด 
              รอยตะเข็บชายแดน หมายถึง โรงเรียนที่มีเขตพื้นทีเ่ขตบรกิารของโรงเรยีนติดตอกับแนว

ชายแดนประเทศเพื่อนบาน
              พื้นท่ีโรงเรียน หมายถึง ขนาดของที่ดินที่เปนที่ตั้งของโรงเรยีน ที่ดินที่โรงเรียนมีสทิธิ์ครอบครอง 
หรือใชประโยชนในการจัดการศึกษาจากทีด่ินนั้นซึ่งอาจจะมจีํานวนหลายแปลง รวมถึงลักษณะการถือครอง

ที่ดินในแตละแปลงในลักษณะตาง ๆ ดังนี้
1) ที่ปาสงวน เปนที่ดินที่อยูในความดูแลของกระทรวงเกษตร และไดรับความยินยอมใหจัดตั้ง

โรงเรียน เพื่อจัดการศึกษาใหบุตรหลานของประชาชนที่อาศัยอยูในเขตนั้นเลาเรียน
2) ที่ธรณีสงฆ เปนที่ดินที่อยูในความดูแลของวัดหรือกรมการศาสนา และไดรบัความยินยอม

ใหจัดตั้งโรงเรียน เพื่อจัดการศึกษาใหบุตรหลานของประชาชนที่อาศัยอยูในเขตนั้นเลาเรียน
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3) ที่ราชพัสดุ เปนที่ดินที่อยูในความดูแลของรัฐ และยินยอมใหจัดตั้งโรงเรียนเพื่อจัดการศึกษา

ใหบุตรหลานของประชาชนที่อาศัยอยูในเขตนั้นเลาเรยีน
4) ที่ดินเชาผูอื่น เปนที่ดินที่โรงเรยีนเชาจากบุคคลอื่นเพื่อทําประโยชนในดานการจดัการศึกษา
5) ที่ทรัพยสินสวนพระมหากษัตริย ที่ยินยอมใหจัดตั้งโรงเรียนเพื่อจัดการศึกษาใหบุตรหลาน

ของประชาชนที่อาศัยอยูในเขตนั้นเลาเรียน
6) ที่ไดรับบรจิาค และ/หรือ ใหใชประโยชน หมายถึง ที่ดินที่โรงเรียนไดรับบรจิาคหรือใหทาํ

ประโยชนดานการจัดการศึกษาจากทีด่ินผืนนั้น
7) ที่สาธารณประโยชน
8) ที่ ส.ป.ก.

ประปา แบงเปน 3 ชนิด คือ
1) ประปาโรงเรยีน หมายถึง นํ้าประปาที่โรงเรยีนจัดทาํ/ผลติ/ติดตั้งเอง
2) ประปาหมูบาน/ประปาเทศบาล หมายถึง นํ้าประปาที่ชุมชน/เทศบาล จัดทํา/ผลิต 

และใหบริการกับชุมชน
3) ประปานครหลวง/ภูมิภาค หมายถึง นํ้าประปาที่การประปานครหลวงหรอืการประปา     

สวนภูมิภาคจัดทํา/ผลิต และใหบริการกบัชุมชน
โรงเรียนสาขา หมายถึง โรงเรียนที่จัดตั้งขึ้นเพื่อรองรบัความตองการของชุมชนหรือทองถ่ิน       

ที่ตองการใหบุตรหลานไดศึกษาเลาเรียนในโรงเรียน ที่ตั้งอยูในทองถิ่นของตนเอง แตไมมีโรงเรียนตั้งอยู   

กอน ไดรับอนุญาตใหเปดเปนโรงเรยีนสาขาแลว
หองเรียนสาขา หมายถึง เสมือนหองเรียนของโรงเรียน โดยจัดแบบเคลื่อนทีห่รือเปนสถานที ่     

กึ่งถาวรในพื้นที่หางไกลและทรุกนัดาร ไมสามารถจดัตั้งเปนโรงเรยีนหรอืโรงเรยีนสาขาได
โรงเรียนที่มไีฟฟา หมายถึง โรงเรียนที่ไดรับอนุมัติใหติดตั้งไฟฟาโดยหนวยงานรัฐ หรือตอพวงกับ

ชุมชน หรือใชโซลาเซล หรือเครื่องกําเนิดไฟฟา
ปญหาสภาพแวดลอมของโรงเรียน หมายถึง โรงเรียนที่ตั้งอยูในสถานที่ซึง่มีปญหาดาน

สิ่งแวดลอมซึ่งอาจสงผลกระทบตอสขุภาพอนามัยของนักเรียน บุคลากรในโรงเรยีน ที่เกิดจากเสียง อากาศ และนํ้า
หนวยงานทางการศึกษา หมายถึง หนวยงานที่มหีนาทีจ่ัดการเรียนรู และ / หรือ ดูแลรับผิดชอบ

เกี่ยวของกับการจัดการศึกษา เชน มหาวิทยาลัย วิทยาลัยชุมชน
โรงเรียนพื้นท่ีพิเศษตามประกาศกระทรวงการคลัง หมายถึง โรงเรียนที่กระทรวงการคลัง

ประกาศเปนโรงเรยีนพื้นที่พิเศษ 
พื้นท่ีจุดบอด หมายถึง บรเิวณพื้นที่ที่กันดาร การคมนาคมไปไมถึง หรือไปลําบาก บริการของรัฐ

เขาไปไดยาก
โรงเรียนตามโครงการพระราชดําริ หมายถึง โรงเรียนที่มีชื่อตามประกาศสาํนักพระราชวัง 

และไดรับการสนับสนุนชวยเหลือ
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 โรงเรียนในพื้นท่ีตามโครงการปองกันตนเองชายแดน (ปชด.) หมายถึง โรงเรียนที่อยูในพื้นที่
ชายแดน และดําเนินงานโครงการปองกันตนเองชายแดน

 นักเรียนพักนอนประจํา หมายถึง นักเรียนที่มีถิ่นที่อยูไมสะดวก หางไกล กันดาร ทําใหเปน
อุปสรรคตอการเดินทางไป-กลับ ระหวางถิ่นที่อยูกับโรงเรียน จําเปนตองพักอาศัยในสถานที่ที่โรงเรียนจัดให 

หรือที่ซึ่งที่โรงเรียน สามารถดําเนินการควบคุมดูแลได เชน
1) บานพักครู หมายถึง บานพักครูที่ใหนักเรียนพักนอนประจํา ทั้งนี้นักเรียนอาจจะอาศัยอยู

รวมกับครู หรืออยูเฉพาะนักเรียนก็ได
2) ที่พักนักเรียน หมายถึง บานพัก/หอนอน ที ่โรงเรียนสรางขึ ้นโดยเงินงบประมาณหรือ

เงินบริจาค สําหรับใหนักเรียนพักนอนประจํา
3) พักรวมกับชุมชน/อื่น ๆ หมายถึง บานพักในชุมชนหรือวัด ที่ชุมชนหรือวัดใหความรวมมือ

ใหนักเรียนที่อาศัยพักนอนประจํา
 นักเรียนดอยโอกาส หมายถึง นักเรียนในโรงเรียนที่ดอยโอกาสทางการศึกษา จําแนกได ดังนี้

1) นักเรียนถูกบังคับใหขายแรงงาน หรือแรงงานเด็ก หมายถึง เด็กที่ตองทํางานหรือถูกบังคับ
ใหทํางานหารายไดดวยการขายแรงงานกอนถึงวัยอันสมควร ถูกเอารัดเอาเปรียบจากนายจางไมมีโอกาส

ไดรับการพัฒนาใหเปนไปตามหลักพัฒนาการอันเหมาะสมกับวัย
2) นักเรียนที ่อยู ในธุรกิจบริการทางเพศ หรือโสเภณีเด็ก หมายถึง เด็กที่มีความสมัครใจ      

หรือถูกบังคับลอลวงใหขายบริการทางเพศ หรือถูกชักจูงใหตองตกอยูในสภาพที่เสี่ยงตอการประกอบอาชีพ         

ขายบริการทางเพศ
3) นักเรียนที่ถูกทอดทิ้ง หมายถึง เด็กที่มารดาคลอดทิ้งไวในโรงพยาบาล หรือตามสถานที่   

ตาง ๆ รวมไปถึงเด็กที่พอแมปลอยทิ้งไวใหมีชีวิตอยูตามลําพัง หรือกับบุคคลอื่น โดยไมไดรับการเลี้ยงดู    
จากพอแม ทั้งนี้อาจมีสาเหตุมาจากปญหาการหยาราง หรือครอบครัวแตกแยก มีสภาพชีวิตอยูทามกลาง

ความสับสน ขาดความรัก ความอบอุน ตลอดถึงเด็กที่ขาดผูอุปการะเลี้ยงดู อันเนื่องมาจากสาเหตุอื่น ๆ
4) นักเรียนที ่อยู ในสถานพินิจและคุ มครองเด็กและเยาวชน หมายถึง เด็กที ่กระทําผิด

และ ถูกควบคุมอยูในสถานพินิจและคุมครอบเด็กและเยาวชน ตามกฎหมาย ตลอดถึงเด็กหญิงที่ตั้งครรภ       

นอกสมรส ซึ่งมีแนวโนมที่จะกอใหเกิดปญหาตาง ๆ เชน การทําแทง การฆาตัวตาย การทอดทิ้งทารก
5) นักเรียนเรรอน หมายถึง เด็กที่ไมมีที่อยูเปนหลักแหลงแนนอน ดํารงชีวิตอยูอยางไรทิศทาง

ขาดปจจัยพื้นฐานในการดํารงชีวิต เสี่ยงตอการประสบอันตราย และเปนปญหาสังคม
6) นักเรียนที่ไดรับผลกระทบจากโรคเอดส หรือโรคติดตอรายแรงที่สังคมรังเกียจ หมายถึง    

เด็กที่ติดเชื้อเอดส หรือมีพอแมเจ็บปวยดวยโรคเอดส เปนเด็กที่มักถูกมองอยางรังเกียจจนไมสามารถเขารับ

การศึกษา หรือบริการอื่น ๆ รวมกับเด็กปกติทั่วไปได
7) นักเรียนที่เปนชนกลุมนอย หมายถึง เด็กที่เปนบุตรหลานของบุคคลที่มีวัฒนธรรมแตกตาง

ไปจากประชาชนสวนใหญของประเทศ มีปญหาเกี่ยวกับการถือสัญชาติไทย จนเปนเหตุใหไมมีโอกาสไดรับ

การศึกษาหรือบริการอื่น ๆ สวนใหญอพยพเขามาตั้งหลักแหลงอยูตามบริเวณชายแดนของประเทศไทย

157



8) นักเรียนที่ถูกทํารายทารณุ หมายถึง เด็กที่ถูกลวงละเมดิทางรางกาย ทางเพศ หรือทางจิตใจ
มีชีวิตอยูอยางไมเปนสุข ระแวง หวาดกลัว เนื ่องจากถูกทํารายทารุณ ถูกบีบคั ้นถูกกดดันจากพอแม 
หรือผูปกครอง ซึ่งมีสภาพจิตใจหรืออารมณไมเปนปกติ หรือถูกลวงละเมิดทางเพศในลักษณะตาง ๆ 

จากบุคคล  ที่อยูใกลตัว
9) นักเรียนยากจน (มากเปนพิเศษ) หมายถึง เด็กซึ่งเปนบุตรหลานของคนยากจนที่มีรายได        

ไมเพียงพอตอการลี้ยงชีพ ครอบครัวอยูรวมกันหลายคน ขาดแคลนปจจัยพื้นฐาน มีชีวิตอยูอยางยากลําบาก 
รวมถึงเด็กในแหลงชุมชนแออัด หรือบุตรของกรรมกรกอสราง หรือเด็กจากครอบครัวที่อยูในถิ่นทุรกันดาร 
ขาดโอกาสที่จะไดรับการศึกษาและบริการอื่น ๆ ตามหลักเกณฑการคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค กสศ. 
โดยพิจารณาขอมูลรายไดเฉลี่ยของสมาชิกครัวเรือนตอคนตอเดือน พิจารณารายไดเฉลี่ยตอคน ไมเกิน 

3,000 บาทตอคนตอเดือน
10) นักเรียนที่มีปญหาเกี่ยวกับยาเสพติด หมายถึง เด็กที่ติดสารระเหยหรือยาเสพติดใหโทษ 

หรือเด็กกลุมเสี่ยงการถูกชักนําใหประพฤติตนไมเหมาะสม เกี่ยวของผูกพันอยูกับกลุมมิจฉาชีพ ผูมีอิทธิพล
หรือบุคคลที่แสวงหาผลประโยชนจากการประกอบอาชีพผิดกฎหมาย เปนเด็กดอยโอกาสที่มีแนวโนมสูง   

ตอการกอปญหาในสังคม
11) อื่น ๆ หมายถึง นักเรียนในโรงเรียนที่ดอยโอกาสทางการศึกษานอกเหนือจาก 10 ประการ

ขางตน
 นักเรียนที่ออกกลางคัน หมายถึง เด็กซึ่งมีอายุยางเขาปที่เจ็ดจนถึงอายุยางเขาปที่สิบหก เคยเขา

ศึกษาในสถานศึกษา หรือ เคยเขาศึกษาในสถานศึกษา ยังไมจบการศึกษาภาคบังคับ ปจจุบันมีตัวตนอาศัย
อยูในเขตพื้นที่บริการของสถานศึกษา ออกจากระบบโรงเรียนระหวางป โดยไมสามารถกลับเขามาเรียนได 

อันเกิดจากสาเหตุ ดังนี้
1) มีปญหาในการปรับตัว
2) สมรส
3) ตองคดี/ถูกจับ
4) เจ็บปวย/อุบัติเหตุ
5) หาเลี้ยงครอบครัว
6) อพยพตามผูปกครอง
7) ฐานะยากจน
8) มีปญหาครอบครัว

 เด็กตกหลน หมายถึง เด็กซึ่งมีอายุยางเขาปที่เจ็ดจนถึงอายุยางเขาปที่สิบหก ที่ไมเคยเขาศึกษา  

ในสถานศึกษาใด ปจจุบันมีชื่อในทะเบียนบานหรือมีตัวตนอาศัยอยูในเขตบริการของสถานศึกษา
 เด็กท่ีไมมีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร หมายถึง เด็กที่ไมมีเอกสารหลักฐานที่แสดงถึง สัญชาติ 

วัน เดือน ปเกิด และถิ่นที่อยู ที่ทางราชการออกให ไดแก เด็กเรรอน เด็กที่ติดตามผูปกครองไปทํางานตางถิ่น

เด็กถูกทอดทิ้งเด็กที่ถูกเลี้ยงดูในสถานสงเคราะห หรือเด็กดอยโอกาส กลุมอื่น ๆ ที่อยูในลักษณะเดียวกัน
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เด็กท่ีอยูระหวางดําเนินการติดตาม หมายถึง นักเรียนระดับการศึกษาภาคบังคับ ที่ไมมาเรียน
ตอเนื ่องเปนเวลานาน สถานศึกษาดําเนินการติดตามทุกขั ้นตอนแลว แตนักเรียนมีอายุไมพนเกณฑ
การศึกษาภาคบังคับ และหรือนักเรียนติด 0 ร มส สถานศึกษาอยูระหวางติดตามแกไข โดยใหเปนตาม
แนวทางการตรวจสอบและรายงานขอมูลการมีตัวตนอยู จริงของนักเรียนในสถานศึกษา ที่ ศธ 04006/ว6958 
วันที่ 28 พฤศจิกายน 2561

 เด็กท่ีอยูระหวางดําเนินการ หมายถึง นักเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย ที่ไมมาเรียนตอเนื่อง
เปนเวลานาน สถานศึกษาดําเนินการติดตามทุกขั้นตอนแลว และหรือนักเรียนติด 0 ร มส สถานศึกษาอยู
ระหวางติดตามแกไข โดยใหเปนตามแนวทางการตรวจสอบและรายงานขอมูลการมีตัวตนอยู จริง

ของนักเรียนในสถานศึกษา ที่ ศธ 04006/ว6958 วันที่ 28 พฤศจิกายน 2561             
 การจําหนายนักเรียน หมายถึง เด็กซึ ่งมีอายุย างเขาปที ่เจ ็ดจนถึงอายุยางเขาปที ่ส ิบหก 

เคยเขาศึกษาในสถานศึกษา สามารถจําหนายนักเรียนออกจากสถานศึกษา ไดจากสาเหตุ ตอไปนี้ 
1) จบชั้นสูงสุดของสถานศึกษา  
2) อายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ
3) ถึงแกกรรม
4) หยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานานและไมมีตัวตนอยูในพื้นที่ (มีหนังสือรับรอง) 

 เด็กท่ีไมมีสัญชาติไทย หมายถึง เด็กที่ไมมีสูติบัตรและทะเบียนบานของบุคคลที่มีสัญชาติไทย 
(ท.ร.14) หรือมีทะเบยีนประวัติของชนกลุมนอย, ทะเบียนสํารวจบญัชีบุคคล ในบาน, บัตรประจาํตัวชนกลุมนอย

หรือหนังสือรับรองการเกิดที่ทางราชการออกใหและเอกสารอื่น ๆ เปนตน ซึ่งไมมีสัญชาติไทย
 เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียน หมายถึง เจาหนาที่จัดเก็บขอมูลลงระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียน

รายบุคคล (Data Management Center : DMC) ของระดับโรงเรียน
 เจาหนาที่ขอมูลระดับสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา หมายถึง เจาหนาที่จัดเก็บขอมูลลงระบบ

จัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ของระดับสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
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             นักเรียนทุนเสมอภาค หมายถึง นักเรียนยากจนที่ผานเกณฑการคัดกรองผูขาดแคลนทุนทรัพย

แบบ (Proxy Means Test: PMT) และอยูในกลุมที่มีคาคะแนนความยากจนพิเศษ (Extremely Poor) 
              เงินอุดหนุนแบบมีเงื ่อนไข หมายถึง เงินอุดหนุนที ่สานักงานกองทุนเพื ่อความเสมอภาค         
ทางการศึกษา (กสศ.)  จัดสรรใหแกนักเรียนทุนเสมอภาค โดยนักเรียนที่ไดรับเงินอุดหนุนจาก กสศ. จะตอง

รักษาอัตราการมาเรียนสูงกวารอยละ 80 ของเวลาเรียนทั้งหมด 
              คาครองชีพ หมายถึง คาใชจ ายในการดํารงชีพระหวางเรียน และคาใชจายที ่ เกี ่ยวของ

กับการศึกษา 
             คาอาหาร หมายถึง คาใชจายที่เกี่ยวของกับการจัดหาอาหารเชาสําหรับนักเรียนทุนเสมอภาค
ระดับอนุบาล-ประถมศึกษา และคาใชจายที่ เกี่ยวของกับการจัดหาอาหารเชาและ/หรืออาหารกลางวัน

สําหรับนักเรียนทุนเสมอภาคระดับมัธยมศึกษา 
              คากิจกรรมการพัฒนานักเรียนทุนเสมอภาค หมายถึง คาใชจายที ่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษา

และการจัดกิจกรรมพัฒนาทักษะชีวิตและทักษะอาชีพสําหรับนักเรียนทุนเสมอภาค 
              จํานวนสมาชิกครัวเรือน หมายถึงจํานวนสมาชิกทั้งหมดของครัวเรือน (มีชื่ออยูในทะเบียนบาน
หรือไมก็ได) ทั้งหมดที่อาศัยอยูในบานเดียวกัน จัดหาหรือใชสิ่งอุปโภคบริโภคอันจําเปนแกการครองชีพ
รวมกัน โดยบุคคลเหลานั้นอาจเปนญาติ หรือไมเปนญาติก็ไดไมนับสมาชิกที่ไปทํางานที่อื่นโดยไมกลับมา
พักนอนที่บานนาน เกิน 3 เดือนในรอบ 12 เดือนที่ผานมา (ระยะเวลานับจากเดือนกอนสัมภาษณยอนหลัง
ไป 12 เดือน เชน  เดือนที่สัมภาษณคือเดือนมิถุนายน 2563 ในรอบ 12 เดือนที่ผานมา คือ เมษายน 2562 
–พฤษภาคม 2563) หากมีสมาชิกในครัวเรือนไปพานักอาศัยอยูที่อื่นเกินกวา 3 เดือน ไมนับเปนสมาชิก        

ในครัวเรือน 
             รายไดของสมาชิกในครัวเรือน หมายถึง รายไดของสมาชิกครัวเรือนแตละคนตอเดือน หากไมมี
รายไดใหกรอก 0 รายไดของนักเรียนไมนับเปนรายไดของครัวเรือน กรณีที่สมาชิกในครัวเรือนมีรายได        

ที่ไดรับมาจากสมาชิกที่ไปทํางานที่อื่นใหนับดวย 
             รายไดในครัวเรือน หมายถึง รายไดของสมาชิกทุกคนในครัวเรือนรวมกัน 
             รายไดในครัวเรือนเฉลี่ยตอคน หมายถึง รายไดของสมาชิกทุกคนในครัวเรือนรวมกันหารดวย

จํานวนสมาชิกของครัวเรือนทั้งหมด 
             รายไดเฉลี่ยของสมาชิกครัวเรือนตอคนตอเดือน หมายถึง รายไดในครัวเรือนเฉลี่ยตอคนไมเกิน 

3,000 บาท ตอคน
             ความพิการ หมายถึง ผูที่มีความพิการทางดานรางกายและดานสติปญญา 
             ความพิการทางรางกาย หมายถึง ผูพิการทางการมองเห็น ทางการไดยิน ทางการสื่อความหมาย 

และทางกายหรือการเคลื่อนไหว 
             ความพิการทางสติปญญา หมายถึง ผูพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม และทางสติปญญาและ    

การเรียนรู 

คํานิยามศัพทที่เกี่ยวของ :

กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา พ.ศ. 2561
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 โรคเรื้อรัง ตามนิยามที่กระทรวงสาธารณสุขใชมี 2 นิยาม คือ 
1) โรคเรื้อรัง คือ ภาวะเจ็บปวยเรื้อรังที่ไมติดตอ หรือภาวะที่เกิดจากความเสื่อมของรางกาย      

ตามอายุสวนใหญจะไมมีสาเหตุที ่แนนอน มีปจจัยเสี่ยงหลายอยาง มีระยะเวลาฟกตัวของโรครวมถึง
ระยะเวลาของการดําเนินโรคทีย่าวนาน ไมติดตอโดยทางสัมผัส สามารถทําใหเกดิความพิการหรือการทํางาน

ที่ผิดปกติของรางกายและรักษาไมหาย 
2) โรคเรื้อรัง คือ ภาวะที่มีความผิดปกติหรือเบี่ยงเบนไปจากปกติของรางกาย เปนภาวะที่เปน

อยางถาวรทําใหเกิดความพิการ เกิดจากความเปลี่ยนแปลงทางพยาธิสภาพที่ไมสามารถรักษาใหกลับคืน   
ปกติได ผูปวยที่อยูในภาวะนี้ตองการการกายภาพบําบัดหรือการปรับตัวสาหรับสภาวะนี้ นอกจากนั้นยังตอง
รักษาติดตามดูแลในระยะยาว รวมทั้งโรคประจําตัวที่สามารถรักษาหายได แตถารักษาติดตอกันนานเกิน       

3 เดือนแลวยังไมหาย ยังคงตองรักษาตอไป ใหถือวาเปนโรคเรื้อรัง
 กสศ. หมายถึง หนวยงานของรัฐ จัดตั้งขึ ้นตามพระราชบัญญัติกองทุนเพื่อความเสมอภาค      

ทางการศึกษา พ.ศ. 2561
 แบบ นร./กสศ.01 หมายถึง แบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน ของ กสศ.
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ลิงกเพือ่การเขาใชงานระบบ 
และแหลงเรยีนรู
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ลิงกเพื่อการเขาใชงานระบบ และแหลงขอมูล
ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล 

(Data Management Center : DMC)

 ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบคุคล 
(Data Management Center : DMC)

https://portal.bopp-obec.info/obec68
 แนวทางการบริหารจัดการระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล 

(Data Management Center : DMC)

ระบบกําหนดรหัสประจําตัวผูเรียนเพื่อเขารับบริการการศึกษา
สําหรับผูไมมีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร (GCode)

https://gcode.moe.go.th/
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คณะทํางาน



เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานว่าที่ร้อยตรี ธนุ วงษ์จินดา

รองเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานนายพัฒนะ  พัฒนทวีดล

ผู้อำนวยการสำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพื้นฐาน
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน

นายนรินธรณ์  เซ่งล้ำ

ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา
ประถมศึกษาบึงกาฬ

นายวรรณที  ศรีโนนยาง

รองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
มัธยมศึกษากาฬสินธุ์

นายธีรภัทร  วงษ์สว่าง

ข้าราชการบำนาญนางทัศนีย์  วัชราไทย

ข้าราชการบำนาญนายกฤษดา  คำอาจ

ผู้อำนวยการกลุ่มนโยบายและแผน
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาลพบุรี

นางสาวอุไรภรณ์  พุฒหอม

ผู้อำนวยการโรงเรียนสตรีวิทยา 2 ในพระราชูปถัมภ์
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต 2

นายอัฏฐผล ถิรพรพงษ์ศิริ

ผู้อำนวยการโรงเรียนสตรีศรีสุริโยทัย
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต 2

นางสาวศรประภา สิริภัทรวิช

ผู้อำนวยการโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาน้อมเกล้ากุนนที
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต 2

นางสาวประไพ เสมหร่ำ

ผู้อำนวยการโรงเรียนหัวหิน
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาประจวบคีรีขันธ์

ว่าที่พันตรี กิตติธัช แสนภูวา

ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านสังข์ (ศรีเมืองราษฎร์สามัคคี)
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 1

นายบรรจบ นันทวงศ์

ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดแจ้ง
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2

นายณัฐวุฒิ ณรงค์เดชา
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คณะผูจดัทาํ
ที่ปรึกษา :

คณะทํางาน :
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คณะทํางาน :

ผู้อำนวยการโรงเรียนจรัสวิทยาคาร (มิตรภาพที่ 57)
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2

นางสาวเยาวดี วิเศษสินธุ์

ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านบางกระสั้น (โรงงานกระดาษอุปถัมภ์)
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2

นายณัฐพล ณรงค์เดชา

ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านข้ีเหล็ก
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1

ว่าที่ร้อยโท ประหยัด หัดโถ

ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยี
สารสนเทศ และการสื่อสาร
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากระบี่

นางภัทชรี คีรินทร์

ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยี
สารสนเทศ และการสื่อสาร
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธ์ุ

นางสาวเขมจิรา ผลประสาท

ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยี
สารสนเทศ และการสื่อสาร
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาประจวบคีรีขันธ์ เขต 2

นายกฤษณฤกษ์ กลิ่นเพย

ผู้อำนวยการกลุ่มแผนและโครงการ
สำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

นางปัทมา ปันทวังกูร 

นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการพิเศษ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต ๑

นางสาวสุจารี ชัยประดิษฐ์

นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการพิเศษ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสงขลา เขต ๓

นางสาวรัชนี พรหมมา

นักวิชาการคอมพิวเตอร์ชำนาญการ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาราชบุรี เขต 1

นางสาวอารีย์ อินทรวงศ์

นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 4

นายพงษ์พิสุทธิ์ นาคะสิงห์

นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ
สำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

นายมงคล สมเจตนา
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คณะทํางาน :

ครูชำนาญการพิเศษ โรงเรียนอนุบาลชำนิ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต 1

นางวรัญญา ลักขษร

ครูชำนาญการพิเศษ โรงเรียนนครหลวง “อุดมรัชต์วิทยา”
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยา

นายลิขิต บุญครอบ

ผู้อำนวยการศูนย์พัฒนาระบบข้อมูลทางการศึกษา
สำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

นายเอกลักษณ์ ทิมทอง

นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ
สำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

นายจิรโรจน์ โชตพิมพ์พิศา

นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ
สำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

นางสาววชิรารัตน์ อุดมศักดิ์

นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ
สำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

นางสาวสุภัคชญา เจริญสุข

พนักงานธุรการ ส๔
สำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

นางสุจิตรา ศรีพิสิฐสกุล

นักจัดการงานทั่วไป (พนักงานจ้างเหมาบริการ)
สำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

นางสาวนภัสสร เสนาพิทักษ์




