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กระทรวงศึกษาธิการ



 

งานการสัง่ซ้ือแบบพิมพ์ทางการศกึษา (ปพ.) 

การสัง่ซื้อแบบพมิพ์ทางการศึกษา ปพ. ต่างๆ ขอส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา
ประถมศึกษายโสธร เขต 2 เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกตอ้ง รวดเร็ว และเป็นระบบตามขั้นตอนทีร่ะเบียบ 
กฎหมาย ก าหนด 
กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
1. ค าสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สพฐ. 616/2552 เรื่อง การจัดท าระเบียนแสดงผลการเรียน             
    หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน (ปพ.1) 
2. ค าสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สพฐ. 617/2552 เรื่อง การจัดท าประกาศนียบัตร                      
    หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน (ปพ.2) 
3. ค าสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สพฐ. 618/2552 เรื่อง การจัดท าแบบรายงานผูส้ าเร็จการศึกษา           

ตามหลกัสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน (ปพ.3) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
1. เจ้าหน้าที่รบัหนงัสือขอสั่งซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐานขอสั่งซื้อแบบพิมพท์างการศึกษา 
3. เจ้าหน้าที่จัดหนังสือถึงองค์การค้าของ สกสค. 
5. เมื่อได้รบัแบบพิมพจ์าก สกสค. แล้ว ลงทะเบียนคุมและจ่ายแบบพมิพ์ให้แก่โรงเรียนทีส่ั่งซื้อ 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ  

ขั้นตอนวิธีด าเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. แจ้งแนวทาง หลักเกณฑ์ การด าเนินการ 
จัดซื้อแบบ ปพ.ต่าง ๆ ให้โรงเรียนในสงักัด 
และหน่วยงานที่จัดการศึกษาภาคบังคับอื่น 

ช่วงเดือนกันยายน    
ถึงเดือนมีนาคม 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 

2. เมื่อได้รบัหนงัสือสั่งซื้อจากทางโรงเรียน 
เจ้าหน้าที่จะประสานโรงเรียนให้โอนเงิน        
มายังกลุ่มส่งเสริมฯ เพื่อด าเนินการตอ่ไป 

ส่งหนังสือถึง สกสค.                            
1 – 2 วันท าการ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 

3. ท าหนังสือถึงองค์การค้าของ สกสค.เพื่อจัดซื้อ
แบบ ปพ. ตามรายการที่โรงเรียนสัง่ 

สง่หนังสือถึง สกสค.                            
1 – 2 วันท าการ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 

4. ส่งหนงัสอืถึงส านักงานองค์การค้าของ สกสค. 
และแนบหลักฐานการสั่งซื้อ พร้อมแนบหลกัฐาน
การโอนเงิน ค่าแบบพมิพ์ให้ สกสค.  

ส่งหนังสือถึง สกสค.                           
ประมาณ ๓ วันท าการ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 

5. เมื่อได้รบัแบบพิมพจ์าก สกสค.แล้ว             
ให้ลงทะเบียนคุมการจ่ายแบบพมิพ์ให้แก่    
โรงเรียน  ที่สัง่ซื้อ 

ระยะเวลาในการจัดสง่                          
ประมาณ 2 สัปดาห ์

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 
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