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กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1. คู่มือหนังสือคู่มือการตรวจสอบภายในสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา : 
หน่วยตรวจสอบภายในสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานปีงบประมาณ 2551 
 2. มาตรฐานการตรวจสอบภายในและจริยธรรมของผู้ตรวจสอบภายในของส่วนราชการ : 
กรมบัญชีกลาง 
 3. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการตรวจสอบภายในของส่วนราชการ พ.ศ.2551 : 
กระทรวงการคลัง 
 4. หนังสือแนวทางการตรวจสอบภายใน  : ตลาดหลักทรัพย์แห่ งประเทศไทยและสมาคม                
ผู้ตรวจสอบภายในแห่งประเทศไทย 
 5. หนังสือแนวปฏิบัติการตรวจสอบภายใน : กรมบัญชีกลาง 
 6. หนังสือแนวปฏิบัติการวางแผนการตรวจสอบและแผนการปฏิบัติงาน : กรมบัญชีกลาง 
 7. หนังสือคู่มือการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในสำหรับผู้ตรวจสอบภายในสำนักงานเขตพ้ืนที่ 
การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา : หน่วยตรวจสอบภายในสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
ปีงบประมาณ 2549 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
1. วางแผนการตรวจสอบ มีขั้นตอนย่อย คือ 
 (1.1) สำรวจข้อมูลเบื้องต้น เพ่ือให้ผู้ตรวจสอบภายในเรียนรู้ และทำความเข้าใจ 
 เกี่ยวกับงานของหน่วยงานที่ต้องทำการตรวจสอบในรายละเอียด  
 (1.2) ประเมินระบบการควบคุมภายใน ผู้ตรวจสอบภายในต้องประเมินผลระบบ 

การควบคุมภายในของทุกกลุ่มในสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ที่ได้จัดทำและประเมินตนเอง 
ตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยการกำหนดมาตรฐานการควบคุมภายใน  
พ.ศ. 2544  

 (1.3) ประเมินความเสี่ยง ผู้ตรวจสอบภายในสามารถเลือกประเมินความเสี่ยงในระดับ 
 หน่วยงานในทุกกลุ่มของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือระดับงาน โครงการกิจกรรม  
 (1.4) จัดทำแผนการตรวจสอบ แผนการตรวจสอบ ระยะยาว (Audit Universe) ระยะเวลา 3-5 ปี 
  และแผนการตรวจสอบประจำปี (Audit Plan)  
 (1.5) จัดทำแผนการปฏิบัติงาน (Engagement Plan) ในแต่ละเรื่องของกิจกรรมงานตรวจสอบ    
  ให้สอดคล้องกับแผนการตรวจสอบประจำปี  
2) การปฏิบัติงานตรวจสอบ เตรียมความพร้อมซักซ้อมทีมงาน แจ้งหน่วยรับตรวจทราบกำหนดเวลาเข้าตรวจ 
   วัตถุประสงค์และขอบเขต หรือประสานขอข้อมูลที่จำเป็นต้องใช้ในการตรวจสอบ ประชุมเปิด
 ตรวจเลือกวิธีการตรวจสอบและเทคนิคการตรวจสอบ จัดทำกระดาษทำการ และปิดตรวจแจ้งสรุปผลการ
 ตรวจสอบเบื้องต้นที่เป็นสาระสำคัญให้ผู้บริหารของหน่วยรับตรวจทราบ  เพ่ือดำเนินการให้มีการปรับปรุง
 แก้ไข หรือทำความเข้าใจกับผู้ปฏิบัติงาน รวบรวมหลักฐานกระดาษทำการและสรุปผลการตรวจสอบ 
3) การจัดทำรายงานและติดตามผล 
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ผังกระบวนงาน 
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Flow Chart การปฏิบัตงิาน 
 

 

 
/ขั้นตอน... 
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ขั้นตอนการดำเนินการ  

ขั้นตอนวิธีดำเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

วางแผนการตรวจสอบ กันยายน – ตุลาคม 2567  นางอนุชิตา  ภาระเวช 
นางสาวสุวนิตย์  สมสืบ 

การปฏิบัติงานตรวจสอบ ตุลาคม 2567 – กันยายน 2568 นางอนุชิตา  ภาระเวช 
นางสาวสุวนิตย์  สมสืบ 

การจัดทำรายงานและติดตามผล กุมภาพันธ์ – ตุลาคม 2568 นางอนุชิตา  ภาระเวช 
นางสาวสุวนิตย์  สมสืบ 
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