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กลุ�มบรหิารงานการเงนิ
และสนิทรพัย�

กลุ่มบริหารงานการเงิน
และสินทรพัย�

สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2สาํนักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2
สังกดั สาํนักงานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พืน้ฐานสงักดั สาํนักงานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พืน้ฐาน

กระทรวงศึกษาธิการกระทรวงศึกษาธิการ



ชอ่งทางให้บรกิารชอ่งทางให้บรกิารชอ่งทางให้บรกิารช่องทางให้บรกิาร
กลุ่มอํานวยการ

ติดต่อสอบถาม

ผู้รั บผิดชอบ นายบรรชา เพชรโพธิ

เบอร์ โทรศัพท์สํานักงาน : 0 4578 9477
เบอร์ โทรศัทพ์มือถือ       : 080 469 7992

ไม่มค่ีาธรรมเนยีมไม่มค่ีาธรรมเนยีมไม่มค่ีาธรรมเนยีม
ในการขอรบับริการในการขอรบับริการในการขอรบับริการ
ไม่มค่ีาธรรมเนยีม
ในการขอรับบริการ

รายการเอกสารหลกัฐานรายการเอกสารหลกัฐานรายการเอกสารหลกัฐานรายการเอกสารหลักฐาน
1.สำเนาบัตรประชาชน จาํนวน 2 ฉบับ1.สําเนาบัตรประชาชน จาํนวน 2 ฉบับ

แนวทางการขอรับบรกิารสาํหรบัผู�รบับรกิารแนวทางการขอรบับรกิารสาํหรบัผู�รบับรกิาร
กลุ่มบรหิารงานการเงนิและสนิทรพัย�กลุ�มบรหิารงานการเงนิและสนิทรพัย�

สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2สาํนักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2

ชื�องาน : งานการเบิกจ่ายบําเหน็จดํารงชีพชื�องาน : งานการเบิกจ่ายบําเหน็จดํารงชีพชื�องาน : งานการเบิกจ่ายบําเหน็จดํารงชีพชื่องาน : งานการเบิกจ่ายบําเหน็จดํารงชีพ

วิธกีารขั�นตอนการขอรับบริการวิธกีารขั�นตอนการขอรับบริการวิธกีารขั�นตอนการขอรับบริการวิธกีารขั�นตอนการขอรับบริการ
1.ยื�นแบบ สรจ.3 พรอ้มแนบเอกสารหลักฐานประกอบ

และตรวจสอบเอกสารหลักฐานแบบขอรบัเงนิเพิ�ม
1.ยื่นแบบ สรจ.3 พร้ อมแนบเอกสารหลักฐานประกอบ

และตรวจสอบเอกสารหลักฐานแบบขอรบัเงนิเพิ�ม
ระยะเวลา 30 นาที

ระยะเวลา 20 นาที

ระยะเวลา 2 วัน

ระยะเวลที�ใช้ในการขอรับบริการระยะเวลที�ใช้ในการขอรับบริการระยะเวลที�ใช้ในการขอรับบริการระยะเวลที่ใช้ในการขอรับบริการ

กลุ่กลุ่กลุ่มบรหิารงานการเงนิและสนิทรพัย์ มบรหิารงานการเงนิและสนิทรพัย์ มบรหิารงานการเงนิและสนิทรพัย์ สาํนกังานเขตพื�นที�การศกึษาสาํนกังานเขตพื�นที�การศกึษาสาํนกังานเขตพื�นที�การศกึษา
ประถมศึกษายโสธรประถมศึกษายโสธรประถมศึกษายโสธร         เขต 2 มีกระบวนการปฏบิตังิาน เพื�อแสดงถงึขั�นเขต 2 มีกระบวนการปฏบิตังิาน เพื�อแสดงถงึขั�นเขต 2 มีกระบวนการปฏบิตังิาน เพื�อแสดงถงึขั�น
ตอนการใหบ้ริการตา่งๆ ตามภารกจิที�ไดร้บัมอบหมาย ดงันี�ตอนการใหบ้ริการตา่งๆ ตามภารกจิที�ไดร้บัมอบหมาย ดงันี�ตอนการใหบ้ริการตา่งๆ ตามภารกจิที�ไดร้บัมอบหมาย ดงันี�

กลุ่มบรหิารงานการเงนิและสนิทรพัย์ สาํนกังานเขตพื�นที�การศกึษา
ประถมศึกษายโสธร   เขต 2 มีกระบวนการปฏบิตังิาน เพื�อแสดงถงึขั�น
ตอนการใหบ้ริการตา่งๆ ตามภารกจิที�ไดร้บัมอบหมาย ดงันี�

สำนกังานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2
382 หมู ่8 ตําบลกดุชุม อําเภอกดุชุม จงัหวดัยโสธร 35140
www2.yst2.go.th  เบอรโ์ทรศัพท์สาํนกังาน 0 4578 9477
382 หมู่ 8 ตําบลกดุชุม อําเภอกดุชุม จงัหวดัยโสธร 35140
www2.yst2.go.th  เบอร์โทรศัพท์สาํนกังาน 0 4578 9477

1.บันทึกขออนุมัติพรอ้มออกเลขหนังสือส่งจากระบบสารบัญกลาง1.บันทึกขออนุมัติพรอ้มออกเลขหนังสือส่งจากระบบสารบัญกลาง

1.จดัเอกสารไปยังคลัง เขต 3 จงัหวดันครราชสีมา1.จดัเอกสารไปยังคลัง เขต 3 จงัหวดันครราชสีมา

ตำแหน่ง
นักวชิาการเงนิและบญัชชีาํนาญการพิเศษ

ระยะเวลา 10 นาที 1.บันทึกข้อมูลเข้าระบบ Digital-Pension
      1) ลงทะเบียนรบั 2) บันทึกแบบขอร ั

1.บันทึกข้อมูลเข้าระบบ Digital-Pension
      1) ลงทะเบียนรบั 2) บันทึกแบบขอร ั




