
คู�มอืหรอืแนวทางการขอรบับรกิาร
สาํหรบัผู�รบับรกิารหรอืผู�มาตดิต�อ
คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการ
สำหรบัผู�รบับรกิารหรอืผู�มาตดิต�อ

กลุ่มส�งเสรมิการจดัการศึกษากลุ�มส�งเสรมิการจดัการศึกษา

สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2สาํนักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2
สังกดั สาํนักงานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พืน้ฐานสงักดั สาํนักงานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พืน้ฐาน

กระทรวงศึกษาธิการกระทรวงศึกษาธิการ



ช่องทางใหบ้รกิารช่องทางใหบ้รกิารช่องทางใหบ้รกิารช่องทางใหบ้รกิาร
กลุ่มส่งเสรมิการจดัการศึกษา

ติดต่อสอบถาม

ผู้รั บผิดชอบ นางชัชฏาภรณ์ บุญทวี

เบอร์ โทรศัพท์สํานักงาน : 0 4578 9647
เบอร์ โทรศัทพ์มือถือ       : 091 218 8858

ไม่มค่ีาธรรมเนยีมไม่มค่ีาธรรมเนยีมไม่มค่ีาธรรมเนยีม
ในการขอรบับริการในการขอรบับริการในการขอรบับริการ
ไม่มค่ีาธรรมเนยีม
ในการขอรับบริการ

รายการเอกสารหลกัฐานรายการเอกสารหลกัฐานรายการเอกสารหลกัฐานรายการเอกสารหลักฐาน
1.รายละเอียดการสั�งซื�อ แบบ ปพ. ต่างๆ ระดับชั�นที�ต้องการ

ราคาของแบบพิมพ์
2.หนังสือขอซื�อแบบพิมพ์ทางการศึกษาจากโรงเรยีน

1.รายละเอียดการสั�งซื�อ แบบ ปพ. ต่างๆ ระดับชั�นที�ต้องการ
ราคาของแบบพิมพ์

2.หนังสือขอซื�อแบบพิมพ์ทางการศึกษาจากโรงเรยีน

แนวทางการขอรับบรกิารสาํหรบัผู�รบับรกิารแนวทางการขอรบับรกิารสาํหรบัผู�รบับรกิาร
กลุ่มส�งเสรมิการจดัการศกึษากลุ�มส�งเสรมิการจดัการศกึษา

สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2สาํนักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2

ชื�องาน : การสั�งซื�อ การควบคมุ และการจดัเกบ็ รกัษาระเบยีนแสดงผลการเรยีน (ปพ.)ชื�องาน : การสั�งซื�อ การควบคมุ และการจดัเกบ็ รกัษาระเบยีนแสดงผลการเรยีน (ปพ.)ชื�องาน : การสั�งซื�อ การควบคมุ และการจดัเกบ็ รกัษาระเบยีนแสดงผลการเรยีน (ปพ.)ชื่องาน : การสั�งซื�อ การควบคมุ และการจดัเกบ็ รกัษาระเบยีนแสดงผลการเรยีน (ปพ.)

วิธกีารขั�นตอนการขอรับบริการวิธกีารขั�นตอนการขอรับบริการวิธกีารขั�นตอนการขอรับบริการวิธกีารขั�นตอนการขอรับบริการ

1.โรงเรี ยนแจง้ความประสงค์ซื�อแบบ ปพ.
2.ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการขออนุมัติจดัซื�อแบบ ปพ.
1. โรงเรยีนแจง้ความประสงค์ซื�อแบบ ปพ.
2.ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการขออนุมัติจดัซื�อแบบ ปพ.

ระยะเวลา 5 วัน

ระยะเวลา 15 วัน

ระยะเวลา 5 วัน

ระยะเวลที�ใชใ้นการขอรับบริการระยะเวลที�ใชใ้นการขอรับบริการระยะเวลที�ใชใ้นการขอรับบริการระยะเวลที่ใชใ้นการขอรับบริการ

กลุ่กลุ่กลุ่มส่งเสรมิการจดัการศกึษา มส่งเสรมิการจดัการศกึษา มส่งเสรมิการจดัการศกึษา สาํนกังานเขตพื�นที�การศกึษาประถมสาํนกังานเขตพื�นที�การศกึษาประถมสาํนกังานเขตพื�นที�การศกึษาประถม
ศึกษายโสธร เขต 2 มกีระบวนการปฏบิติังาน เพื�อแสดงถงึขั�นตอนการศึกษายโสธร เขต 2 มกีระบวนการปฏบิติังาน เพื�อแสดงถงึขั�นตอนการศึกษายโสธร เขต 2 มกีระบวนการปฏบิติังาน เพื�อแสดงถงึขั�นตอนการ
ใหบ้ริการตา่งๆ ตามภารกจิที�ไดร้บัมอบหมาย ดงันี�ใหบ้ริการตา่งๆ ตามภารกจิที�ไดร้บัมอบหมาย ดงันี�ใหบ้ริการตา่งๆ ตามภารกจิที�ไดร้บัมอบหมาย ดงันี�

กลุ่มส่งเสรมิการจดัการศกึษา สาํนกังานเขตพื�นที�การศกึษาประถม
ศึกษายโสธร เขต 2 มกีระบวนการปฏบิติังาน เพื�อแสดงถงึขั�นตอนการ
ใหบ้ริการตา่งๆ ตามภารกจิที�ไดร้บัมอบหมาย ดงันี�

สำนกังานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2
382 หมู ่8 ตําบลกดุชุม อําเภอกดุชุม จงัหวดัยโสธร 35140
www2.yst2.go.th  เบอรโ์ทรศัพท์สาํนกังาน 0 4578 9477
382 หมู่ 8 ตําบลกดุชุม อําเภอกดุชุม จงัหวดัยโสธร 35140
www2.yst2.go.th  เบอร์โทรศัพท์สาํนกังาน 0 4578 9477

1.จัดส่งหนังสือสั�งซื�อแบบ ปพ. ไปที�องค์การค้า สกสค.
2.รอรั บการจดัส่งพัสดุแบบ ปพ. ที�ดําเนินการสั�งซื�อ
1.จดัส่งหนังสือสั�งซื�อแบบ ปพ. ไปที�องค์การค้า สกสค.
2.รอรบัการจดัส่งพัสดุแบบ ปพ. ที�ดําเนินการสั�งซื�อ

1.จดัลงทะเบียนหมายเลขแบบ ปพ. ที�สั�งซื�อจดัเก็บเป�นข้อมูล ของ สพป.ยโสธร เขต 2
2. โรงเรยีนมารบัแบบพิมพ์ ณ กลุ่มส่งเสรมิการจดัการศึกษา
1.จัดลงทะเบียนหมายเลขแบบ ปพ. ที่สั่งซื้อจัดเก็บเป็นข้อมูล ของ สพป.ยโสธร เขต 2
2. โรงเรี ยนมารบัแบบพิมพ์ ณ กลุ่มส่งเสรมิการจดัการศึกษา

ตำแหน่ง
เจ้าพนักงานธรุการชาํนาญงาน




