
คู�มอืหรอืแนวทางการขอรบับรกิาร
สาํหรบัผู�รบับรกิารหรอืผู�มาตดิต�อ
คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการ
สำหรบัผู�รบับรกิารหรอืผู�มาตดิต�อ

กลุ�มอาํนวยการกลุ่มอาํนวยการ

สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2สาํนักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2
สังกดั สาํนักงานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พืน้ฐานสงักดั สาํนักงานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พืน้ฐาน

กระทรวงศึกษาธิการกระทรวงศึกษาธิการ



ชอ่งทางให้บรกิารชอ่งทางให้บรกิารชอ่งทางให้บรกิารช่องทางให้บรกิาร
กลุ่มอํานวยการ

ติดต่อสอบถาม

ผู้รั บผิดชอบ นางสาววจีพร เที�ยงธรรม

เบอร์ โทรศัพท์สํานักงาน : 0 4578 9477
เบอร์ โทรศัทพ์มือถือ       : 090 989 6155

ไม่มค่ีาธรรมเนยีมไม่มค่ีาธรรมเนยีมไม่มค่ีาธรรมเนยีม
ในการขอรบับริการในการขอรบับริการในการขอรบับริการ
ไม่มค่ีาธรรมเนยีม
ในการขอรับบริการ

รายการเอกสารหลกัฐานรายการเอกสารหลกัฐานรายการเอกสารหลกัฐานรายการเอกสารหลักฐาน
1. สําเนาบัตรประชาชน จาํนวน 1 ฉบับ
2.สลิปเงนิเดือนย้อนหลัง 3 เดือน จาํนวน 1 ชุด
1.สำเนาบัตรประชาชน จาํนวน 1 ฉบับ
2.สลิปเงินเดือนย้อนหลัง 3 เดือน จาํนวน 1 ชุด

แนวทางการขอรับบรกิารสาํหรบัผู�รบับรกิารแนวทางการขอรบับรกิารสาํหรบัผู�รบับรกิาร
กลุ่มอาํนวยการกลุ�มอาํนวยการ

สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2สาํนักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2

ชื�องาน : การขอหนังสือโครงการสินเชื�อสวัสดิการอเนกประสงค์ ธนาคารกรุงไทยชื�องาน : การขอหนังสือโครงการสินเชื�อสวัสดิการอเนกประสงค์ ธนาคารกรุงไทยชื�องาน : การขอหนังสือโครงการสินเชื�อสวัสดิการอเนกประสงค์ ธนาคารกรุงไทยชื่องาน : การขอหนังสือโครงการสินเชื�อสวัสดิการอเนกประสงค์ ธนาคารกรุงไทย

วิธกีารขั�นตอนการขอรับบริการวิธกีารขั�นตอนการขอรับบริการวิธกีารขั�นตอนการขอรับบริการวิธกีารขั�นตอนการขอรับบริการ
1. ผู้ขอรบับรกิารยื�นแบบตามคําขอ ยื�นแบบขอหนังสือรบัรองการหักเงนิเดือน /

ยินยอมให้หักเงนิเดือน พรอ้มกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน
1.ผู้ขอรั บบริ การยื่นแบบตามคำขอ ยื่นแบบขอหนังสือรั บรองการหักเงินเดือน /

ยินยอมให้หักเงนิเดือน พรอ้มกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน
ระยะเวลา 5 นาที

ระยะเวลา 10 นาที

ระยะเวลา 10 นาที

ระยะเวลที�ใช้ในการขอรับบริการระยะเวลที�ใช้ในการขอรับบริการระยะเวลที�ใช้ในการขอรับบริการระยะเวลที่ใช้ในการขอรับบริการ

กลุ่กลุ่กลุ่มอํานวยการ มอํานวยการ มอํานวยการ สํานกังานเขตพื�นที�การศกึษาประถมศึกษายโสธรสํานกังานเขตพื�นที�การศกึษาประถมศึกษายโสธรสํานกังานเขตพื�นที�การศกึษาประถมศึกษายโสธร
เขต 2 มีกระบวนการปฏบิตังิาน เพื�อแสดงถงึขั�นตอนการใหบ้รกิารเขต 2 มีกระบวนการปฏบิตังิาน เพื�อแสดงถงึขั�นตอนการใหบ้รกิารเขต 2 มีกระบวนการปฏบิตังิาน เพื�อแสดงถงึขั�นตอนการใหบ้รกิาร
ต่างๆ ตามภารกจิที�ได้รับมอบหมาย ดงันี�ต่างๆ ตามภารกจิที�ได้รับมอบหมาย ดงันี�ต่างๆ ตามภารกจิที�ได้รับมอบหมาย ดงันี�

กลุ่มอํานวยการ สํานกังานเขตพื�นที�การศกึษาประถมศึกษายโสธร
เขต 2 มีกระบวนการปฏบิตังิาน เพื�อแสดงถงึขั�นตอนการใหบ้รกิาร
ต่างๆ ตามภารกจิที�ได้รับมอบหมาย ดงันี�

สำนกังานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2
382 หมู ่8 ตําบลกดุชุม อําเภอกดุชุม จงัหวดัยโสธร 35140
www2.yst2.go.th  เบอรโ์ทรศัพท์สาํนกังาน 0 4578 9477
382 หมู่ 8 ตําบลกดุชุม อําเภอกดุชุม จงัหวดัยโสธร 35140
www2.yst2.go.th  เบอร์โทรศัพท์สาํนกังาน 0 4578 9477

1.เจา้หน้าที�ตรวจสอบความถูกต้อง ก่อนเสนอผู้บังคับบัญชา
2. เสนอผู้บังคับบัญชาเพื�อลงนามในหนังสือรบัรองการหักเงนิเดือน/ยินยอมให้

หักเงนิเดือน

1. เจ้าหน้าที�ตรวจสอบความถูกต้อง ก่อนเสนอผู้บังคับบัญชา
2. เสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อลงนามในหนังสือรั บรองการหักเงินเดือน/ยินยอมให้

หักเงนิเดือน

1.แจง้ให้ผู้ขอรบับรกิาร รบัเอกสาร หนังสือรบัรองการหักเงนิเดือน/
      หนังสือยินยอมให้หักเงนิเดือน

1.แจ้งให้ผู้ขอรั บบริ การ รั บเอกสาร หนังสือรั บรองการหักเงินเดือน/
      หนังสือยินยอมให้หักเงนิเดือน

ตำแหน่ง
เจ้าพนักงานธรุการชาํนาญงาน



ชอ่งทางให้บรกิารชอ่งทางให้บรกิารชอ่งทางให้บรกิารช่องทางให้บรกิาร
กลุ่มอํานวยการ

ติดต่อสอบถาม

ผู้รั บผิดชอบ นางสาววจีพร เที�ยงธรรม

เบอร์ โทรศัพท์สํานักงาน : 0 4578 9477
เบอร์ โทรศัทพ์มือถือ       : 090 989 6155

ไม่มค่ีาธรรมเนยีมไม่มค่ีาธรรมเนยีมไม่มค่ีาธรรมเนยีม
ในการขอรบับริการในการขอรบับริการในการขอรบับริการ
ไม่มค่ีาธรรมเนยีม
ในการขอรับบริการ

รายการเอกสารหลกัฐานรายการเอกสารหลกัฐานรายการเอกสารหลกัฐานรายการเอกสารหลักฐาน
1. สําเนาบัตรประชาชน จาํนวน 1 ฉบับ
2.สลิปเงนิเดือนย้อนหลัง 3 เดือน จาํนวน 1 ชุด
1.สำเนาบัตรประชาชน จาํนวน 1 ฉบับ
2.สลิปเงินเดือนย้อนหลัง 3 เดือน จาํนวน 1 ชุด

แนวทางการขอรับบรกิารสาํหรบัผู�รบับรกิารแนวทางการขอรบับรกิารสาํหรบัผู�รบับรกิาร
กลุ่มอาํนวยการกลุ�มอาํนวยการ

สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2สาํนักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2

ชื�องาน : การขอหนังสือโครงการสินเชื�อสวัสดิการอเนกประสงค์ ธนาคาร ธอส.ชื�องาน : การขอหนังสือโครงการสินเชื�อสวัสดิการอเนกประสงค์ ธนาคาร ธอส.ชื�องาน : การขอหนังสือโครงการสินเชื�อสวัสดิการอเนกประสงค์ ธนาคาร ธอส.ชื่องาน : การขอหนังสือโครงการสินเชื�อสวัสดิการอเนกประสงค์ ธนาคาร ธอส.

วิธีการขั�นตอนการขอรับบริการวิธีการขั�นตอนการขอรับบริการวิธีการขั�นตอนการขอรับบริการวิธีการขั�นตอนการขอรับบริการ
1. ผู้ขอรบับรกิารยื�นแบบตามคําขอ ยื�นแบบขอหนังสือรบัรองการหักเงนิเดือน /

ยินยอมให้หักเงนิเดือน พรอ้มกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน
1.ผู้ขอรั บบริ การยื่นแบบตามคำขอ ยื่นแบบขอหนังสือรั บรองการหักเงินเดือน /

ยินยอมให้หักเงนิเดือน พรอ้มกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน
ระยะเวลา 5 นาที

ระยะเวลา 10 นาที

ระยะเวลา 10 นาที

ระยะเวลที�ใช้ในการขอรับบริการระยะเวลที�ใช้ในการขอรับบริการระยะเวลที�ใช้ในการขอรับบริการระยะเวลที่ใช้ในการขอรับบริการ

กลุ่กลุ่กลุ่มอํานวยการ มอํานวยการ มอํานวยการ สํานกังานเขตพื�นที�การศกึษาประถมศึกษายโสธรสํานกังานเขตพื�นที�การศกึษาประถมศึกษายโสธรสํานกังานเขตพื�นที�การศกึษาประถมศึกษายโสธร
เขต 2 มีกระบวนการปฏบิตังิาน เพื�อแสดงถงึขั�นตอนการใหบ้รกิารเขต 2 มีกระบวนการปฏบิตังิาน เพื�อแสดงถงึขั�นตอนการใหบ้รกิารเขต 2 มีกระบวนการปฏบิตังิาน เพื�อแสดงถงึขั�นตอนการใหบ้รกิาร
ต่างๆ ตามภารกจิที�ได้รับมอบหมาย ดงันี�ต่างๆ ตามภารกจิที�ได้รับมอบหมาย ดงันี�ต่างๆ ตามภารกจิที�ได้รับมอบหมาย ดงันี�

กลุ่มอํานวยการ สํานกังานเขตพื�นที�การศกึษาประถมศึกษายโสธร
เขต 2 มีกระบวนการปฏบิตังิาน เพื�อแสดงถงึขั�นตอนการใหบ้รกิาร
ต่างๆ ตามภารกจิที�ได้รับมอบหมาย ดงันี�

สำนกังานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2
382 หมู ่8 ตําบลกดุชุม อําเภอกดุชุม จงัหวดัยโสธร 35140
www2.yst2.go.th  เบอรโ์ทรศัพท์สาํนกังาน 0 4578 9477
382 หมู่ 8 ตําบลกดุชุม อําเภอกดุชุม จงัหวดัยโสธร 35140
www2.yst2.go.th  เบอร์โทรศัพท์สาํนกังาน 0 4578 9477

1.เจา้หน้าที�ตรวจสอบความถูกต้อง ก่อนเสนอผู้บังคับบัญชา
2. เสนอผู้บังคับบัญชาเพื�อลงนามในหนังสือรบัรองการหักเงนิเดือน/ยินยอมให้

หักเงนิเดือน

1. เจ้าหน้าที�ตรวจสอบความถูกต้อง ก่อนเสนอผู้บังคับบัญชา
2. เสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อลงนามในหนังสือรั บรองการหักเงินเดือน/ยินยอมให้

หักเงนิเดือน

1.แจง้ให้ผู้ขอรบับรกิาร รบัเอกสาร หนังสือรบัรองการหักเงนิเดือน/
      หนังสือยินยอมให้หักเงนิเดือน

1.แจ้งให้ผู้ขอรั บบริ การ รั บเอกสาร หนังสือรั บรองการหักเงินเดือน/
      หนังสือยินยอมให้หักเงนิเดือน

ตำแหน่ง
เจ้าพนักงานธรุการชาํนาญงาน




